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Zahrani¢nou pracovnou cestou sa na ucely tejto smernice rozumie doba pracovnej
cesty zo Slovenskej republiky do zahranicia, zo zahranicia do Slovenskej republiky (t.j. doba
od nastupu pracovnika na cestu na vykon prace do iného miesta v zahrani¢i ako je jeho
pravidelné pracovisko, vratane vykonu prace v tomto mieste, do navratu pracovnika z tejto
cesty).

Vedenie FHV UMB vzasade podporuje kazdi =zahraniént iniciativu svojich
zamestnancov, ktora pomaha pozitivne zviditel'nit' Fakultu humanitnych vied a Univerzitu
Mateja Bela v zahrani¢i. Osobitni podporu dostavaji ZPC, ktoré koreSponduju so
strategickymi zamermi UMB v oblasti zahrani¢énych stykov (priprava medzindrodnych
vyskumnych projektov, aktivna G¢ast’ na medzinarodnych vedeckych konferencidch, $tudijné
a prednaskove pobyty a pod.).

Rozsah realizovanych ZPC méZe byt limitovany aj zdovodu obmedzenych
finanénych prostriedkov rozhodnutim dekana po zhodnoteni ich prinosu pre realizaciu
strategickych zdmerov v oblasti zahrani¢nych stykov v grémiu dekana (dalej GD), ktoré
zhodnoti aj poZadovany zdroj a rozsah ich finan¢ného krytia.

L
Postup pri schvalovani ZPC

1. Ziadatel' o ZPC predlozi na referat zahraniénych vztahov FHV UMB kompletne vyplnent
7iadost’ s nazvom ,,ZIADOST na vyslanie zamestnanca na zahrani¢nii pracovnu cestu®
(d’alej len Ziadost' 0 ZPC) na predpisanom tladive minimélne 2 tyzdne pred zadiatkom
cesty. Jej suCastou st povinné prilohy (pozvanka, finanéné poziadavky zo strany
organizatora, program podujatia, vyplnena prihlaska).

2. 'V Ziadosti je pracovnik pri kazdej polozke povinny uviest’ sumu, ktora je v zmysle Zakona
C. 283/2002 Zb. o cestovnych ndhradach potrebna na realizéaciu ZPC, ako aj zdroj jej
krytia.

3. Veduci pracoviska FHV UMB svojim podpisom na Ziadosti o ZPC vyjadruje suhlas
s vykonanim ZPC asUCasne potvrdzuje zabezpeenie pedagogického procesu pocas
nepritomnosti Ziadatel'a.

4. ,Ziadosti 0 ZPC* po ich kompletizacii na referate zahraniénych stykov predkladd na
rokovanie GD prodekan pre medzinarodné vzt'ahy aj s navrhom na realizaciu.

5. Ziadosti 0 ZPC pre pedagogicky dozor v ramei zahrani¢nych exkurzii Studentov (pokial
tieto st planované v doporuc¢enom SP) sa preroktivaju v GD pred zaiatkom semestra
obdobnym postupom.

6. Kazdu Ziadost’ o ZPC schval'uje dekan spravidla po prerokovani v GD, pri¢om svoj sthlas
so spdsobom vykonania ZPC vyjadri podpisanim cestovného prikazu. Sthlas i nestihlas so
ZPC dostava Ziadatel prostrednictvom sekretaridtu prislusnej katedry formou prilohy
k zapisnici z GD.

7. ZPC sa uskutoCniuje na zaklade vystaveného a schvaleného prikazu na ZPC evidovaného
v ekonomickom systéme FIS SOFIA. V systéme FIS SOFIA sa eviduju vSetky ZPC bez
ohl'adu na zdroj financovania, tzn. aj s nulovymi vydavkami.

8. Osoba, ktord nema schvaleny prikaz na ZPC nesmie vystupovat v mene organizicie
anemd pravo pozadovat od nej akékolvek finanéné nahrady. Jej nepritomnost’ na
pracovisku sa riesi formou éerpania dovolenky na celé toto obdobie.

9. Pouzitie cestného (sukromného) motorového vozidla pri ZPC je moZné len v pripade ak:
% nie je k dispozicii v poZadovanom termine vozidlo zamestnavatel'a;



»,

%+ naklady na pouZzitie motorového vozidla neprekro¢ia néklady, ktoré vznikni pouZitim
vozidla zamestndvatela (PHM, mzda a diéty vodiga, ndklady na udrzbu), resp.
odporGéanych hromadnych dopravnych prostriedkov.

10. Ziadatel’ o pouzitie cestného (stikromného) motorového vozidla vyplni predpisané tlacivo

,Ziadost o povolenie pouZitia sikromného cestného motorového vozidla na pracovnu
cestu” a spolu s d’al$imi dokladmi:

e fotokdpiou technického preukazu,

o fotoképiou zakonnej poistnej zmluvy,

o fotokdpiou havarijnej poistnej zmluvy,

o fotokopiou uhradeného zakonného poistenia motorového vozidla na obdobie cesty,

o fotokopiou uhradeného havarijného poistenia motorového vozidla na obdobie cesty,

o fotokopiou medzinarodnej automobilove]j poistovacej karty — zelenej karty

predlozi na postdenie tajomnikovi fakulty.

Ziadost spolu s navrhom tajomnika na formu thrady za pouZzitie cestného sikromného
motorového vozidla po prerokovani v GD schval'uje dekan a podpisuje tajomnik.

I1.
Nahrady pri zahraniénych pracovnych cestiach

Zakon €. 283/2002 Zb. o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov sa

vztahuje aj na rozpoctovu sféru (d’alej len Zakon).

I1.1 Zamestnancovi organizicie, ktory je vyslany na ZPC, patri

a) ndhrada preukdzanych cestovnych vydavkov (cestovné musi spifiat podmienku
ekonomickej efektivnosti),

b) nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie,

c) stravné,

d) nahrada preukazanych potrebnych vedlajdich vydavkov (rézne poplatky spojené
s pracovnou cestou napr. poplatok za telefon, fax, parkovanie, vstupné na vystavy,
veltrhy apod.). Zamestnavatel schvali opodstatnenost’ uvedenych vedlajsich
vydavkov po navrate zo ZPC.

e) poistenie lieebnych ndkladov v zahranié¢i (Zamestnanec pred odchodom na ZPC si
na referate pre medzinarodné vztahy FHV UMB prevezme hromadnu poist'ovaciu
karu UNION na poistenie lie€ebnych nakladov. Tuto je povinny bezodkladne vratit’
do 2 pracovnych dni od ukonéenia ZPC).

11.2 Stravné

a)

b)

Pri zahranicne] pracovnej ceste zamestnancovi patri za kazdy kalendarny defi zahrani¢nej
pracovnej cesty stravné vinej mene ako v eurach. VySka stravného v inej mene ako
v eurach je ustanovené v zavislosti od €asu trvania zahraninej pracovnej cesty mimo
uzemia Slovenskej republiky vkalenddrnom dni, pricom ¢&as trvania zahraniénej
pracovnej cesty mimo uzemia Slovenskej republiky je rozdeleny na ¢asové pasma, a to:

i) 5az 12 hodin,

ii) nad 12 az 18 hodin,

iii) nad 18 hodin.

Zakladné sadzby stravného v cudzej mene ustanovi opatrenie, ktoré vyda Ministerstvo
financii Slovenskej republiky na dany kalendérny rok.



¢) Stravné v cudzej mene za kalenddrny den poskytne zamestnavatel' zamestnancovi v mene
avo vySke stravného ustanovené¢ho pre krajinu, vktorej =zamestnanec stravi
v kalendarnom dni najviac hodin. Ak zamestnanec stravi v kalenddrnom dni rovnaky
pocet hodin vo viacerych krajinach, zamestnavatel' poskytne stravné v cudzej mene, ktoré
je pre zamestnanca vyhodnejSie.

d) Ak ma zamestnanec na zahrani¢nej pracovnej ceste preukizane zabezpedené bezplatné
stravovanie v celom rozsahu, zamestnavatel’ mu stravné neposkytuje. Ak md zamestnanec
na zahraniCnej pracovne]j ceste preukazane zabezpefené bezplatné stravovanie ¢iastocne,
zamestnavatel stravné kriti o 25 % za bezplatne poskytnuté ratiajky, o 40 % za bezplatne
poskytnuty obed a 0 35 % za bezplatne poskytnutii veeru z ustanovenej sumy stravného
pre Casové pasmo nad 12 hodin alebo z najvys8ej dohodnutej sumy. Poskytnutie alebo
neposkytnutie stravného je zamestnanec povinny vyznalit v sprave zo zahranitnej
pracovnej cesty.

e) Ak je pri zahrani¢nej pracovnej ceste v doklade o ubytovani zamestnanca preukdzané
poskytnutie ratiajok, zamestnavatel’ mu poskytuje stravné zniZené o:

%+ preukdzani sumu za poskytnuté ranajky alebo

% 25 %, ak preukdzana suma vydavku za poskytnuté rafajky je vysSia ako 25 % zo
stravného ureného v bode c) alebo ak suma vydavku za poskytnuté raiiajky nie je
vycislena.

I1.3 Vreckové

Pri zahraniéne] pracovnej ceste (ZPC) sa vreckové spravidla nevyplaca.

a) Zamestnancovi pri ZPC mdZe byt poskytnuté vreckové vo vyske od 5 % do 40 % zo
stravného v pripade, Ze je zabezpeCené finan¢né krytie odvodov do zdravotnej a socidlnej
poistovne vo vyske 35,2 %z vysky vreckového.

b) Za finan¢né krytie odvodov do zdravotnej a socidlnej poistovne zodpovedd tajomnik
fakulty.

c) Vreckové sa zdafiuje podla zakona odani zprijmov fyzickych oséb a podlicha
odvodovej povinnosti podl'a zakona o socidlnom poisteni.

I1.4 Nahrady za pouZzivanie cestnych motorovych vozidiel pri ZPC a niahrada vydavkov

za pohonné hmoty

Ak sa pracovnik dohodne pisomne so zamestndvatelom, Ze na pracovnej ceste pouZije
cestné motorové vozidlo, s vynimkou vozidla zamestnavatela, patri mu za kazdy 1 km jazdy
sadzba zakladnej nadhrady (podl'a aktudlneho opatrenia) a nahrada za spotrebované pohonné
hmoty.

Zamestnavatel méZe so zamestnancom pisomne dohodnit aj poskytovanie nahrady za

pouZitie cestného motorového vozidla vo vyske zodpovedajicej cene cestovného listka
pravidelnej verejnej dopravy.

IL.S Vylucenie siibehu nahrad poskytovanych v slovenskej a cudzej mene

Pri ZPC patri pracovnikovi za €as pracovnej cesty na uzemi Slovenskej republiky
stravné v eurdch. Pri ZPC je rozhodujticim ¢asom pre vznik naroku na nahrady poskytované
v cudzej mene prechod slovenskej Statnej hranice a pri leteckej preprave odlet a prilet lietadla
podl'a letového poriadku.

I1.6 Preukazanie vydavkov

Ak pracovnik tieto vydavky nepreukédze, zamestnavatel' mu méZe poskytnut’ ndhrady
v nim (zamestnavatel'om) uznanej vySke. Pritom v8ak zohl'adni podmienky pracovnej cesty,
ktoré stanovil pred vyslanim.



IL.7 Vyplicanie platu zamestnancom FHYV UMB pocas ich zahraniéného pobytu:

Zavazné usmernenie pre vyplacanie platu zamestnancom FHV UMB poéas ich

pracovného pobytu v zahraniéi riesi osobitnd smernica dekana FHV UMB.

(¥ )

III.
Zahrani¢né pracovné cesty, ktoré sa konaju na zaklade dohod
0 vzijomnej vymene zamestnancov — prijatie zahraniéného host’a

Ziadosti o prijatie zahrani¢ného hosta sa prerokuvaju v GD aschvaluje dekan.
Predkladaju sa na referdt pre medzindrodné vztahy FHV UMB na predpisanom tlagive
LZIADOST na prijatie zahrani¢ného hosta®. Sthlas i nesthlas s prijatim host'a dostava
garant prijatia zahrani¢ného host’a prostrednictvom sekretariatu prisludnej katedry formou
prilohy k zapisnici z GD.

Prijatie zahrani¢ného hosta sa uskuto¢iiuje na zéklade vystaveného a schvéleného prikazu
na prijatie zahraniéného hosta evidovaného v ekonomickom systéme FIS SOFIA.
V systéme FIS SOFIA sa eviduju vetky prijatia zahraniénych hosti bez ohl'adu na zdroj
financovania, tzn. aj s nulovymi vydavkami.

V dohode o vzdjomnej vymene pracovnikov méZe zamestnavatel’ s partnerom, ku ktorému
je pracovnik vysielany, dohodmit’ poskytovanie bezplatného ubytovania, stravného
a nahradu cestovnych vydavkov za cesty stvisiace s vykonom prace.

Cestovné vydavky za cesty zo sidla zamestnavatel'a, ktory pracovnika vysiela na pracovna
cestu, do sidla partnera v zahrani¢i a spét’ hradi vysielajtici zamestnavatel’.

Ubytovanie zabezpe€uje prijimanému zahrani¢nému host'ovi prijimajuca katedra FHV
UMB na predpisanom tlagive SUZ UMB. Pri schvaleni thrady ubytovania z prostriedkov
fakulty, pripadne katedry, sa thrada uskutociiuje fakturaciou. PoZiadavka na vystavenie
objednavky sa predklada na ekonomické oddelenie FHV UMB minimdlne 10 dni pred
planovanym prijatim host’a.

Zahrani¢nému pracovnikovi prijatému na FHV UMB sa poskytuje stravné ktoré sa rovna
trojnasobku sumy stravného ustanoveného pre pracovné cesty na tzemi Slovenskej
republiky v ¢asovom pasme nad 18 hodin. V pripade, Ze pracovna cesta zahraniéného
zamestnanca netrva cely kalendarny de, patri zamestnancovi pomerna suma stravného
v zavislosti od dizky trvania pracovnej cesty v kalendérnom dni.

Povinnost'ou prisluinej prijimajucej katedry je do 20 dni vyhotovit' zaznam z kazdého
prijatia a odovzdat ho na referat zahraniénych vztahov FHV UMB.

Kvoli evidencii a eventudlnym mozZnostiam budicej spoluprace fakulty so zahraniéim
predkladaju aj organizatori odborych podujati (konferencie, sympdzid, obhajoby BP, DP,
PhD., habilita¢nych a inauguratnych konani) na referat zahraniénych vztahov mend ich
zahrani¢nych u€astnikov vratane organizacie, ktord ich vyslala.
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IVv.
Povinnosti zamestnanca a zamestnavatel’a

Utastnik zahrani¢nej pracovnej cesty je povinny vyplnit' predpisané tlagivo ,,ZIADOST
na vyslanie zamestnanca na zahrani¢nt pracovnu cestu® (d’alej len ziadost’). Na podpis ho
predklada svojmu priamemu nadriadenému. K Ziadosti priloZi aj pozvanku, pripadne
koreSpondenciu zo zahrani€ia, ktora oddvodiiuje jeho pracovni cestu, atieZ presne
$pecifikuje podmienky pobytu.

Zmeny udajov alebo zruSenie cesty je zamestnanec povinny okamzite oznamit’ referdtu
zahrani¢nych vztahov FHV UMB. Neskoré stornd, pripadne neodhlasenie zrudenej cesty
maju za nasledok plytvanie finanénymi prostriedkami.

ZPC sa uskutociiuje na zaklade vystaveného a schvdleného prikazu na ZPC evidovaného
v ekonomickom systéme FIS SOFIA od 1. jila 2007. V systéme FIS SOFIA sa evidujt
vSetky ZPC bez ohl'adu na zdroj financovania, tzn. aj s nulovymi vydavkami.

Zamestnavatel' je povinny poskytnitf zamestnancovi pri zahraniénej pracovnej ceste
preddavok vrozsahu avsume podla predpokladaného ¢asu trvania a podmienok
zahraniCnej pracovnej cesty.

Preddavok na zahrani¢ni pracovnil cestu poskytovanu v eurdch zamestnavatel’ poskytne
prevodom na osobny tucet zamestnanca. Preddavok na zahrani¢nt pracovnu cestu
poskytovani v cudzej mene poskytne zamestnavatel' v hotovosti. Ttto si zamestnanec
vyzdvihne osobne vo valutove] pokladni na rektorate UMB.

Zamestnanec je povinny po ukonéeni ZPC do dvadsiatich dni predlozit’ na likvidaciu
referatu zahraniénych vztahov cestovny prikaz spolu so spravou z pracovnej cesty,
v ktorej zddrazni jej prinos. Spravu zo ZPC je vyslany pracovnik povinny odovzdat aj
v pripade nulovych vydavkov.

V pripade, Ze zamestnanec nepredloZi zamestnavatelovi pisomné doklady potrebné na
vyuétovanie pracovnej cesty do dvadsiatich pracovnych dni, bude sa toto posudzovat ako
porusenie pracovnej discipliny v zmysle Zakonnika prace.

Pri strate niektorého zdokladov, potrebnych na vyuaétovanie ZPC, tato skutoGnost
zamestnanec uvedie uZ v sprave z pracovnej cesty a doplni ju &estnym vyhldsenim, Ze
doklad zakupil, spolu sodo6vodnenim jeho potreby. Uznanie dévodov, uvedenych
v Cestnom vyhlaseni a priznanie rozsahu vysky nahrady je v plnej pravomoci tajomnika
fakulty. Sthlas sa udel'uje len vo vynimocénych pripadoch. Ak ide o ¢iastku vyssiu ako 35
EUR je nuiny suhlas dekana po prerokovani v GD. Pracovnikovi je moZné tito
skutoénost’ zohl'adnit’ len raz za kalendarny rok.

Zamestnavatel je povinny do dvadsiatich pracovnych dni odo diia predloZenia pisomnych
dokladov vykonat’ vyuctovanie pracovnej cesty.

Ak zamestnanec preru$i pracovnu cestu t. j. neukonéi ju v urenom termine z dévodu
¢erpania dovolenky, navstevy rodiny a pod., ndvrat sa nepovaZuje za navrat z pracovnej
cesty a nepatri mu nahrada vydavkov z pracovnej cesty spét’.
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V.
Vysielanie a prijimanie Studentov bakalarskeho, magisterského
a doktorandského Studia

Vysielanie a prijimanie Studentov sa uskutoéiiuje spravidla na zaklade medzivladnych,
medzirezortnych a bilateralnych univerzitnych dohéd. Vyber sa uskutoéfiuje v siéinnosti
s oddelenim medzinarodnych vzt'ahov rektoratu UMB.

Studenti doktorandského §tadia prikladaju k Ziadosti o ZPC tlagivo ,,Dohody o plneni tloh
pre Univerzitu Mateja Bela v Banskej Bystrici, podla § 1 ods. 2 pism. c) z4kona ¢&.
283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov

. Referat medzinarodnych vztahov FHV priebezne informuje $tudentov o aktudlnych

ponukiach zahraninych mobilit na svojej domovskej internetovej stranke a ndstenke
referatu.

. Za prijimanie Studentov zodpovedd fakulta vrozsahu kompetencii danych vnitornou

legislativou univerzity.

VI
Platnost’ smernice

Téato smernica nadobuida platnost’ a u¢innost” ditom 01. 10. 2012 a touto smernicou sa rusi
Smernica FHV UMB ¢&. 2/2009.

Veduci zamestnanci FHV UMB zabezpeia, aby stouto smernicou boli preukdzatelne
oboznameni vietci zamestnanci FHV UMB.

doc. Mgr. Vladimir Bilovesky, PhD.
dekan FHV UMB

Prilohy:

- Ziadost o zahrani&nu pracovnu cestu

- Sprava zo zahraniCnej pracovnej cesty

- Ziadost o prijatie zahraniéného hosta

- Potvrdenie o prevzati finanénych prostriedkov zahraniéného host'a

- Sprava z prijatia zahranié¢ného host’a

- Ziadost o povolenie pouzitia siikromného cestného motorového vozidla na pracovnu
cestu

- Dohoda o plneni loh pre Univerzitu Mateja Bela v Banskej Bystrici, podl'a § 1 ods. 2
pism. c¢) zakona €. 283/2002 Z. z. ocestovnych ndhradach v zneni neskorsich
predpisov



Univerzita Mateja Bela
Narodna 12 ZIADOST

974 01 Banska Bystrica na vyslanie zamestnanca na zahraniénu pracovni cestu
ICO: 3023229 DRC: 2021109211

Meno a priezvisko, tituly:

Katedra;
Funkcia;
Cesta do statu: Miesto pobytu:

Datum odchodu:
Datum prichodu:

Ugel zahraniénej cesty:

(priloZit pozvanku, finanéné poziadavky organizatora akcie resp. iny dokument)

Dalsi spolucestujuci:

Vysielany navstivi zahranicnu organizaciu (plny nazov)

ktora mu poskytne:

ciastoéné
cestovné ubytovanie  stravovanie (zakrizkovat, ¢o je poskytnuté) vlozné
1. den ano / nie ano / nie ano / nie ranajky obed vecera ana/ nie
2. den ranajky obed vedera
3. den rafajky obed vecera
4. den ranajky obed vetera
5. den ranajky obed vecera
6. den ranajky obed vecera
7. den ranajky obed veCera
8. den rafnajky obed vecera
9. den ranajky obed vetera
10. def ranajky obed vecera
11. deni rafiajky obed vetera
12. del rafajky obed vecera
Doprava; letecky vlakom autobusom sluzobnym autom stukromnym autom (spolujazdec)
Predpokladana vyska nakladov: Suma v EUR/v cudzej mene Zdroje financovania:
Cestovné:
Ubytovanie:
Stravne:
ViozZné:

Ostatné naklady (Specifikovat):

SPOLU:

Pred nastupom cesty som bol/a pouceny/a ¢ nahradach vydavkov pri zahraniénych cestach a beriem na
vedomie, Ze som povinny/a po névrale z cesty do 20 dni predlozit jej vytictovanie.

\/ Banskej Bystrici dia; Podpis vysielaného zamestnanca:

Podpis zodpovedného riesitela grantu:

Podpis vediceho katedry:

Poznamka: Schvalené v GD dna




i UNIVERZITA MATEJA BELA
ERUDITIO

MORS .Fak!llta humanitnych' vied .
Tajovského 40, 974 01 Banska Bystrica

20, vyroctie zaloZenia
Sprava zo zahrani¢nej pracovnej cesty:

Uéastnik ZPC (meno, priezvisko, tituly, nizov pracoviska):

ZPC:
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TR (S (R T  ———————
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o 1plny ndzov prijimajuicej organizacie (neskrateny):
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.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Prehl’ad prinesenej dokumenticie a miesto jej uloZenia. Sposob zverejnenia vysledkov
ZPC, prenos ziskanych inform:cii

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

—



RSy

Sl UNIVERZITA MATEJA BELA

S/ Y ERUDITIO b o ;
5 MORES Fakulta humanitnych vied

%?,Té" b actin Tajovského 40, 974 01 Banska Bystrica

20. vyrocie zaloZenia

Financovanie ZPC:
Zdroj Hnancovaning ... assin

Prekroéenie hranice:

Tam: L 11131 Hodina: .....cccovevevieeiennnns
Spit’: 7211 —————— 3 {0l 41 1< L ———
Datum (zakrazkovat’, ¢o bolo poskytnuté organizitorom)
1. den ranajky obed veCera
2. deni rafajky obed vedera
3. deid raiajky obed veCera
4, deni ranajky obed veCera
5. den ranajky obed veCera
6. den ranajky obed velera
7. deit ranajky obed veCera
8. deni rafiajky obed vecera
0. den ranajky obed veCera
10. dent ranajky obed vefera
11. deni ranajky obed vecera
12. defi rafiajky obed vecera
CERIOVIE™S i s i i s AR TS mi A
Ubytovamie™s ssaemsmsiommumsssssmsvmmesmvimsimssvimsamesvsis
VIOZNE™: ettt e ns
Ostatné naklady*:
Epecifilkoval)i scoucnvmmranmmnmemsmmmsna s s
Podpis; sismnnssmmvnsrssamasiss

* uviest’ v mendch, v ktorych bol vydavok uhradeny (EUR, CZK, PLN ...)

a

@
@



Univerzita Mateja bela

Narodna 12

974 01 Banska Bystrica

ICO: 3023229 DRC: 2021109211

ZIADOST
na prijatie zahraniéného host’a

Meno a priezvisko, tituly:

Vysielajlica zahraniéna organizacia (plny nazov):

Fakulta/katedra/organizaéna zlozka - prijatie:

Gestor pobytu:

Datum prichodu:

Datum odchodu:

Ugel a program pobytu:

(prilozit' program, resp. iny dokument)

Druh cesty (na pozvanie, spolupraca, v ramci projektu ...)

Planované vydavky na prijatie host'a: Suma v EUR Zdroje financovania
stravneé:
pocet dni ..... 2 e EUR
ubytovanie (fakturaciou);
pocet noci ..... = (R EUR
SPOLU:
Zdroje financovania: vedlci katedry podpis
zodpovedny riesitel grantu podpis
gestor pabytu podpis

\ Banskej Bystrici dfia

Schvalené v GD dna




o POTVRDENIE

FUTURUM

o prevzati finanénych prostriedkov zahrani¢ného host'a

Meno host'a: ettt ereeeraeees
Univerzita, Stat:
Pobyt od-do:

Utel prijatia:

.....................................................................
.....................................................................

.....................................................................

o

C. pasu:

.....................................................................

Suma:

.....................................................................

ERUDITIO
MORES

EUTURUM POTVRDENIE

o prevzati financnych prostriedkov zahranicného hosta

Meno host’a:

Univerzita, Stat:

Pobyt od-do:

---------------------------------------------------------------------

UCel prijatia: = oot s

W

C. pasu:

.....................................................................

Suma:

.....................................................................

Prevzal: ..ccccooiieiiiiiiieieen, Podpis



== UNIVERZITA MATEJA BELA

ERUDITIO) . - .
= MORES Fakulta humanitnych vied

) :
b HITURUM Tajovského 40, 974 01 Banska Bystrica

20. vyrotie zaloZenia
Sprava z prijatia zahrani¢ného host’a:

Datum prichodu a odchodu host’a:

.......................................................................................................................................................

Zlozenie zahranicnej delegacie:
0 SHAL oo
T R Rt o i TN ———
e 1plny nazov organizacie, ktort zastupuje (neskrateny):

...........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Ulohy, ktoré vyplynuli z rokovania, uviest’ termin tilohy a pracovnika, zodpovedného za
ich plnenie:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Zaznam vypracovali .. couomwssamensnianismressssssssasie

Katedras ...oooovveeeeeeeeeevervnicsreeeeseieeeeereererrnnnns



Univerzita Mateja Bela 7iadost
Narodna 12
974 01 Banska Bystrica o povolenie pouzitia sikromného cestného
ICO: 3023229 DRC: 2021109211 motorového vozidla na pracovnil cestu

Meno a priezvisko, titul :

FakultaikatedralorganiZaCNa ZEOZKAT «iisusssssssssssssusomsmsisnsssssssmsirk s ss st s mbmissasseviii e

FUnKeia: = ciiissssessesvassieaimineemsmisisisstsssisiisim

Cesta do (tuzemska — zahraniénd): ......c.ouenimnnieriiicecnicnneinea: Miesto pobytu: ......ccccoiiiiciciirniannreaeeiae
Datum odchodu: e Trasa CaSEY: v
Datum prichodU; e

DalSl SPOIUCESIUJUCE.  ouveveiieeeiese ettt b st b s s b s et s sttt bt et aes et et s st e eeneeeenees
Typ motorového vozidla: ......cccocenvcinnicrnecncrnieninenans Priemerna spotreba podia TP: ..........ccevimenvares
SPZ e,

Druh PH podla TRP: e,

Predpokladany pocet ubehnutych kilometrov: ...,

- na uzemi SR:

- v zahranici:

Zakonné poistenie uhradené dia .....ccccoeceriiennenns NAZOV POISTOVIE: wiiiiieisisivaissanssiss susnnissssinssisssinionvvsbeis
Clslopaisthy o

Havarijné poistenie uhradené dna .......c.cceecniianeen NAZOV: POISEOVINEE ismisisnnariiisssassssis e s v aarssenrasee vy
Gislo poislhs ovmmmsmuammmassrnswTTas

Majitel vozidla: ........ccvciveiiiciniiniinseniine s

Prehlasujem, Ze v pripade kladného vybavenia tejto Ziadosti usporiadam Skody, ktoré pri pouZiti vozidia
vznikni — uplatnenim nahrad prostrednictvom horeuvedenych poistnych zmiuv. VSetky opravnené naroky
tretich oséb v pripade havérie budi uplatnené tak, aby organizécii nevznikli Ziadne Skody. Po skonéeni
siuZobnej cesty predlozim podkiady na vyuctovanie v stlade so smernicou UMB a smernicou FHY UMB.

V Banskej Bystrici dfia: ..o Podpis ziadatela: .........cccoceeviiiiiieciiiie,

Suhlasim s pouzitim vlastného motoroveho vozidla za uhradu podla ustanoveni Zakona o cestovnych
nahradach €. 283/2002 Z.z. v znenl neskor3ich predpisov:

a)podla§7 ods.1* (* podia § 7 ods. 1 = nahrada za kazdy 1 km jazdy a nahrada za spotrebovane PH)
b)podla§7 ods.6* (* podia § 7 ods. 6 = nahrada v sume cestovného listka verejnej dopravy)

Zdroje financovania:

Datum: ..o tajomnik FHV POAPIS ...eeeeieeeceie e
veduci katedry o]0 ]o | o L=

Prilohy:

> fotokopia technického preukazu;

» fotokdpia zdkonne poistnej zmluvy;

» fotokodpia havarijnej poistnej zmluvy;

» fotokopia uhradeného zakonného a havarijného poistenia motorového vozidla na obdobie cesty;

» fotokdpia medzindrodnej automobilovej poistovacej karty — zelenej karty




Priloha 2 k Smernici €. 1/2010 o doktorandskom §tidiu na UMB v Banskej Bystrici

DOHODA ¢.
o plneni loh pre Univerzitu Mateja Bela v Banskej Bystrici, fakultu .............c.ooooiininis podla
§ 1 ods. 2 pism. c) zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradach v zneni neskorSich predpisov

uzavreta medzi

Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici, Narodna 12, 974 01 Banska Bystrica,
fakulta .......covveeeennnnnn. ,
zastipena dekanom fakulty ........cooieiiiiiiiiiiiinn.,

a

Student (Studentka) dennej formy doktorandského stidia v Studijnom programe
meno, priezvisko, titul:
Adresa trvalého bydliska:

rok Studia:
¢islo uctu/kod banky:
Clinok 1

Predmetom dohody je vyslanie §tudenta (Studentky) dennej formy doktorandského Studijného
DPEOGTAIL |, 0 sin i ion snsiad ¥ studijnont odbore sesswsermscrsess , plniaceho(u) ulohy pre Univerzitu
Mateja Bela v Banskej Bystrici, fakultu ..................... na tuzemskl pracovnu cestu/zahraniénu
pracovni cestu* (napr. Oc¢ast na konferencii, semindri, ziskavanie Studijnych materialov,
konzultacie na vybranych pracoviskach, prezentovanie vysledkov a pod., vdioch ................ v

.............. v stlade so §tudijnym planom doktoranda) pocas jeho(jej) denného doktorandského studia
v §tandardnej dlzke.

Clinok 2
Dohoda sa uzatvara na konkrétnu tuzemski pracovni cestu/zahraniéni pracovnil cestu aje
neoddelitel'nou stcastou cestovného prikazu.

Cléinok 3
Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici, fakulta ...........cocovieininin sa zavéizuje podla § 3
zdakona €. 283/2002 Z. z. ocestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov poskytnut
$tudentovi (Studentke) ndhradu vydavkov v rozsahu a vySke nahrad ako pri tuzemskych pracovnych
cestach/zahraniénych pracovnych cestach* (pozri prikaz na pracovnu cestu).

Clinok 4
V zmysle § 36 ods. 7 je Student povinny do 10 pracovnych dni odo diia skon€enia pracovnej cesty
odovzdat’ vyuétovanie pracovnej cesty s origindlmi cestovnych dokladov a spravu z pracovnej cesty
a vratit’ nevyiétovany preddavok.

Clanok 5

Dohoda nadobuda platnost’ a i€innost’ diiom podpisu dohodnutych stran.

V Banskej Bystrici  diia ....cococeeennninan. V Banskej Bystrici  dila .....cccceounivenne

dekan fakulty

* yyplnit’ podl'a druhu vyslania



