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Metodické usmernenie ¢. 2/2017 o technickom zabezpecéeni podujati v priestoroch FF UMB

Pre technické zabezpecenie podujati v ramci priestorov FF UMB je potrebné vyplnit’
a mailom zaslat' ziadost prodekanovi pre rozvoj FF UMB avediacemu IKT FF UMB

(ivan.susa@umb.sk; stefan.simko@umb.sk). Tlac¢ivo Ziadosti je sucast'ou tohto dokumentu.

V tejto suvislosti je potrebné reSpektovat’ nasledujuce podmienky:

- informaciu o konani podujatia adresovat’ prodekanovi pre rozvoj FF UMB a Oddeleniu
IKT FF UMB minimalne 5 pracovnych dni pred jeho konanim a to vyhradne pisomne (e-
mailom na horeuvedené adresy), za informaciu sa povazuje vyplnenie a odoslanie
,Ziadosti o technické zabezpe&enie podujati v priestoroch FF UMB*;

- Vpripade, ak si podujatie vyzaduje Specidlnu pridavna techniku (napr. tlmocnicku
kabinku), informéciu o konani podujatia adresovat’ minimalne 10 pracovnych dni pred
jeho konanim;

- Vpripade potreby tlmocenia uviest’, ¢i ma ziadatel' zdujem o velka (uzavrett) kabinku
alebo maly prenosny tlmoc¢nicky pult (neuzavrety) a pre aky pocet ti€astnikov je podujatie
urcéené (kvoli poctu slichadiel a staniciek);

- pri vyuziti Specidlnej pridavnej techniky musi byt miestnost, v ktorej sa uskuto¢ni
podujatie, minimalne 2 vyucovacie hodiny pred jeho zaciatkom plne k dispozicii
technikom IKT, pri Standardnom podujati (bez pouZitia Specidlnej techniky) aspon 1
vyucovaciu hodinu pred zac¢iatkom podujatia;

- po zaslani Ziadosti prodekan pre rozvoj FF UMB zhodnoti splnenie podmienok a pisomne
(e- mailom) oznami suhlas/nesuhlas ziadatel'ovi;

- ziadatel' si nasledne zabezpeCi miestnost konania podujatia — ato rezervovanim
prostrednictvom AISu (o rezervaciu poziada e-mailom fakultni koordinatorku AIS Ing.

Vieru Pivar¢ekovu, e-mail: viera.pivarcekova@umb.sk), je potrebné rezervovat si aj ¢as

na technickl pripravu podujatia (t. j. spominana 1, resp. 2 vyucovacie hodiny pred

konanim akcie);
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- pri podujatiach, ktoré su tlmocené, vyuzivat’ prednostne Aulu Beliana FF UMB, ktor4 je
technicky prispdsobena na tento typ podujati;

- Vpripade, ak nebudi uvedené podmienky dodrzané, prodekan pre rozvoj FF UMB ma
pravo odmietnut’ technické zabezpecenie podujatia v rézii FF UMB;

- ak ziadatel' planuje uskuto¢nit’ podujatie mimo priestorov FF UMB (vratane vyuzitia
timoc¢nickej kabinky), vztahuje sa nan Metodické usmernenie ¢. 1/2017 o nakladani

s majetkom FF UMB v Banskej Bystrici.

Priloha: Ziadost o technické zabezpe&enie podujati Vv priestoroch FF UMB

Schvilené v Grémiu dekana FF UMB dna 6.12.2017. Dokument nadobtda u¢innost’

diiom schvalenia v Grémiu dekana FF UMB.

doc. PhDr. Ivan Susa, Ph.D.
prodekan pre rozvoj FF UMB
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Ziadost’ o technické zabezpe&enie podujati v priestoroch FE UMB

Meno ziadatela ........ccoeveviiiinienieiee
Pracovisko (nazov katedry, referatu a PO0.) ......ccccveiieiiiiieiicc e
Vyplni Ziadatel”:

Dovolte, aby som Vas poziadal/a o technické zabezpeCenie podujatia (ndzov

Q1010 (U =LA =) TSSOSO :
KEOT€ OTANIZUJE ...veeniiieniieeieeeiee ettt ettt et

Na uvedenu akciu potrebujem nasledujiucu techniku:

Specialne poziadavky a informécie — ak su (§pecifikovat)

V pripade, ak bude na podujati potrebné timocenie, je potrebné uviest’:

- ¢l mate zaujem o velka (uzavretu) kabinku alebo maly prenosny tlmocnicky pult

(neuzavrety)
- pre aky pocet ucastnikov (kvoli poctu sluchadiel a staniciek)

Ziadost je potrebné vyplnit amailom zaslat na adresu: ivan.susa@umb.sk a v kopii
stefan.simko@umb.sk
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