Smernica UMB ¢. 02/2001

vydana na realizaciu zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam (o
slobode informacii) a vyhlasky MF SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach Ghrady nakladov za
spristupnenie informacii v podmienkach rektoratu UMB.

Na zaklade ¢l. 16 ods. 2 Smernice ¢. 01/2001 vydavam tuto smernicu na realizaciu ustanoveni zakona C.
211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam (d‘alej len zakon ) na Rektorate UMB.

CL1

Podla § 13 zakona o vysokych Skolach ¢.172/90 Zb. v zneni neskorsich predpisov je rektor predstavitel'om
vysokej Skoly, riadi ju, zastupuje a kona v jej mene. Rektora zastupuji v nim uréenom rozsahu prorektori.
Informacie o univerzite je preto opravneny poskytovat’ vylucne rektor, nim povereny prorektor, kvestor
UMB alebo ina rektorom poverena osoba.

ClL 2

PInenim Uloh, ktoré vyplyvaju pre rektorat UMB zo zdkona po stranke organizacnej a komplexnym vedenim
agendy spojenej s poskytovanim informacii je poverena kancelarka rektora UMB.

CL.3

Kancelarka rektora a spravca rektoratnej webstranky zabezpecia naneskor do 31. 01. 2001 prostrednictvom
internetu zverejnenie a priebeznl aktualizaciu tychto informacii o univerzite:

1. sp0Osob zriadenia univerzity, jej hlavné pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,

2. miesto, Cas a spOsob, akym bude mozné ziskavat’ informacie o univerzite, kde mozno podat’
Ziadost, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

3. miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a informaciu o moznosti sidneho
preskiimania rozhodnutia opravneného organu univerzity, vratane vyslovného uvedenia
poziadaviek, ktoré musia byt splnené,

4. postup, ktory musi univerzita dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, vratane prislusnych
lehot, ktoré je nutné dodrzat,

5. prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych univerzita kona a
rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych os6b a pravnickych os6b vo vztahu k
univerzite,

6. sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré bude univerzita vyberat’ za spravne Ukony a sadzobnik Uhrad
za spristupriovanie informacii.

Cl a4

Kancelarka UMB k 31. 01. 2001 zabezpedi v spolupraci s dekanmi fakult, ze informacie podla ¢lanku 3 budu
zverejnené aj v sidle univerzity a na vsetkych jej pracoviskach na verejne pristupnom mieste.

€. 5
Postup a pravidla vybavovania Ziadosti
o spristupnenie informacii o univerzite

1. Miestom pre podavanie Ziadosti o spristupnenie informacii o univerzite a Rektorate UMB je odbor
kancelarky rektora - oddelenie vztahov s verejnostou UMB (d'alej len oddelenie). Toto oddelenie
bude prijimat’ Ziadosti podavané osobne v pracovné dni, v ¢ase od 08.00 do 10.00 hod.. Prijat’ sa
musia Ziadosti podané pisomne, Ustne (spisanie zaznamu), faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatel'nym sposobom podl'a moznosti na predtlacenom formulari ktory je prilohou C.
1 tejto smernice.



Vsetci Ziadatelia, ktori budl pozadovat’ spristupnenie informacii na inom mieste rektoratu UMB
musia byt nasmerovani na urcené oddelenie. Aj dosla posta obsahujlica spristupnenie informacii z
podatel'ne RUMB musi byt dorucena na oddelenie.

Oddelenie vedie evidenciu Ziadosti s Udajmi o ich datume prijatia, ich obsahu a spésobe
poskytnutia informacie, o vysledku jej vybavenia a o pripadnom podani opravného prostriedku.

Za Ziadost' o spristupnenie informacii o univerzite sa poklada iba také podanie, z ktorého ho zjavné,
Ze je urcenad univerzite, kto ho podava, ktorych informacii sa tyka a aky spdsob spristupnenia
Ziadatel' navrhuje. Ak Ziadost' nema tieto predpisané naleZitosti, oddelenie ihned’ vyzve Ziadatela,
aby v urcenej lehote (ktora nesmie byt’ kratSia ako sedem dni) Ziadost' doplnil a poudi ho, ako
treba Ziadost' doplnit’ (priloha ¢.2).. Ak Ziadatel' tak neurobi aj napriek vyzve, oddelenie Ziadost’
odlozZi a nebude d‘alej vo veci konat'.

Kazdu prijatd Ziadost’ oddelenie zaeviduije, t.j. opatri ju evidencnym Cislom rokovania, vyznadi
datum jej podania, zalozi k nej spis s krycim listom (priloha ¢.3). Ak Ziadatel' pozaduje pisomné
potvrdenie o prijati podania a informaciu o predpokladanej vyske Ghrady, oddelenie mu tieto
poskytne. (priloha ¢.4)

O prijatych a zaevidovanych Ziadostiach oddelenie informuje rektora okamZite alebo pred koncom
kazdého pracovného dia. Rektor rozhodne o d'alSom postupe pri vybavovani Ziadosti podia ¢lanku
7.

¢l 6
Lehoty

Lehota na spristupnenie informacie na ziadost' je najviac 10 dni odo dia podania Ziadosti, odo dna
odstranenia jej nedostatkov alebo odo dna, ked' univerzita dostala postipent Ziadost' od inej
povinnej osoby. )
Tato lehota moze byt predizena najviac o dalSich 10 dni ak:
a. vyhl'adavanie a zber poZadovanych informacii sa vykona na inom mieste, ako je sidlo
univerzity,
b. v jednej Ziadosti sa pozaduje vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo
odlisnych informacii,
c. existuji také preukazatel'né technické problémy spojené s vyhladavanim a
spristupfiovanim informacie, o ktorych sa da predpokladat/, Ze sa odstrania v ramci
predlZzenej lehoty.

Na zaklade rozhodnutia rektora, nim povereného prorektora, kvestora UMB alebo inej rektorom
poverenej osoby, oddelenie v ramci uréenej 10 diiovej lehoty oznami Ziadatel'ovi jej predizenie, a
to aj s uvedenim dovodu.

Ak rektor, nim povereny prorektor, kvestor UMB alebo ina rektorom poverena osoba v lehote na
vybavenie Ziadosti neposkytne informacie, ¢i nevyda rozhodnutie a ani nespristupni informaciu
predpoklada sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym sa odmietla poskytnit’ informacia. Za den
dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti (ods. 1 a 2).

€l 7
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost'

Rektor, nim povereny prorektor, kvestor UMB alebo ina rektorom poverena osoba spristupriujl na
Ziadost’ informacie Ustnym oboznamenim, rozhodnutim o umozneni nahliadnut’ do spisu,
rozhodnutim o umozneni vyhotovit’ Ziadatel'ovi odpis, vypis, kopiu na technicky nosi¢ dat,
rozhodnutim o spristupneni képii predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou
alebo elektronickou postou.

Ak informaciu nemozno spristupnit’ sp6sobom urcenym Ziadatelom, rektor, nim povereny
prorektor, kvestor UMB alebo ina rektorom poverena osoba si so Ziadatel'om dohodne iny spdsob
jej spristupnenia.

Ak rektor, nim povereny prorektor, kvestor UMB alebo ina rektorom poverena osoba nema
pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu
ziskat’, oboznami s tymto oddelenie, ktoré postlpi ziadost' do piatich dni povinnej osobe, ktord ma



pozadované informacie k dispozicii, inak sa Ziadost’ odmietne rozhodnutim (§ 18 zakona).
PostUpenie Ziadosti oddelenie bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

O poskytnuti informacie v pozadovanom rozsahu, sposobe poskytnutia informacie a lehote urobi
rektor, nim povereny prorektor, kvestor UMB alebo ina rektorom poverena osoba rozhodnutie do
zaznamu o spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemoZno podat’ opravny prostriedok.

Ak rektor, nim povereny prorektor, kvestor UMB alebo ina rektorom poverena osoba Ziadosti
nevyhovie alebo vyhovie len sCasti, vyda o tom pisomné rozhodnutie (priloha ¢.5).

€. 8
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacie, ktor( uz univerzita zverejnila, moze rektor, nim
povereny prorektor, kvestor UMB alebo ina rektorom poverena osoba bez zbyto¢ného odkladu,
najneskor vsak do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii ziadatel'ovi
oznamit’ daje, ktoré umoznuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie.

Ak Ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, rektor, nim povereny prorektor, kvestor
UMB alebo ind rektorom poverena osoba mu ich spristupni. V takom pripade zacina lehota na
spristupnenie plynat’ diiom, ked’ Ziadatel’ oznamil, ze trva na priamom spristupneni informacie.

¢l.o
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu rektora, povereného prorektora, kvestora UMB,alebo inej rektorom poverenej
osoby o odmietnuti Ziadosti mozno podat’ odvolanie. Odvolanie sa podava v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia alebo od marneho uplynutia lehoty podla ¢l. 6 rektorovi.

Rektor rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania. Ak tak neurobi, predpoklada sa, ze
odvolanie zamietol a potvrdil napadnuté rozhodnutie. Za der dorucenia tohoto rozhodnutia sa
povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

¢l 10
Uhrada nakladov spojenych so spristupiiovanim informacii

Informacie o univerzite poskytuje rektor, povereny prorektor, kvestor UMB, ina rektorom poverena
osoba bezplatne, s vynimkou Uhrady materidlovych nakladov na zhotovenie kopii, zadovazenie
technickych nosicov a odoslanie informacie Ziadatel'ovi.
Za materialové naklady na spristupnenie informacii sa povazuju naklady na:

a. obstaranie technickych nosicov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,

b. vyhotovenie kdpii poZadovanych informacii, a to najmé papier,

c. obstaranie obalu, a to najma obalok,
~d. odoslanie informacii, a to najma na poStovné.
Uhrada nakladov podla ods. 2 sa urcuje ako sucet tychto nakladov a ziskané prostriedky su
prijmom univerzity.
Sadzobnik Uhrad za spristupriovanie informacii je uvedeny v prilohe ¢.6

¢l 11
Ochrana utajovanych skutocnosti

Ak je pozadovana informacia v stlade s pravnymi predpismi oznacena za Statne tajomstvo alebo sluzobné
tajomstvo, alebo za skutocnost’ podliehajlcu Sifrovej ochrane informacii, alebo patri do bankového alebo
danového tajomstva, ku ktorym Ziadatel' nema opravneny pristup, rektor, rektorom povereny prorektor,
kvestor UMB, ina rektorom poverena osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

¢l 12
Ochrana osobnosti a osobnych udajov

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a stikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajlce sa fyzickej osoby alebo jej



[y

1.

prejavov osobnej povahy univerzita spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo s
predchadzajlcim pisomnym sthlasom dotknutej osoby .

Informacie o osobnych Udajoch fyzickej osoby, ktoré st spracivané v informacnom systéme za
podmienok ustanovenych v § 4 az 18 zakona €. 52/1998 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v
informacnych systémoch, univerzita spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon, alebo na
zaklade predchadzajliceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.

Ak dotknuta osoba podla ods. 1 alebo 2 nema sposobilost’ na pravne Ukony, taky sthlas moze
poskytnUt’ jej zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba neZije, taky sihlas moze poskytnut’ jej blizka
osoba.

¢l 13
Ochrana obchodného tajomstva

Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo univerzita nespristupni.
Za porusenie alebo ohrozenie obchodného tajomstva sa vSak v zmysle zakona nepoklada
spristupnenie informacie:
1. tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie l'udi, svetové kultlrne a prirodné dedicstvo ,
Zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability ,
2. o znecistovani Zivotného prostredia (§ 8 ods. 1 zakona €. 17/1992 Zb. o Zivotnom
prostredi),
3. ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZzivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom Statu,
4. o Statnej pomoci (Zakon ¢. 231/1999 Z. z. o Statnej pomoci) a informacie o hospodareni s
verejnymi prostriedkami, nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce a o obsahu,
plneni a ¢innostiach vykonavanych na zaklade uzatvorenej zmluvy.

¢l. 14
DalSie obmedzenie pristupu k informaciam

Univerzita obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak:

a. jej bola odovzdana osobou, ktorej taku povinnost’ zakon neuklada a ktora na vyzvu
povinnej osoby pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie nesuhlasi. Ak na vyzvu
univerzity neodpovie osoba opravnena udelit’ suhlas na spristupnenie informacie do
siedmich dni, predpoklada sa, Ze so spristupnenim informacie sthlasi. Na tieto nasledky
musi univerzita osobu vo vyzve upozornit,

b. ju zverejiuje na zaklade osobitného zakona; ak je podla takého zakona zverejiiovana vo
vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

c. tym mozno porusit’ ochranu dusevného vlastnictva ustanovenu osobitnym predpisom s
vynimkou, ak autor na vyzvu povinnej osoby na spristupnenie informacie udeli suhlas,

d. sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivocichov, nerastov a skamenelin a
hrozi ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie.

Ustanovenie podla. ods. 1 pism. a) sa nepouZije, ak ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné
financie, alebo ak su to informacie tykajlce sa poufZitia takych prostriedkov, alebo ak ide o
informacie o nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce.

€l 15
Podmienky obmedzenia

Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava rektor, rektorom povereny prorektor, kvestor
UMB alebo ind rektorom poverena osoba tak, Ze spristupni poZadované informacie vratane
sprievodnych informacii po vyliceni tych informacii, pri ktorych to ustanovuje zakon. Opravnenie
odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dévod nespristupnenia.
Spristupnenie informacii podla tohto zakona sa nepovazuje za porusenie povinnosti zachovavat’
micanlivost’ podla osobitného zakona.



Cl. 16
Zaverecné ustanovenia

Vo veciach neupravenych touto smernicou sa zodpovedné osoby riadia ustanoveniami Smernice C.
01/2001 a zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Kancelarka UMB pripravi pre potreby vedenia univerzity polrocne spravu o plneni zakona o slobode
informacii na univerzite.

Q17
Ucinnost’

Tato smernica nadobuda platnost’ a Gc¢innost’ diiom 19.janudra 2001.

V Banskej Bystrici 19. 01. 2001

Milan Murgas
rektor UMB



