Príručka študenta rusistiky FF UMB






Nech ti je štúdium ľahšie...


Úvod
Prejdi na Tutoriál; prejdi na Obsah; prejdi na Dokumenty a tlačivá

Ahoj! Ak si študent rusistiky na FF UMB a nevieš si rady s nejakým konkrétnym technickým problémom, nevieš ako ovládať AIS, alebo nebodaj končíš štúdium a nepoznáš všetky náležitosti prekladateľskej praxe, nezúfaj. 
Príručka študenta rusistiky FF UMB sa snaží všetky potrebné a dôležité informácie pre študentov, ktoré sa tak často nemenia zozbierať zo stránky ff.umb.sk a predstaviť v prehľadnej a jednoduchej forme s návodmi a popismi k jednotlivým študentským úkonom, s ktorými študenti v minulosti mali, teraz majú, alebo budú mať niekedy problém. Nájdeš tu niekoľko sekcií rozdelených podľa kapitol. Každá z kapitol sa bude zaoberať iným problémom s ktorým študenti FF UMB často bojujú. Pokúsime sa zahrnúť všetko, aby sa študentské prostredie mohlo zlepšiť ešte viac. Mňa konkrétne napríklad znervózňuje, že na stránke je toho toľko, že kým sa človek dokliká cez všetky zložky tam, kde potrebuje zabudne, čo vlastne chcel. Som piatak a stále si musím nanovo a nanovo hľadať informácie, lebo načo by to kto držal v hlave, že aký pomer predmetov mi treba, aby som splnil kreditový systém alebo aký je harmonogram akademického roka. Keď už máme túto dobu informačnú, nech aspoň nemusíme zahlcovať svoje hlavy zbytočnými informáciami. To je dôvod prečo som sa rozhodol prihlásiť sa ako študentský tútor a pomôcť zlepšiť niečo na UMB-čke. Ak to vnímaš rovnako a chcel by si pokračovať v mojej nedokonalej práci, nech sa páči, dvere ti isto otvorí niektorý z vyučujúcich, mne konkrétne Mgr. Martin Lizoň, PhD. z katedry slovanských jazykov na filozofickej fakulte. Príručka je, mimochodom, zameraná aj na zahraničných študentov, posnažíme sa všetky materiály tu (ktoré sú potrebné pre rusky hovoriacich študentov dôležité) preložiť do ruštiny, aby sa aj rusky hovoriaci študenti mohli ľahšie orientovať v štúdiu.
Študentský tútor: tutor.ksjumb@gmail.com; https://www.facebook.com/tutorFFUMB/?ref=page_internal
alebo na stránke KSJ UMB: https://www.ff.umb.sk/katedry/katedra-slovanskych-jazykov/studium/studentsky-tutor/
Pre tútorov na KSJ FF UMB: Návod pre tútorov
[bookmark: _gjdgxs]

Tutoriál
· na tento dokument sa ti zíde internet
· ak nájdeš informácie, ktoré sú neaktuálne alebo by nefungoval nejaký link, napíš na adresu martin.lizon@umb.sk, poprípade na tutor.ksjumb@gmail.com alebo na facebookovú stránku študentského tútora na adrese https://www.facebook.com/tutorFFUMB/?ref=page_internal
· keby nešiel nejaký link, hoci píše, že treba stlačiť ctrl a kliknúť, reálne ten kláves treba pred kliknutím aj po kliknutí chvíľu podržať, kým sa nenačíta prepojenie (zobrazí sa ikona presýpacích hodín)
· ak zistíš, že tu chýba niečo naozaj dôležité, píš na horeuvedené adresy a pridáme to tu.
· niektoré linky ťa odkážu na iné miesto v dokumente, rovnako aj v obsahu nájdeš linky na tieto miesta, ak hľadáš niečo konkrétne. Rovnako môžeš vyhľadať info pomocou skratky Ctrl + f.
· Ak máš prístup k tomuto dokumentu, povedz o ňom spolužiakom, aby z neho mohli mať úžitok aj ostatní




[bookmark: 30j0zll]Obsah
SK
Kreditový systém štúdia a sprievodca štúdiom
AIS
	Návod na vkladanie ZP
	Návod na vkladanie ZL
	Návod na E-zápis
Záverečná práca
	Ukončenie štúdia
Internet
Odborná prax - PT
Coming soon!
Dokumenty a tlačivá
RU
	



[bookmark: _1t3h5sf]








SK


1 [bookmark: _2et92p0]Kreditový systém štúdia a sprievodca štúdiom
Na absolvovanie bakalárskeho štúdia potrebuješ 180 kreditov a na ukončenie magisterského štúdia 120. Štruktúra študijných programov je celkom prehľadná a zobrazuje koľko ti treba kreditov za čo. Tie dostaneš absolvovaním predmetov, napísaním záverečnej práce a absolvovaním štátnic. Čo sa týka predmetov, sú tri typy:
a. povinné (ozn.: A; P)
b. povinne voliteľné (ozn.: B; PV)
c. voliteľné (ozn.: C; V)
Povinné predmety
Tip: Zaklikni ich v AIS-e pri tvorbe zápisného listu všetky, aj tak ti ich treba všetky spraviť. Ak povinný predmet nespravíš, prenášaš si ho do ďalšieho ročníka. Na jeden predmet máš dokopy 1 riadny a 3 opravné pokusy. 1. opravný robíš v tom istom roku, ďalšie 2 po prenesení predmetu o rok. Nezabudni si ich potom znova zapísať pri tvorbe zápisného listu v nasledujúcom akademickom roku.
Povinne voliteľné predmety
To sú predmety, ktoré sú tiež povinné, keď si ich zvolíš vo svojom module v rámci modulového systému, ale môžu fungovať aj ako C predmety, ak máš všetky predmety z modulu zapísané a nič z voliteľných predmetov (C predmety) ťa nezaujalo.
Voliteľné predmety
To sú voliteľné predmety. Keď si nejaký C predmet vyberieš a nakoniec ho nespravíš (FX), nemusíš ho opakovať, ale potom si kredity treba nahradiť iným predmetom.
[bookmark: 2jxsxqh]Modulový systém
	Detailné informácie nájdeš v sprievodcovi štúdiom (pre sprievodcu štúdiom, choď sem; pre zjednodušenú verziu kreditového systému sem).
Príklad (sprievodca štúdiom pre ak. rok 2021, bakalárske štúdium, ruský jazyk v kombinácii (odbor filológia):
[image: ]
Potrebuješ
· všetky povinné (A) predmety + obhajoba bakalárky (136 kreditov)
·  translatologický základ je súčasťou týchto predmetov
· dva predmety z bloku základné akademické kompetencie (6 kreditov)
· dva moduly (20 kreditov)
· „C predmety“ (18 kreditov)
· 136 + 6 + 20 + 18 = 180 (tadá)
Moduly si treba vybrať dva (môžeš aj viac, ak si myslíš, že to zvládneš – všetko navyše sa ti ráta ako C predmet). Ak študuješ kombinačne, môžeš si oba moduly vybrať z jedného jazyka, ak chceš.
„C predmety“ nemusia byť len C predmety, ako ich vidno v sprievodcovi štúdiom. Ak máš vybraté svoje 2 kľúčové moduly, ostatné predmety si môžeš povyberať z ostatných modulov (B predmety) a budú sa rátať ako C predmety. Je jedno, či 15 kreditov bude z iných B predmetov, čo ťa zaujali a len tri z pravých C predmetov.


Tip č.1: ak si si nejaký predmet vybral, pozri si, koľko ľudí sa naň hlási (to je taký tip odo mňa, kde sa hlási veľa ľudí, ten predmet je asi dobrý)
Tip č.2: odporúčam postupovať nasledovne: najprv zaklikni všetky A predmety, potom si vyber moduly a všetky predmety v nich pre daný semester a potom si až vyberaj spomedzi predmetov, ktoré budú ako C predmety.


2 [bookmark: _tyjcwt]AIS
Keď prídeš študovať na UMB, vytvorí sa ti konto v AIS-e. Dostaneš sa tam, keď zadáš do prihlásenia číslo študenta (801xxxxx) a heslo (rodné číslo bez lomky). Heslo platí na pol roka, preto si ho treba meniť, aby si nemusel písať tete, nech ti ho obnoví.
zabudol som heslo do AIS-u: 
	1. https://helpdesk.umb.sk/#account-ais
	2. sekcia „1.3 Čo ak zabudnem prihlasovacie údaje?“
[image: ]
	3. nájdi podporu pre AIS na svojej fakulte
	4. Vzorový email:
Dobrý deň prajem,
mohol by som Vás poprosiť o pomoc? Zabudol/a som heslo na AIS/vypršalo mi heslo, a neviem sa dostať do svojho konta.

s úctou
Janko Hraško, 1xRj(PT)

[bookmark: 3dy6vkm]2.1 Návod na vkladanie ZP

Návod je tu.
Tému záverečnej práce (ZP) si musíš zvoliť najneskôr do konca predposledného akademického roka svojho štúdia a prihlásiť sa na tému v termíne určenom harmonogramom prostredníctvom AIS-u.
V praxi sa prihlasuješ na bakalársku prácu v letnom semestri 2. ročníka a v letnom semestri 4. ročníka. Treba si ale dať na to pozor, že najlepší školitelia sa rozoberú ešte v zime. Niekedy nie je na škodu uvažovať o záverečnej práci ešte pred začatím školy a dohodnúť sa s tebou vybraným školiteľom na spolupráci. Môžeš mať aj vlastnú tému, ale je to potom trochu náročnejšie. Ak si vyberieš niečo, čo má školiteľ v ponuke, vie ti poradiť oveľa lepšie ako s tebou vybratou témou.






[bookmark: _4d34og8]2.2 Návod na vkladanie ZL

Zápisný list ti treba vytvoriť v AIS-e pred začatím akademického roka, návod nájdeš tu. Potrebuješ ho mať predtým, ako sa budeš prihlasovať na štúdium v danom stupni štúdia. Zapisuješ sa doň na predmety A, B, C, vieš si v ňom kontrolovať kredity a hodnotenia predmetov. Ak ešte nemáš prístup k AIS-u z akýchkoľvek dôvodov, choď sem.


[bookmark: _2s8eyo1]2.3 Návod na E-zápis

Pred začiatkom štúdia (v prípade, že ťa prijali) sa musíš zapísať elektronicky, že chceš študovať. Robí sa to pred nástupom do školy. Elektronický zápis sa spravidla robí po konci letného semestra, tieto informácie sa menia každý rok, treba to sledovať.  Informácie o elektronickom zápise sa väčšinou píšu v sekcii oznamy pre študentov na stránke univerzity. 
Manuál nájdeš tu. Hoci sa zdá, že je neaktuálny, nachádza sa tam aj informácia, kde to hľadať v študentskom zobrazení.



[bookmark: _17dp8vu]

3 [bookmark: z337ya]Záverečná práca
Odporúčam začať premýšľať nad záverečnou prácou už na začiatku 2. ročníka, pretože už vtedy si druháci rozchytávajú najlepších školiteľov. Každopádne, tému si treba vybrať do konca letného semestra 2. ročníka bakalárskeho štúdia. 
Ak si v 3. ročníku a nevieš, kde začať, super návod na písanie ZP nájdeš tu. Odporúčam ho, je v ňom takmer všetko, čo v ňom nie je, by malo byť v tejto príručke. Na FF UMB momentálne na záverečné práce platia dve smernice. Táto smernica o záverečných prácach a tento dodatok k smernici o záverečných prácach, na ktorý ľudia zvyknú zabúdať. V týchto dvoch dokumentoch nájdeš všetko potrebné k formálnej úprave záverečnej práce na FF UMB. Keby ti to nestačilo, tu je kniha od Kimličku, kde nájdeš detaily.
[bookmark: 3j2qqm3]Keď ZP napíšeš, treba ju vložiť do AIS-u, s tým ti pomôže návod na vloženie ZP.
3.1 [bookmark: _3rdcrjn]Ukončenie štúdia
Na obhajobu práce treba ísť po dôkladnej príprave. To znamená, že si treba prečítať posudky k ZP (pribudnú v AIS-e, keď ich tam pridá školiteľ a oponent) a pripraviť si odpovede k otázkam v nich. Okrem toho však treba zabezpečiť, aby na štátnych skúškach bolo o komisiu postarané, čo do jedla, nápojov a hmotného poďakovania sa po úspešnom ukončení štátnic.
· Treba sa v AIS-e prihlásiť na termín štátnic (ak to premeškáš a nestihneš sa prihlásiť na štátnice v stanovenom limite, opakuješ ročník, mne sa to stalo, daj si na to pozor. Ak sa to náhodou už stalo, skús napísať na dekanát a riešiť to). Návod na to je tu.
· Dohodni sa s ostatnými, kto čo kúpi, lebo treba pripraviť pohostenie pre komisiu (džúsy, vody, chlebíčky, koláčiky a iné sladkosti a slanosti)
· pre komisiu, školiteľa a oponenta sa patrí podľa zvyklostí kúpiť nejaké tie kvety (pre ženy) a tradične víno alebo iný elegantný nápoj (pre mužov)
Tip: zisti si, kto má čo rád od starších, aby tvoj dar nebodaj neodmietli (mne sa to stalo, lebo som si to nezistil vopred a bol z toho trapas)




4 [bookmark: _26in1rg]Internet na internátoch
Treba ti ethernetový kábel. Vyzerá takto. Návod na internet na internáte pre operačné systémy Windows 10 nájdeš tu. Ak máš iný operačný systém treba ti pozrieť si jeden z týchto návodov. V priestoroch školy vieš využívať aj wifi, na ktoré sa treba pripojiť.
Ostatné návody na internet na internáte:
https://lms.umb.sk/course/view.php?id=58
Návod na wifi je na tomto linku https://lms.umb.sk/course/view.php?id=1458. V priestoroch školy sa na wifi pripája v podstate dosť jednoducho. Musíš vedieť svoje prihlasovacie údaje a heslo na IAM UMB (moodle, mail atď).
Prihlasuje sa tak, že musíš byť v priestoroch FF UMB (či už Tajovského 40 alebo 51). Zapneš si wifi, nájdeš  sieť s názvom eduroam a pripojíš sa. Bude od teba žiadať prihlasovacie údaje. Tie treba zadať v takomto tvare:
janko.hrasko@student.umb.sk = jhrasko@umb.sk + heslo do IAM UMB, resp. mailu (moodlu – je to to isté heslo).
[bookmark: _lnxbz9]

5 Odborná prax – PT
Na prekladateľskú prax potrebuješ dohodu o spolupráci (treba vyplniť meno a priezvisko a začiatok praxe; číslo zmluvy vypĺňa UMB) a protokol o vykonaní praxe. Treba ti 75 hodín praxe z jedného jazyka.
[bookmark: 1y810tw]Prax je možné vykonávať iba počas 1. alebo 2. roka magisterského štúdia. Treba ju spravidla absolvovať do konca letného semestra 2. ročníka Mgr. štúdia (31.3). Hodnotenie za prax musí byť v AIS-e zapísané do ukončenia hodnotiaceho obd. za letný semester – čiže do mája. To znamená, že s firmou môžeš mať zmluvu max. do 31.3 ale protokol o praxi môžeš odovzdať aj neskôr, napríklad v priebehu apríla posledného semestra štúdia. Podpísať dohodu musí aj dekan aj firma, kde máš prekladateľskú prax podpísať ešte predtým, ako začneš praxovať. Treba vypísať zmluvu, poslať ju firme, tá ju podpíše, pošle ju tebe, ty ju pošleš na dekanát, tam ju podpíšu a až potom môžeš začať oficiálne praxovať, čiže dátum na zmluve tomu musí zodpovedať. Veď si evidenciu praxe a zapisuj si tam všetko, čo a koľko prekladáš v rámci praxe. Po jej absolvovaní vyplň protokol o vykonaní praxe a nechaj firmu podpísať ho. Ak máš iné otázky, obráť sa na koordinátorov praxe alebo na študentského tútora.
Tu nájdeš ďalšie info k praxi z anglického jazyka.
Tu nájdeš vzor evidencie praxe.
Koeficienty na prepočet NS na hodiny
preklad do SJ                       	počet normostrán x 1,5 = počet hodín
preklad do cudzieho jazyka 	počet normostrán x 2 = počet hodín
editing/korektúra                 	1 NS = 0,75 h (2 NS = 1,5 h)
tlmočenie                            	počet hodín x 2 (1 + 1h prípravy)
[bookmark: 4i7ojhp]Koordinátori praxe: 
RJ: Mgr. Katarína Biačková, PhD (katarina.biackova@umb.sk)
PJ: Mgr. Anita Račáková, PhD (anita.racakova@umb.sk)
AJ: Mrg. Ľubica Pliešovská, PhD (lubica.pliesovska@umb.sk)

Tipy: 
· ak máš zmluvu s úradným prekladateľom, môžeš prekladať aj veci z archívu. 
· dátum na zmluve nastav od 1. dňa nasledujúceho kalendárneho mesiaca, ono to trvá, kým sa vybavia papiere a obe strany ich musia podpísať pred dátumom napísaným v zmluve.
· veď si evidenciu praxe podľa vzoru v linku vyššie.
· Vytlač zmluvu jednostranne a nech ti firma podpíše zmluvu bez udania dátumu, tak môžeš upraviť dátum na zmluve (a doplniť ho k podpisu), keby sa náhodou niečo stalo a nestihneš poslať zmluvu na dekanát včas (aby zbytočne nebolo treba niekoľkokrát obvolávať tú firmu nech ti znovu a znovu podpíšu zmluvu, lebo sa ti nechce vystáť si rad na pošte a poslať to včas.
·  príklad: zmluvu nastavím na 1.1 a firma mi zmluvu podpíše 10.12 ale neudá dátum na zmluve. Príde mi podpísaná zmluva domov 12.12, ja som lenivý, tak to idem poslať až 22.12. Lenže je otázne, či to na dekanáte stihnú podpísať do 1.1, tak radšej zmením jeden z papierov na zmluve a prestavím dátum na 15.1, doplním dátum podpisu firmou a tak pošlem na dekanát, aby im to stihlo prísť.


6 [bookmark: _35nkun2]Coming soon!
MS Teams, ubytovanie a internát, obedy, jedáleň, štipendiá, pôžičky...


7 [bookmark: _1fob9te]Dokumenty a tlačivá
Tu nájdeš všetky možné dokumenty k štúdiu a tlačivá. Na väčšinu z nich nájdeš linky v tomto dokumente, ale sú tu, ak nemáš internet, ale máš prístup k tomuto dokumentu. Treba na každú ikonku kliknúť dvojklikom a otvorí sa ti daný dokument.
Užitočné dokumenty











Tlačivá
Verzia dokumentu: 1.0. Ak tu chýba dôležitá sekcia alebo užitočná praktická rada, píš na tutor.ksjumb@gmail.com alebo na FB: https://www.facebook.com/tutorFFUMB/?ref=page_internal a posnažíme sa tento manuál vylepšiť.
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Potiadavky na Student musi absolvovat predmety v nasledujicej skladbe:

riadne skongenie | - vietky povinné predmety v kreditovej dotacii 136 kreditov, vétane bakalarskej préce a ej obhajoby (10 kreditov);

- dva povinne voltelné predmey z bloku zakladnjch kompetencii s kreditovou dotaciou 3 krediy /jeden predmet = spolu 6 kreditov;

- dva profilové moduly povinne voltefnjch predmetov v kreditovej hodnote 20 kreditov (kazd§ modul je rientovany na uzSiu pofiéciu absolventa a pozostava
22 predmetov po 5 kreditov, Student s vybera 2 moduly = 4 predmety, kloré absolvuje v priebehu 6 semestrov prvého stupia i),

_ Sest viberovjch predmetov s kreditovou dotéciou 3 kredity predmet = spolu 18 kreditov.

Na riadne skonéenie &tidia je potrebné ziskat 180 kreditov.
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Zobrazit podporu pre AIS
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Povinne voliteľný modul

10 kreditov









Povinne voliteľný modul

10 kreditov

















Povinný modul  136 kreditov

Povinné predmety (vrátane praxe) – 126 kreditov  Záverečná práca + obhajoba – 10 kreditov







Základné akademické kompetencie – 6 (3+3) kreditov

Výberové predmety

18 kreditov



















Povinne voliteľný modul

10 kreditov









Povinne voliteľný modul  10 kreditov





















Základné akademické kompetencie – 6 (3+3) kreditov







		Povinný modul  116 kreditov

Povinné predmety – 106 kreditov

		Záverečná práca + obhajoba – 10 kreditov

		Translatologický základ – 20 kreditov







Prekladateľský študijný program (nekombinačný)

Výberové predmety

18 kreditov











Prekladateľský kombinačný študijný program

















Povinne voliteľný modul  10 kreditov









Povinne voliteľný modul

10 kreditov





















		Povinný modul A  53 kreditov

Povinné predmety – 53 kreditov				Povinný modul B  53 kreditov

Povinné predmety – 53 kreditov

		Záverečná práca + obhajoba – 10 kreditov				

		Translatologický základ – 20 kreditov				













Základné akademické kompetencie – 6 (3+3) kreditov

Výberové predmety

18 kreditov











Učiteľský kombinačný študijný program







Povinný modul A  53 kreditov



Povinné predmety – 53 kreditov







Povinný modul B  53 kreditov



Povinné predmety – 53 kreditov









































		Záverečná práca + obhajoba – 10 kreditov				

		Pedagogicko-psychologický a sociálnovedný základ
22 (P – 16 + PV – 6) kreditov				

		Základné akademické kompetencie – 6 (3+3) kreditov				

		Povinne voliteľný modul  10 kreditov				Povinne voliteľný modul  10 kreditov

		Výberové predmety
16 kreditov				













Učiteľský kombinačný študijný program –  medzifakultné štúdium

















Povinne voliteľný modul  10 kreditov







Povinne voliteľné predmety  FPV alebo PF

12 kreditov













Výberové predmety

16 kreditov







		Povinný modul  53 kreditov

Povinné predmety – 53 kreditov				Povinné predmety PF/FPV
54 kreditov

Povinné predmety – 54 kreditov

		Záverečná práca + obhajoba – 10 kreditov				

		Pedagogicko-psychologický a sociálnovedný základ
22 (P – 16 + PV – 6) kreditov				













Základné akademické kompetencie

3 kredity















































		Povinne voliteľný modul
10 kreditov		Povinne voliteľný modul
10 kreditov

				



Povinný modul  108 kreditov

Povinné predmety – 98 kreditov



Záverečná práca + obhajoba – 10 kreditov



Pedagogicko-psychologický a sociálnovedný základ  30 (P – 24 + PV – 6) kreditov







Učiteľstvo telesnej výchovy (nekombinačné)







Základné kompetencie – 6 (3+3) kreditov

Výberové predmety

16 kreditov











Medziodborové štúdium





















Povinne voliteľný modul  10 kreditov









Povinne voliteľný modul  10 kreditov







		Povinný modul A  63 kreditov

Povinné predmety (vrátane praxe)
63 kreditov				Povinný modul B  63 kreditov

Povinné predmety (vrátane praxe)
63 kreditov

		Záverečná práca + obhajoba – 10 kreditov				





















Základné akademické kompetencie – 6 (3+3) kreditov

Výberové predmety

18 kreditov











Medziodborové štúdium (s prekladateľstvom)



















Povinne voliteľný modul  10 kreditov









Povinne voliteľný modul  10 kreditov













Výberové predmety

18 kreditov











Základné akademické kompetencie – 6 (3+3) kreditov







		Povinný modul A  43 kreditov

Povinné predmety – 43 kreditov				Povinný modul B  63 kreditov

Povinné predmety (vrátane praxe)
63 kreditov

		Translatologický základ
20 kreditov				

		Záverečná práca + obhajoba – 10 kreditov				











Magisterské  štúdium























Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)









Povinne voliteľný modul

12 kreditov (4 + 4 + 4)















		Jednoodborový študijný program

		

		Povinný modul  72 kreditov
Povinné predmety (vrátane praxe) – 52 kreditov

		Záverečná práca + obhajoba + ŠS – 20 kreditov









Základné akademické kompetencie – 6 kreditov (3 + 3)

Výberové predmety

18 kreditov















































		Základné akademické kompetencie – 6 kreditov (3 + 3)				

		Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)				Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)









		Prekladateľský študijný program  (nekombinačný)

		Povinný modul  62 kreditov
Povinné predmety – 42 kreditov (36 + prax – 6)

		Záverečná práca + obhajoba + ŠS – 20 kreditov

		Translatologický základ – 10 kreditov



Výberové predmety

18 kreditov











Prekladateľský kombinačný študijný program





















Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)









Povinne voliteľný modul

12 kreditov (4 + 4 + 4)







Translatologický základ – 10 kreditov













		Povinný modul A  21 kreditov
Povinné predmety – 15 + prax – 6				Povinný modul B  21 kreditov
Povinné predmety – 15 + prax – 6

		Záverečná práca + obhajoba + ŠS – 20 kreditov				













Základné akademické kompetencie – 6 kreditov (3 + 3)

Výberové predmety

18 kreditov











Učiteľský kombinačný študijný program



















Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)







Povinne voliteľný modul

12 kreditov (4 + 4 + 4)











		Povinný modul A
21 kreditov (P – 13, prax – 8)				Povinný modul B
21 kreditov (P – 13, prax – 8)

		Záverečná práca + obhajoba + ŠS – 16 + 2 + 2 = 20 kreditov				

		Pedagogicko-psychologický a sociálnovedný základ – 16 kreditov
(P – 10 + PV – 6)				















Výberové predmety

18 kreditov











Učiteľský kombinačný študijný program –  medzifakultné štúdium



















Povinne voliteľný modul

12 kreditov (4 + 4 + 4)









Povinne voliteľné predmety

FPV alebo PF  12 kreditov







Pedagogicko-psychologický a sociálnovedný základ – 16 kreditov  (P – 10 + PV – 6)





		Povinný modul A
21 kreditov (P – 13, prax – 8)				Povinný modul B
21 kreditov (P – 13, prax – 8)

		Záverečná práca + obhajoba + ŠS – 16 + 2 + 2 = 20 kreditov				















Výberové predmety

18 kreditov











Učiteľstvo telesnej výchovy (nekombinačné)







Povinný modul  42 kreditov

Povinné predmety – 26 kreditov, prax – 16 kreditov









Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)















Záverečná práca + obhajoba + ŠS – 16 + 4 = 20 kreditov







Pedagogicko-psychologický a sociálnovedný základ

16 kreditov (P – 10 + PV – 6)







Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)

Výberové predmety

18 kreditov











Medziodborové štúdium

















		Povinný modul A  26 kreditov

P (vrátane praxe) – 26 kreditov				Povinný modul B  26 kreditov

P (vrátane praxe) – 26 kreditov

		Záverečná práca + obhajoba – 16 + 4 = 20 kreditov				





















Povinne voliteľný modul  12 kreditov







Povinne voliteľný modul  12 kreditov







Základné akademické kompetencie – 6 (3+3) kreditov

Výberové predmety

18 kreditov











Medziodborové štúdium (s prekladateľstvom)









Povinný modul A  16 kreditov

P – 10 + prax – 6 kreditov







Povinný modul B

26 kreditov



Povinné predmety – 26 kreditov







Záverečná práca + obhajoba + ŠS – 20 kreditov





















Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)









Povinne voliteľný modul  12 kreditov (4 + 4 + 4)







Základné akademické kompetencie – 6 kreditov (3 + 3)









Translatologický základ  10 kreditov

Výberové predmety

18 kreditov
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Manuál na E-zápis.docx
[bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark8]ELEKTRONICKÝ ZÁPIS

A: Univerzálne zobrazenie:1.



Spustite aplikáciu VSES017 - Štúdium, zápisné listy ...

[image: ]





Akademický informačný systém AiS2	#



obr. 1a Portál - VSES017 Štúdium, zápisné listy, záverečné práce...

V aplikácii „VSES017 - Štúdium, zápisné listy“ v časti „Zápisné listy“ kliknite na akciu „Vytvoriť elektronický zápis“, cez zoznam akcií (1) alebo kliknutím na ikonku pre vytvorenie elektronického zápisu (2).

[image: ]































obr. 1b VSES017 Štúdium, zápisné listy, záverečné práce ...

B: Študentské zobrazenie:

Na študentskom zobrazení v zozname zápisných listov kliknite na „Vytvoriť elektronický zápis“ (obr. 2a).

[image: ]

obr. 2a Študentské zobrazenie - Vytvorenie elektronického zápisu

V prípade, že ste už elektronický zápis vyrobili, ale nedokončili ste ho, pre zobrazenie elektronického zápisu použite akciu „Elektronický zápis“ v menu, ktoré sa zobrazí po kliknutí na príslušný zápisný list (obr. 2b).

[image: ]

obr. 2b Študentské zobrazenie - Zobrazenie elektronického zápisu

2. [bookmark: bookmark16]Vyvolaním tejto akcie sa zobrazí dialógové okno „VSES320 - elektronický zápis“

[image: ]V prípade, že ešte nemáte vytvorený zápisný list, tak je najprv vyvolaný dialóg na vytvorenie zápisného listu „VSES210 - Vytvorenie zápisného listu“ a následne pre daný zápisný list bude vyvolaný dialóg „ VSES320 - Elektronický zápis “.

i	V jednotlivých častiach elektronického zápisu je zobrazované splnenie, vyplnenie, existencie

jednotlivých krokov. Informácia je vyjadrená použitím pozitívnej alebo negatívnej ikonky. Dialóg zobrazuje:

· [bookmark: bookmark17]Zápisný list j e/nie j e vytvorený (nutná podmienka na dokončenie elektronického zápisu)

· [bookmark: bookmark18]Kreditová hodnota zápisného listu je nula / Zápisný list obsahuje zapísané predmety (kreditová hodnota vyššia ako nula nie je podmienkou dokončenia elektronického zápisu)

· [bookmark: bookmark19]Potvrdenia (zaevidovanie potvrdení je nutnou podmienkou dokončenia elektronického zápisu)

o Potvrdenie výsledkov štúdia je/nie je zaevidované

o Potvrdenie pokračovania v štúdiu je/nie zaevidované

o Potvrdenie zmeny osobných údaj ov j e/nie j e zaevidované

· [bookmark: bookmark20]Povinné súhlasy sú/nie sú udelené

· [bookmark: bookmark21]Poplatok j e/nie j e uhradený (uhradenie poplatku nie j e podmienkou dokončenia elektronického zápis, nutná podmienka je vybrať si všetky povinné poplatky a aspoň jeden poplatok v rámci skupiny)

· [bookmark: bookmark22]Potvrdenie ukončenia elektronického zápisu (nutná podmienka na ukončenie elektronického zápisu)

[image: ]

obr. 3 VSES320 Vytvorenie elektronického zápisu



3. [bookmark: bookmark23]Pomocou ikonky „Detail“ (obr. 3 bod (3)) môžete otvoriť zápisný list pre akademický rok, na ktorý sa zapisujete. V prípade, že je to povolené (dátumové intervaly pre predzápis alebo doplňujúci zápis), je možné zápisný list upravovať.

4. [bookmark: bookmark24]Hodnotenie predmetov zápisného listu v predchádzajúcom (resp. práve končiacom) akademickom roku je možné skontrolovať pomocou ikonky „Detail“ ( obr. 3 bod (4)). Následne je potrebné zaevidované výsledky potvrdiť (obr. 3 bod (5)).

Týmto potvrdením potvrdzujete správnosť zaevidovaných výsledkov štúdia v systéme v príslušnom akademickom roku. Zápisný list sa týmto uzatvára pre daný akademický rok. Pre systém to znamená, že sa už nemôžete prihlásiť na žiadny termín hodnotenia, a zároveň už nie je možné zaevidovať akékoľvek hodnotenia predmetov. V prípade zápisu do 1. ročníka sa toto potvrdenie nezobrazí.

5. [bookmark: bookmark25]Pre vyjadrenie vôle pokračovať v štúdiu označte “Budem pokračovať v štúdiu v akademickom roku ...” (obr. 3 bod (6)). V prípade zápisu do 1. ročníka sa toto potvrdenie nezobrazí.

6. [bookmark: bookmark26]Skontrolujte svoje osobné údaje v zaevidované v systéme (obr. 3 bod (7)). Ak chcete nahlásiť zmenu v osobných údajoch, označte možnosť „Áno“ a do textového poľa uveďte údaje, ktoré chcete zmeniť (obr. 3 bod (8)).

[image: ]

obr. 4 VSES320 Vytvorenie elektronického zápisu



7. [bookmark: bookmark27]Zaškrtnutím zaškrtávacieho políčka „Udelený“ (obr. 4 bod (9)) udeľte všetky povinné

(obr. 4 bod (10)) súhlasy s poskytnutím údajov. Znenie súhlasu zobrazíte stlačením tlačidla	(obr 4 bod (11)).

8. [bookmark: bookmark28]V zozname poplatkov označte poplatky. V prípade, že poplatok je označený ako povinný (obr. 4 bod (12)), tak ukončenie elektronického zápisu je podmienené výberom daného poplatku. V prípade, že poplatky sú zaradené do skupiny poplatkov (obr. 4 bod (13)) , tak ukončenie elektronického zápisu je podmienené výberom aspoň jedného poplatku z danej skupiny.

9. [bookmark: bookmark29]Potvrdenie ukončenia elektronického zápisu (obr. 5 bod (14)) označte v prípade, že chcete naozaj zápis ukončiť.

Elektronický zápis je možné uložiť bez potvrdenia o ukončení elektronické zápisu. Systém upozorní na danú skutočnosť, že elektronický zápis nie je ukončený bez daného potvrdenia: „Elektronický zápis nie je ukončený, kým nie je zvolené potvrdenie ukončenia. Chcete uložiť priebežný zápis? “.

10. [bookmark: bookmark30]Uložte elektronický zápis (obr. 5 bod (15)). Pri ukladaní zápisu sa vygenerujú predpisy platby k označeným poplatkom.

[image: ]

obr. 5 VSES320 Vytvorenie elektronického zápisu





[image: ]

obr. 6 VSES320 Dokončenie elektronického zápisu



11. [bookmark: bookmark31]V prípade, že ste uložili priebežný zápis, môžete sa k dokončeniu elektronického zápisu vrátiť vyvolaním akcie „Dokončiť elektronický zápis“ (obr. 6). Otvorí sa dialógové okno „ VSES320 - Elektronický zápis“. Ikonky pri atribútoch zápisu, ktoré ste už označili pred (prvým) uložením zápisu sa zmenili na pozitívne.

12. [bookmark: bookmark32]Môžete si skontrolovať vygenerované predpisy platby (obr. 7 bod (17)) a môžete si vytlačiť príkaz na úhradu (obr. 7 bod (18)).

13. [bookmark: bookmark33]V prípade, že ste elektronický zápis dokončili (obr. 8), nebudete už môcť meniť atribúty elektronického zápisu. Môžete si však kedykoľvek otvoriť „Detail elektronického zápisu“ (obr. 1b, resp. 2b)


[image: ]

obr. 7 VSES320 Priebežný elektronický zápis

[image: ]

obr. 8 VSES320 Ukončený elektronický zápis

V dialógovom okne „ VSES320 - Elektronický zápis “ si viete overiť, či zápisný list na nadchádzajúci akademický rok bol potvrdený študijným oddelením („Stav“, „Potvrdil“ ). Dátum zápisu zobrazuje dátum, kedy bol elektronický zápis vytvorený.

14. [bookmark: bookmark34]V dialógovom okne „VSES320 - Elektronický zápis“ v časti „Dokumenty“ je možnosť tlačiť si dokumenty pre vlastnú potrebu (obr. 5 bod (16)):

· [bookmark: bookmark35]Zápisový list, Výkaz štúdia za zimný semester, Výkaz štúdia za letný semester

· [bookmark: bookmark36]Potvrdenie o návšteve školy

· [bookmark: bookmark37]Protokol o študijnom pláne

· [bookmark: bookmark38]Protokol i zmene študijného plánu

To, ktoré dokumenty je možné z dialógového okna tlačiť a ktoré atribúty zápisu sú povinné pre ukončenie elektronického zápisu, určuje daná fakulta nastavením parametrov
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Manuál na vkladanie ZP.docx








[bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark2]Záverečná práca

Študent je povinný zvoliť si tému záverečnej práce (ZP) najneskôr do konca predposledného akademického roka svojho štúdia a prihlásiť sa na tému v termíne určenom harmonogramom prostredníctvom AISu.

Evidencia štúdia

VSES017 Štúdium, zápisné listy, záverečné práce, štátne skúšky

záložka Záverečné práce , ikona Prihlásiť sa na zadanie záverečnej práce

[image: ][image: ]
Roč Š. pr. | Krúžok |

Študijný program

Doplň, údaje

| Začiatok štúdia Koniec štúdia | Dĺžka |

Doba | Číslo diplom

2 TvCe

učiteľstvo telesnej vých...

(Učiteľské štúdiu.

..	01.09.2013	6

2'°	fcl



1/1 <







> *



Po potvrdení výberu sa téma zobrazí v Zozname zadaní záverečných prác



Je nutné, aby vedúci práce študenta na práci akceptoval.

[image: ]





Po kliknutí na ikonu Odovzdanie záverečnej práce

[image: ]



sa otvorí okno, kde sa nachádza kód práce. Je to 36 znakov, ktoré je možné kopírovať a tak vložiť do svojej práce.


[image: ]



Aby záverečná práca mohla byť odoslaná do Centrálneho registra záverečných prác (CRZP) na kontrolu originality, študent ju musí vložiť v pdf formáte do úložiska Evidencie záverečných prác (EZP), vložiť abstrakt, kľúčové slová a počet strán, zaevidovať licenčnú zmluvu a prácu označiť ako finálnu.


Vloženie práce v pdf formáte

[image: ]




Evidovanie licenčnej zmluvy

[image: ]




Vloženie abstraktov, kľúčových slov a počtu strán

[image: ]



[image: ]

Označenie práce ako finálna



V tomto okne je tiež možné vytlačiť si kontrolu originality.

Hodnotenia a posudky sa zobrazia až po tom, ako ich vedúci práce a oponent zapíšu a vložia do AISu.

Prevziať posudok si študent može po kliknutí na príslušnú ikonu.
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Návod na prihlásenie sa na termín štátnej škúšky.docx
[bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark2]Návod na prihlásenie sa na termín štátnej škúšky

možnosť A: Po otvorení AIS-u si nájdem pole „Moje štátne skúšky“. Rozkliknem ho a kliknem na „prihlásiť na termín“.

Vyberiem si termín a prihlásim sa. Hotovo.

[bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark5][image: ]


[image: ]možnosť B: Po prihlásení sa do Aisu kliknem na „prehľad štúdii“



[bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark8]

[image: ]Otvorí sa ďalšia tabuľka „VSES017: Administrácia štúdii študenta

Klikneme na záložku „Štátne skúšky“

Klikneme na ikonku „[image: ]“, otvorí sa ďalšia tabuľka s dvoma riadkami, kde po roztiahnutí tabuľky vodorovne vidíme termíny riadny a opravný. Vyberieme si jeden a potvrdíme OK

[image: ][image: ]
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Návod na kontrolu získaných kreditov.docx


[bookmark: bookmark0][bookmark: bookmark1][bookmark: bookmark2]Návod na kontrolu získaných kreditov za celé štúdium

1. [bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark3][bookmark: bookmark4][bookmark: bookmark6]Otvoriť AiS2 - Prehľad štúdií je hneď na úvodnej obrazovke.

[image: ]

2. [bookmark: bookmark9][bookmark: bookmark10][bookmark: bookmark7][bookmark: bookmark8][image: ]Postaviť sa v Zozname štúdií na aktuálne štúdium (ak má študent viac štúdií, treba sa postaviť na to, ktoré nie je ukončené). Cez bežca kliknúť na Získaných kreditov, prehľad hodnotenia.


3. [bookmark: bookmark11]Otvorí sa ďalšie okno Prehľad získaných kreditov VSE127 s dvoma záložkami. V prvej záložke je vyznačený Počet zapísaných kreditov za celé doterajšie štúdium a Počet získaných kreditov za celé doterajšie štúdium.

[image: ]D.sk/ais/portalZ/app/

Prehľad získaných kreditov - VSES127

VSES127
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J Prehľad kreditov |[ Predmety |

Popis

ZS | LS

BS

Spolu

ZS

L$ 1

BS |

Spolu



Študijná časť	liKSiiíffi

■*

A - Povinné predmety

51 / 21 + 0...

50 / 0 + ..

0/0 + 0..

101 / 21 + 0 + 0

51 / 21

50 / 0

0 / 0

101 / 21



B - Povinne voliteľné predmety

8 ! 3 + 0 + 0

15 / 0 + ..

0 / 0 + 0..

23/3 + 0 + 0

8 / 3

15/0

0 / 0

23 / 3



C - Výberové predmety

0 / 0 + 0 + 0

0 / 0 + 0 .

0/0 + 0..

0 / 0 + 0 + 0

0 / 0

0 / 0

0 / 0

0 / 0



Študijná časť

59 / 24 + ...

65 / 0 + ..

0/0 + 0..

124 / 24 + 0 + 0

59 / 24

65 / 0

0 / 0

124/24



Štátne skúšky



A - Povinné predmety

0 0 + 0 + 0

0 / 0 + 0 .

0/0 + 0..

0 / 0 + 0 + 0

0 / 0

0 / 0

0 / 0

0 / 0



B - Povinne voliteľné predmety

0 / 0 + 0 + 0

0 i 0 + 0 .

0 / 0 + 0..

0 / 0 + 0 + 0

0 / 0

0 / 0

0 / 0

0 / 0



Štátne skúšky

0 / 0 + 0 + 0

0/0 + 0

0/0 + 0

0 / 0 + 0 + 0

0 / 0

0 / 0

0 / 0

0 / 0



Pripísané kredity

0

0

0

0

0

0

0

—^o —



SPOLU

59 / 24 + ...

65 / 0 + ..

0/0 + 0

124/24 + 0 + 0

59 / 24

65 / 0

0 / 0

124J^24J











počet zapísaných kreditov za celé doterajšie štúdium | počet získaných kreditov za celé doteraj

ie štúdium



1 / 11 <
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Vlastnosti študijného programu
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4. [bookmark: bookmark12]V druhej záložke sú uvedené všetky predmety za doterajšie štúdium, ich hodnotenia a dátumy hodnotení. Predmety zapísané na ďalší akademický rok sú modré, kým nepotvrdí zápisný list študijné oddelenie. Kontrolu získaných kreditov je potrebné robiť vždy za celé štúdium naraz, nie sčítavať kredity po ročníkoch.
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2019/2020 KH1-FF/ 1011715 | Histoncky proseminir 20 sarsich dejin Hisora &
2019/2020 KHi-FF/1-hi1 18115 | Inormatia pre historkov Hstora A
2019/2030 KH-FF 1d-his-119/15 fLatmsey jayk 1 Hstoria .
2019/2020 KA-FF/10-01-017/15. | Dejiny stedoveke fozofe Dejy flozate | A
20192020 KAr-TF/10-ajm-202. [ oejiny Us Oepny verkeybranieasa |

2020/2021 K-FF/10-1is-106/15 | Definy europskaho virvarmého umenia 2 Hsttra
20202021 K1-£7/1d-his-107/15 | ey Europy do roku 1452 Hstora
2070/2001 KHI-FF/14-1is-10815 | Dejny Sivensia do ok 1526 Hstora
2020/2001 KMI-FF/1-his-1 2115 | Historicky proseminir 2 novsich defin Hstora
2020/2021 Kh-FF16-hs-120,15 [ Latinshy ek 2 Histora

2020/2021 KH1-FF/10-his-221.15 | zapacn svet poces revotici v novoveku Revoluce ¥ novoveku

2020/2021 KHI-FF/1-his-126/15 | Latincinaako jzyk pramenoy | Hisora
2020/2001 KMILFF/10-hi-124)15 | Slovenske dejn 1526 - 1780 Hisona
202012021 KHI-FF/10-his-125/15 | Slovenské dein 1780 - 1918 Histora 9
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Usmernenie k licenčnej zmluve k ZP.pdf
Spbsob pouzitia a zverejnenia zaverecnej prace upravuje
licen¢na zmluva, ktora sa predklada elektronicky.

Student si z AiS2 vytlaéi licenént zmluvu a podpise ju.

Podpisanu  licenéni  zmluvu  oskenuje, subor
s oskenovanou zmluvou oznac¢i Vv nazve svojim
menom aposle ho elektronickou postou na adresu
katedry, na ktorej predkladad zavere¢nu pracu. Do
predmetu e-mailovej spravy uvedie:

Licen¢na zmluva k bakalarskej/diplomovej praci.

Kontakty na katedry:

Katedra anglistiky a amerikanistiky — ff.kaa@umb.sk
Katedra eur6pskych kultarnych stadii — ff.keks@umb.sk
Katedra filozofie — ff.kfi@umb.sk

Katedra germanistiky — ff.kge@umb.sk

Katedra historie — ff.khi@umb.sk

Katedra romanistiky — ff.kro@umb.sk

Katedra slovanskych jazykov — ff.ksj@umb.sk

Katedra slovenského jazyka a komunikéacie — ff.ksjk@umb.sk
Katedra slovenskej lit. a literarnej vedy — ff.ksllv@umb.sk
Katedra socialnych stadii a etnoldgie — tatiana.murinova@umb.sk
Katedra telesnej vychovy a Sportu — ff.ktvs@umb.sk
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Smernica č. 12-2011 o záverečných prácach.pdf
UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI

ITIO
)
ITURUM

SMERNICA ¢. 12/2011
0 zavereénych, rigoréznych a habilitacnych pracach
na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici

Gestor: prorektorka pre pedagogicku ¢innost UMB
riaditelka Univerzitnej kniznice UMB

Schvdlil: Dr. h. c. prof. PhDr. Beata Kosova, CSc.
rektorka UMB

Banské Bystrica 31. augusta 2011
¢. sp.: 1639-2011-SR
¢. z.: 18602/2011






Smernica ¢. 12/2011 o zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych pracach na Univerzite
Mateja Bela v Banskej Bystrici, vydana v sulade so zdkonom ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
,,zakon o vysokych Skolach®), Metodického usmernenia Ministerstva $kolstva SR ¢. 14/2009
— R z 27. augusta 2009, Vyhlasky Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢.
233/2011 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,, Vyhlaska ¢. 233/2011%), Zakona ¢. 618/2003 Z. z. 0 autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom V zneni neskor$ich predpisov a s § 8 ods. 2 pism. b) zakona ¢.
183/2000 Z. z. 0 knizniciach, upravuje a uréuje jednotny postup spracovavania zavereénych,
rigoréznych a habilitaénych prac na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici, ich zakladné
nalezitosti, posudzovanie originality, spOsob registracie, uchovavania a spristupfiovania.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Ugelom tejto smernice je zabezpedenie jednotného postupu pri Gprave, bibliografickej
registracii, spristupfiovani, uchovavani zaverecnych, rigoréznych a habilita¢nych prac
vypracovanych a obhajenych na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici (d’alej len
univerzita).

2. Neoddelitelnou sucastou studia na vysokej Skole je v zmysle zdkona o vysokych
Skolach zavere&na praca. Jej obhajoba patri medzi Statne sktsky?.

Clanok 2
Zakladné pojmy a definicie

1. Zavere¢na praca je Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych
povinnosti vyplyvajtcich z jeho pravneho vztahu k univerzite?.

2. Autorom zaverecnej prace je Student univerzity. ZavereCna praca je samostatnou
pracou Studenta. Dekan alebo nim poverena osoba urci Studentovi so zadanim témy
zavereCnej alebo rigordznej prace vediaceho zavereCnej alebo rigordznej prace
a skolitela pre doktorandsky Studijny program.

3. V zmysle zakona o vysokych skolach je zdvere¢nou pracou:

a) bakalarska praca® - pri $tadiu podla $tudijného programu prvého stupiia, je
najjednoduchsim druhom zaverecnej prace a ma skor pragmaticky charakter,

b) diplomova praca* - pri $tidiu podl'a studijného programu druhého stupiia alebo
Studijného programu podla § 53 ods. 4 zakona o vysokych Skolach, od
bakalarskej prace sa li$i rozsahom a kvalitou spracovania témy,

¢) dizerta¢na praca® - pri §tadiu podla $tudijného programu tretieho stupia, jej
obhajoba patri medzi podmienky riadneho skoncenia doktorandského Studia.

4. Rigordzna praca® - jej obhajoba je sti¢astou vykonania rigoréznej skusky v $tudijnom
odbore, v ktorom ziskal S$tudent vysokoSkolské vzdelanie, alebo Vv pribuznom
Studijnom odbore,

1 Zakon ¢&. 131/2002 Z. z. 0 vysokych §kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov, § 51 ods. 3

2 Zakon ¢&. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon), § 5
ods. 12

3Z4kon ¢&. 131/2002 Z. z 0 vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, § 52 ods. 4

4 Zéakon ¢. 131/2002 Z. z. 0 vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, § 53 ods. 4

5 Zéakon €. 131/2002 Z. z. 0 vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, § 54 ods. 3

6 Zéakon ¢. 131/2002 Z. z. 0 vysokych $kolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, § 53 ods. 8





Habilitatna praca’ — jej priprava je podmienkou zacatia habilitaéného konania v
prislusnom Studijnom odbore.

Licen¢na zmluva® je pravny dokument, ktory upravuje sposob pouzitia a zverejnenia
zéaverecnej, rigoroznej a habilitatnej prace. Licenéni zmluvu na spristupnenie
zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace prostrednictvom centralneho registra prac
uzatvara autor so Slovenskou republikou zastipenou vysokou Skolou. Zhotovuje sa
v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre autora a druhé vyhotovenie sa
uschovava v Univerzitnej kniznici UMB.

Skoliace pracovisko je pracovisko univerzity alebo jej stcasti (fakulta, katedra, institat
...), ktora vytvara Studentovi materialne a technické podmienky na vytvorenie
zévereénej, rigoroznej alebo habilitaénej prace. Skoliace pracovisko na zéklade
pisomnej dohody univerzity moze spolupracovat aj s externou vzdelavacou
inStitaciou.

Clanok 3
Obsahové zameranie

Bakalarskou pracou mé Student preukazat’ schopnost’ tvorivo pracovat v Studijnom
odbore, v ktorom absolvoval $tudijny program. Student ma preukazat schopnost
zhromazd’ovat’, interpretovat’, spracovat’ zakladni odbornu literatiru a prezentovat
vedomosti 0 problematike, teérii aodbornej terminologii. Moéze mat prvky
povodnosti, sumarizacie a kompilacie, pripadne moze ist' o aplikaciu v praxi alebo
0 rieSenie Ciastkovej ulohy, ktora suvisi s buducim zameranim Studenta. Ak sa v praci
uvadzaji hypotézy, musia sa dat’ verifikovat’.

Diplomovou pracou Student spracuva zvoleni tému na urovni vedeckej Studie
S reprezentativnym vyberom odbornej literatiry, s vhodne zvolenymi vedeckymi
postupmi, hypotézami, ktoré je mozné verifikovat. Diplomovou pracou sa overuju
vedomosti a skusenosti, ktoré student ziskal pocas $tidia a jeho sposobilost’ pouzivat
ich pri rieSeni uloh a situdcii z prislusného studijného odboru.

Rigoréznou pracou sa overuje schopnost’ Studenta na zdklade samostatného Stadia
preukazat’, ze v Studijnom odbore ma hlbsie vedomosti v jeho SirSom zaklade a je
sposobily osvojovat’ si samostatne nové poznatky vedy a praxe a je schopny ziskané
vedomosti aplikovat’ tvorivym spdsobom v praxi.

Dizertatnou pracou Student preukazuje schopnost’ a pripravenost na samostatnil
vedeckl a tvoriva ¢innost’ V oblasti vyskumu alebo vyvoja, na samostatnt teoretickl
atvorivi umeleckl ¢innost a na rieSenie teoretickych i praktickych problémov
vedného/Studijného odboru. Autor pracou preukazuje schopnost’ spracovat’ zvoleny
vedecky problém s medziodborovym pristupom a s vypracovanim konkrétnych rieseni
a zaverov. Ma sa vyznaCovat’ vysokym stupfiom analyzy a syntézy poznatkov a tiezZ
dostato¢nym prehl'adom existujucej odbornej literatiry.

Habilita¢na praca moéze mat’ podobu monografie, monotematickej prace, ktord prinasa
nové vedecké poznatky alebo stiboru publikovanych vedeckych prac, doplneného
komentarom uchadzaca o habilitaciu. Autor habilitacnej prace preukazuje schopnost
spracovat’ zvoleny odborny problém s medziodborovym pristupom a zavermi. Na
zéklade vlastného doterajSieho vyskumu s vyuzitim vedeckého odborového potencialu
prinasa zasadné poznatky alebo teoretické vychodiska.

" Vyhlagka Ministerstva $kolstva SR z 8. 12. 2004 0 postupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulov alebo
umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor
8 Zéakon ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zékon), § 40

az 44
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Kazdd zéaverecnd, rigorézna a habilitatnd praca musi byt origindlna, vytvorena
autorom tak, aby sa dodrzali pravidla prace s informa¢nymi zdrojmi. Zaverecna,
rigordzna a habilitacnd praca nesmie neopravnene zasiahnut' do prav alebo pravom
chranenych zaujmov tretich 0s6b, najmid nesmie porusovat’ prava duSevného
vlastnictva tretej osoby alebo neopravnene nakladat’ s utajovanymi skutocnostami
alebo osobnymi tdajmi, dovernymi informaciami, ¢i obchodnym tajomstvom tretej
osoby.

Autor je povinny doésledne citovat’ pouzité informacné pramene, uviest menovite
a konkrétne vysledky badania inych autorov alebo autorskych kolektivov, presne
opisat’ pouzité metody a pracovné postupy inych autorov alebo autorskych kolektivov,
zdokumentovat' laboratorne vysledky aterénne vyskumy inych autorov alebo
autorskych kolektivov.

Priebeh obhajoby zavere¢nej, rigoréznej a habilitacnej prace, ktord obsahuje utajované
skuto¢nosti alebo osobné udaje sa riadi § 62 a, ods. (2) zékona o vysokych Skolach.

Clanok 4
Zadavanie zavere¢nych a rigoréznych prac

Navrhy tém bakalarskych a diplomovych prac sa zverejnia v Akademickom
informa¢nom systéme (d’alej AIS) vtermine stanovenom v harmonograme
akademického roka. Za zverejnenie tém zavereénych prac zodpovedd veduci
Skoliaceho pracoviska alebo nim poverena osoba.
Student sa na bakalarsku a diplomovii pracu prihlasi prostrednictvom AIS.
Névrhy tém dizertacnych a rigoréznych prac sa zverejnia na webovej stranke fakulty
spolu so spésobom a terminmi na prihlasenie.
Zadanie zaverecne] prace alebo rigordznej prace je dokument, ktorym univerzita
(fakulta) stanovi Studentovi povinnosti v suvislosti s vypracovanim zavere¢nej alebo
rigordznej prace (priloha 1). Zadanie obycajne obsahuje:

a) oznaCenie a nazov zaverecnej alebo rigordznej prace,

b) meno, priezvisko a tituly Studenta,

C) meno, priezvisko a tituly veduceho alebo $kolitel’a prace,

d) Skoliace pracovisko (katedra, institut ...),

e) meno, priezvisko atituly garanta Studijného programu/vediceho $koliaceho

pracoviska,

f) anotaciu zavere¢nej alebo rigordznej prace (dobrovolna Cast’),

g) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

h) datum schvalenia zadania.
Garant Studijného programu alebo veduci Skoliaceho pracoviska potvrdi v AlS
Studentovi zadanie préace, veduceho alebo Skolitel’a, vytlacené zadanie potvrdi svojim
podpisom a prostrednictvom sekretariatu pracoviska doruc¢i $tudentovi v termine
uréenom harmonogramom akademického roka.

Clanok 5
Formalna uprava a Struktira zaverecnej, rigoréznej a habilita¢nej prace

Zaverecna praca sa piSe v slovenskom jazyku. Bakalarska a diplomova praca so
stihlasom garanta Studijného programu moéze byt’ napisana a obhajovana aj v inom ako
Statnom jazyku. Rigordzna a habilitand praca moze byt napisand a obhajovana aj
v inom ako Vv $tatnom jazyku. Dizertatnu pracu méze autor predlozit’ na obhajobu aj
V inom jazyku po pisomnom suhlase odborovej (spolo¢nej odborovej) komisie alebo





dekana fakulty. Stcast'ou zaverecnej, rigordznej a habilitanej prace pisanej v cudzom
jazyku je abstrakt v slovenskom jazyku a resumé v slovenskom jazyku, ktoré tvori 10
% rozsahu prace.

2. ZavereCna, rigorozna a habilitacna pradca ma mat Standardni upravu v sulade
s medzinarodnou normou ISO 7144:1986 : Documentation — Presentation of theses
and similar documents, alebo STN 01 6910:1999 Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti
a touto smernicou vratane d’alsich usmerneni.’

3. Zaveretna, rigorézna a habilitaéna praca musi spravidla spliat’ tieto formalne
poziadavky!®:

a) Ma byt vytlacena pocitatovou tlacou a to na biclom papieri formatu A4 (297 x
210 mm), ¢iernym pismom tak, aby bola dobre CitateI'na. Moze sa pouzivat
obojstranna tlac;

b) Lavy a pravy okraj okolo textu ma byt’ 3,0 cm (presne 3,17 cm) od hrany listu
papiera, kvoli vdzbe je mozné posunut stranku horizontalne tak, ze I'avy okraj
sa nastavi na 3,5 cm a pravy okraj na 2,0 cm.; Horny a dolny okraj okolo textu
ma byt 2,5 cm (presne 2,54 cm) od hrany listu. V pripade pouzitia zdhlavia
a paty musi ostat’ vol'ny okraj 1,9 cm od hrany listu z hornej a dolnej strany,
okraje z boénych stran musia ostat’ tak, ako je uvedené;

c) V celej praci, vratane titulného listu, musi byt pouzité jednotné riadkovanie
hlavného textu, spravidla 1,5. V poznamkach pod cCiarou alebo za textom sa
mdze pouzit’ riadkovanie 1;

d) Velkost atyp pisma si voli autor prace tak, aby reSpektoval odporucany
rozsah prace V pocte znakov. Odportacana velkost’ znaku je 12 bodov. Nadpisy
prvej Grovne maji velkost 14 bodov. Odporucany typ pisma je Times New
Roman;

e) Rozsah prace uruje zadavatel’ prace, pricom primerany rozsah je nasledovny:

ea) bakalarska praca: 30 — 40 stran (54 000 — 72 000 znakov),
eb) diplomova praca: 50 — 70 stran (90 000 — 126 000 znakov),
ec) rigorodzna praca: 60 — 80 stran (108 000 - 144 000 znakov),
ed) dizerta¢na praca: 80 — 120 stran (144 000 — 216 000 znakov),
ee) habilitacna praca: do 150 stran (do 270 000 znakov);

f) Strany price sa Cisluju nepretrzite arabskymi Gislicami. Cislo strany sa
umiestni v dolnej Casti strany (péte), v strede alebo na vonkajSej strane stranky.
Strany sa ¢isluji rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace.
Titulnd strana sa pocita do strankovania, ale ¢islo sa na fiu nepise. Strany
S prilohami sa ¢isluju, ale do rozsahu prace sa nerataju.

4. ZavereCna, rigor6zna a habilitaéna praca obsahuje Givodnu ¢ast’, hlavnu textovia Cast’,
prilohy (nepovinné), zavere¢nt ¢ast’ (nepovinné) v polozkach podla tohto poradia**:

a) obal — vonkajSia strana obalu (obalky, vdzby), na obale sa uvedie nazov
univerzity; nazov fakulty; nazov prace; oznacenie prace; meno, priezvisko
a tituly autora; eviden¢né ¢islo; rok predloZenia prace; povinnd uvodnd cast
prace (prilohy 2a, 2b);

b) titulny list — uvadzaju sa tieto tdaje: nazov univerzity, nazov fakulty, nazov
a podnazov prace (ak sa pouzil); oznacenie prace (bakalarska praca, diplomova
praca, rigorézna praca, dizertatna praca, habilitatna praca); evidencné Cislo;

® STN ISO 690:1998 Dokumentécia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a §truktira. STN ISO 2145:1997
Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov. STN 1SO 690-2:2001 Informacie
a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2:Elektronické dokumenty alebo ich &asti.

10 MESKO, D. - KATUSCAK, D. et al. Akademickd prirucka. 2005.

1 MESKO, D. - KATUSCAK, D. et al. Akademickd prirucka. 2005.





Studijny program; cCislo a nazov Studijného odboru; titul, meno a priezvisko
autora; pracovisko; titul, meno a priezvisko veduceho alebo $kolitel'a prace;
miesto a rok predlozenia; povinna uvodna cast prace (prilohy 3, 4, 5, 6, 7);
zadanie — kopia oficialneho zadania zavere¢nej alebo rigoréznej prace podla
¢lanku 4 tejto smernice schvalend veducim Skoliaceho pracoviska; nepovinnd
uvodna cast prdce,

Cestneé vyhlasenie 0 originalnosti prace, pripadne aj podakovanie; nepovinnd
uvodna cast prdce,

abstrakt — na obsah a tipravu abstraktu sa vzt'ahuje medzinarodna norma ISO
214 Documentation — Abstracts for publications and documentation, povinne
sa uvadza v slovenskom jazyku, odportaca sa jeho anglicka verzia, ktora je
potrebna pre integraciu do medzinarodnych informacnych systémov (napr.
Network Digital of Theses and Dissertations); obsahuje meno autora a nazov
prace, nazov univerzity, fakulty a skoliaceho pracoviska, meno vedtceho alebo
Skolitel'a, stupenn odbornej kvalifikdcie, miesto, rok, rozsah prace; text
abstraktu — kratka (informativna) charakteristika obsahu prace, ktora zahina
udaje ocieli prace, metddach, vysledkoch azaveroch skimania,
predpokladany prinos a 3 — 5 kl'ai¢ovych slov; povinnd uvodna cast prace,
predhovor — zakladna charakteristika prace, okolnosti jej vzniku, definuje sa
hlavnd téma, predmet prace alebo vyskumu, pouzité metody, ciel a
spolo¢ensky vyznam prace, informacie o poskytnuti pomoci, Gcel jej pouzitia,
stav rozpracovanej problematiky v tedrii a praxi; piSe sa v neosobnom $tyle,
Vv tretej osobe, vecne a stru¢ne, nema presahovat’ 2/3 strany, povinna uvodnd
cast diplomovej, rigoroznej a dizertacnej prdce,

obsah zahfia nazvy Casti prace a Cisla stran, povinnd uvodnad cast prdce,
zoznam ilustrdcii a zoznam tabuliek, nepovinnd vvodnd cast prace,

zoznam skratiek a znaciek , v prirodovednych odboroch povinna cast prdce,
slovnik, nepovinna cast prdce,

uvod — sa V porovnani so vSeobecnej$im predhovorom vztahuje konkrétne na
spracivani  tému auvadza do jej problematiky; oboznamuje Citatel'a
S vyznamom, ciel'mi a zdmermi prace; autor zdoraziiuje preco je praca dolezita
a preco sa rozhodol spracovat’ dant tému; rozsah je obyCajne 1 — 2 strany;
povinna hlavnd textova cast prdce,

jadro — text prace ¢leneny na kapitoly, odseky a pod. zvycajne obsahuje
teoretickll Cast’ prace zameranu na sucasny stav rieSenej problematiky doma
a v zahrani¢i (priblizne 30 % prace); ciel prace, metodika prace a metoddy
skiimania; analyticki a ndvrhovi ¢ast’ prace, to znamend vysledky prace
a diskusia; stcasny stav rieSenej problematiky uvadza dostupné informacie
a poznatky tykajuce sa danej témy, zdrojom pre spracovanie su aktudlne
publikované prace domadcich a zahrani¢nych autorov; ciel’ prace vystiZzne
charakterizuje predmet prace ajeho sucastou su Cciastkové ciele, ktoré
podmienujii dosiahnutie hlavného ciel'a prace; metodika prace a metody
skiimania obsahuje charakteristiku objektu skimania, pracovné postupy,
sposob ziskavania udajov aich zdroje, pouzité metédy vyhodnotenia
a interpretacie vysledkov, Statistické metody; vysledky prace a diskusia su
najvyznamnejSie Casti zdverecnej prace a predstavuju vlastné postoje alebo
vlastné rieSenie vecnych problémov, ku ktorym autor dospel, musia sa logicky
usporiadat’ a dostato¢ne zhodnotit’; povinnad hlavna textova cast prace,





m) zdver — obsahuje vecné zavery, sumarizaciu, vlastny prinos alebo pohlad
autora k stanovenym cielom prace a pripadnym hypotézam prace; povinnd
hlavna textova cast prace,

n) resumé — povinnd cast prdace, Ak je zaverecna, rigordzna alebo habilitacna
praca napisana v inom ako Statnom jazyku, obsahuje resumé v slovenskom
jazyku, spravidla 10 % rozsahu zdvere¢nej, rigordznej alebo habilitacnej prace.

0) zoznam bibliografickych odkazov, povinna cast prdce.

p) prilohy — obsahuju informacie, ktoré dokresl'uju postup a techniky obsiahnuté
v hlavnom texte prace, nepovinnd cast prdce,

q) sprievodny materidal — diskety, reklamné materialy, filmy, mapy, produkty a i.,
nepovinna cast prace

Odpora¢ana §truktira zavereénej arigoroznej prace je v prilohe 8. Struktira
habilita¢nej prace sa riadi vntitornym predpisom fakulty.

5. Zaverecna, rigordzna a habilitatna praca musi reSpektovat medzinarodné formalne

acitatné kritéria izasady odkazovania (priloha 9) na primarnu a sekundarnu

literataru®?.

Clanok 6
Predkladanie zavere¢nej, rigoréznej a habilitacnej prace

1. ZéavereCnda, rigordzna a habilitatnd praca sa odovzddva minimalne v dvoch
vyhotoveniach v tlaéenej podobe a v jednom vyhotoveni v elektronickej forme, podl'a
vnutorného predpisu fakulty, zvycajne na Skoliace pracovisko (katedra, institut ...).
Zaverecna, rigorozna a habilitacnd praca v tlaCenej podobe je zviazand v mikkej
(brozovanej, nie hrebeniovej) alebo pevnej vézbe tak, aby sa jednotlivé listy nedali
vyberat aaby bola dobre ¢itatelna. Elektronicka forma zavere¢nej, rigordznej a
habilita¢nej prace sa vyhotovi vo formate Portable Device Format (PDF) s moznostou
prevodu na Cisty text.

2. Elektronicka verziu prace vo formate PDF vlozi autor do systému evidencie
zaverecnych prac (d’alej EZP). Elektronicka verzia prace musi byt identicka s tlacenou
verziou.

3. Ak je predmetom zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace vytvorenie umeleckého
diela v inej ako literarnej forme alebo podanie umeleckého vykonu, do centralneho
registra zaverenych, rigordznych a habilitaénych prac sa namiesto tejto prace alebo
jej Casti zasiela pisomna informacia o vytvorenom umeleckom diele alebo podanom
umeleckom vykone, ktorého miera originality sa neoveruje. Podstatné nalezitosti
pisomnej informacie obsahuje § 4 Vyhlasky ¢. 233/ 2011.

4. Sucastou odovzdania zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace je uzatvorenie a
odovzdanie licen¢nej zmluvy (priloha 10). Autor si v licen¢nej zmluve moze vyhradit’
odkladnti lehotu v trvani najviac 12 mesiacov odo diia registracie zaverecnej,
rigordznej alebo habilitacnej prace v centralnom registri, pocas ktorej nie je ucinnym
jeho suhlas so spristupfiovanim prace verejnosti. Tto lehotu moZzno vo vynimo¢nych
pripadoch predizit na zaklade suhlasného vyjadrenia dekana fakulty, najviac o d’alsich
24 mesiacov.

5. Ak bola zdverecnd, rigor6zna a habilita¢na praca, pripade jej Cast’ vydana vo viacerych
periodickych alebo neperiodickych publikaciach, uvedie autor informacie 0 vsetkych
vydanych &astiach prace a 0 vietkych publikiciach v Cestnom vyhlaseni o vydani
zaverecnej, rigoroznej alebo habilitacnej prace (priloha 11).

R KIMLICKA, S. dko citovat a vytvarat zoznamy bibliografickych odkazov podla noriem ISO 690 pre
klasické™ a elektronické zdroje. 2002.





6. Spolu so zavere¢nou, rigoréznou alebo habilitacnou pracou sa zasielaju v elektronickej
forme aj prislusné posudky oponentov, veducich, Skolitel'ov zavere¢nych, rigoréznych
alebo habilitacnych prac. Tieto posudky sa uchovavaju v centralnom registri prac
spolu s prislusnou pracou po dobu jej uchovavania. Ak sa fakulta rozhodne na
spristupnenie posudkov verejnosti alebo iné ich uverejnenie, vyzaduje sa pisomna
licen¢na zmluva s nositel'om autorskych prav k tomuto posudku (priloha 12).

Clanok 7
Posobnost’ univerzity, jej sicasti a autora zaverecnej alebo kvalifika¢nej prace

1. Univerzita vytvara potrebné materialne, organiza¢né a personalne podmienky na
plnenie uloh vyplyvajucich z tejto smernice.

2. SKoliace pracovisko (zvycajne katedra, inititat ...) zabezpeuje kontrolu zavereénych,
rigoroznych alebo habilitatnych prac a potrebnych nalezitosti. Zodpoveda za
odovzdanie licen¢nej zmluvy a digitdlnej rozmnozeniny zaverecnej, rigordznej alebo
habilita¢nej prace na neprepisovateInom nosi¢i (CD) do Univerzitnej kniznice UMB
v termine do 30 dni po uskuto¢neni obhajoby prace.

Rektorka univerzity splnomocnuje dekanov fakult poverit opravnené osoby
podpisovanim licencnych zmluv na spristupnenie zdaverecnej, rigoroznej a habilitacnej
prace.
Vediici alebo Skolitel zdverecnej, rigoroznej alebo habilitacnej prdace zabezpeci
V spolupréci s prislusnym Gtvarom dekanatu fakulty:
a) informovanie autora o aktualnej legislative a pracovnych postupoch v oblasti
zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych préc,
b) kontroluje zhodnost’ tlacenej a elektronickej verzie (napr. nahodnym
porovnanim vybranych odsekov aspoii na troch réznych stranach prace).

3. Studijné oddelenie (oddelenie pre pedagogicki &innost’) poskytne po obhajobach
zavereCnych alebo rigoréznych prac Univerzitnej kniznici UMB menny zoznam
Studentov, ktori uspesSne absolvovali obhajobu a menny zoznam Studentov, ktori
zavereCnu alebo rigoréznu pracu neobhdjili v termine do 30 dni po uskutoCneni
obhajoby zavereénej alebo rigordznej prace. Utvar fakulty v posobnosti, ktorého je
habilitatné konanie oznami Univerzitnej kniZznici UMB zoznam os6b, ktoré Gispesne
habilitovali alebo neobhdjili habilitacnu pracu v termine do 30 dni po uskuto¢neni
obhajoby.

4. Autor za ucelom spracovania, uchovavania a spristupnenia zaverecnej, rigordznej
alebo habilitacnej prace:

a) vypracuje zaverecnu, rigoréoznu alebo habilita¢nti pracu podla ¢lanku 3 tejto
smernice,

b) vlozi zavere¢nt, rigordéznu alebo habilitaént pracu do EZP a vyplni potrebné
identifikacné udaje v systéme EZP,

C) odovzda na pracovisko pozadovany pocet exemplarov (v tlaCenej
a elektronickej forme) zaverecnej, rigoroznej alebo habilita¢nej prace podla
pokynov prislusného Skoliaceho pracoviska,

d) zodpoveda za zhodnost’ tlacenej a elektronickej verzie zaverecnej, rigoroznej
alebo habilitacnej prace,

e) svyuzitim EZP si vytvori licen¢nii zmluvu a potvrdenie o vlozeni zavere¢nej,
rigordznej alebo habilitaénej prace v elektronickej forme.

5. Univerzitna kniZnica

a) registruje obhajené zaverecné, rigordzne a habilitaéné prace univerzity,





b) buduje bibliograficki databazu zavere¢nych, rigordznych a habilitacnych prac
univerzity,

C) spristupniuje zaverecné, rigorézne a habilitacné prace v elektronickej forme
ulozené v systtme EZP prostrednictvom verejne pristupného knizni¢no-
informac¢ného systému,

d) uchovava licen¢né zmluvy autorov prac z dovodu miery spristupnenia
zavereCnych, rigor6znych a habilitacnych prac.

Clanok 8
Centralny register zavereénych prac
a evidencia zaverecnych prac na univerzite

Originalita zavere¢nej, rigoréznej a habilitacnej prace (miera zhody textu prace
s databazou origindlnych textov) sa posudzuje v CRZP.

Zaverecné, rigorozne a habilitacné prace v elektronickej forme sa trvale uchovavaju
v CRZP a prostrednictvom systému EZP univerzity.

Univerzita v spolupraci s fakultami pripravi na prislusnych urovniach materialne,
technické, organizacné a persondlne podmienky na vypracovanie zaverecnych,
rigoroznych a habilitaénych prac, ich zber a umozni export elektronickych verzii do
CRZP. EZP je prepojeny s akademickym informa¢nym systémom (AIS).

Dekan fakulty ur¢i v harmonograme akademického roka termin (obycajne totozny
s odovzdanim prace) pre vlozenie zaverenej, rigoroznej alebo habilitacnej prace
v elektronickej forme do informac¢ného systému univerzity (EZP).

Autor vklada pracu do lokélneho tloziska (EZP) po registracii a vyplneni formuléra
vlozenia prace. Priebezne moze jednotlivé Casti prace aktualizovat. Tieto verzie sa
nedostavaji do CRZP a nie su predmetom kontroly na plagiat. Posledna verziu autor
oznaci za finalnu pre export do CRZP.

Kopia zévere¢nej, rigordznej a habilitaénej prace v elektronickej forme je exportovana
z EZP a vlozi sa do CRZP, v ktorom sa vykona kontrola jej originality. Spdsob
vloZenia, miesto a terminy ur¢i veduci Skoliaceho pracoviska, ktoré zavere¢nu,
rigoroznu alebo habilita¢nti pracu zadalo. Protokol o kontrole originality sa z CRZP
distribuuje do EZP a prostrednictvom EZP uloZi do AIS.

Vysledok kontroly na originalitu diela sa spristupni skuSobnej komisii, pred ktorou sa
uskutoc¢niuje obhajoba zavereénej, rigorznej alebo habilita¢nej prace autora. Vysledok
kontroly originality zaverecnej prace je sucastou zapisu o Statnej skuske.

Predseda skuSobnej komisie alebo nim poverend osoba zaznamend rozhodnutia
prostrednictvom AIS a vyhotovi protokol o obhajobe zavere¢nej, rigordznej alebo
habilitacnej prace.

V pripade zistenia, Ze zavereCna, rigorozna alebo habilitacna praca obsahuje cudzie
Casti bez uvedenia informa¢ného zdroja ma autor pravo dokazat’ originalitu diela pri
obhajobe prace. Ak komisia potvrdi poruSenie autorskych prav autorom zavereénej,
rigoroznej alebo habilitacnej prace poklada sa takato praca za neakceptovatelnu.
Zaverecnu pracu je mozné odovzdat’ len raz, Co v tomto pripade znamena hodnotenie
Studenta znadmkou nevyhovel (FX). O kazdom pripade plagidtorstva zaverecnej
arigoroznej prace informuje veduci Skoliaceho pracoviska dekana fakulty so
ziadostou o prerokovanie tohto priestupku v disciplinarnej komisii fakulty alebo
univerzity v sulade s disciplinarnym poriadkom fakulty alebo disciplinarnym
poriadkom univerzity.





10. V pripade porusenia autorskych prav autorom habilitatnej préace, toto konanie sa
pokladd za porusSenie pracovnej discipliny v zmysle platného pracovného poriadku
univerzity.

Clanok 9
Zavereéné ustanovenie

1. Touto smernicou sa rusi smernica ¢. 3/2010 0 zavere¢nych a kvalifika¢nych pracach
na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici.

2. Smernica ¢. 12/2011 o0 zavereénych, rigoréznych a habilitaénych pracach na
Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici nadobuda platnost diom podpisania
a ucinnost’ od 1. septembra 2011.

Prilohy k Smernici:

Priloha 1

Zadanie zaverecnej alebo rigordznej prace

Priloha 2a

Vzor obalu zavereénej prace — vonkajsia strana obalu
Priloha 2b

Vzor obalu rigordznej alebo habilitanej prace — vonkajsia strana obalu
Priloha 3

Titulny list bakalarskej prace

Priloha 4

Titulny list diplomovej prace

Priloha 5

Titulny list dizertacnej prace

Priloha 6

Titulny list rigordznej prace

Priloha 7

Titulny list habilitatnej prace

Priloha 8

Odporacana Struktira zadverecnych a rigoréznych prac

Priloha 9

Vzor pouZzivania bibliografickych odkazov

Priloha 10

Licen¢na zmluva o pouziti diela

Priloha 11

Cestné vyhlasenie o vydani zavereénej, rigoréznej alebo habilitaénej prace
Priloha 12

Licen¢na zmluva o pouziti posudku k zavere¢nej, rigoroznej alebo habilitacnej praci





Zoznam bibliografickych odkazov:

1.

KIMLICKA, Stefan. Ako citovat a vytvarat zoznamy bibliografickych odkazov podla
noriem ISO 690 pre , klasické* a elektronické zdroje. Bratislava : STIMUL, 2002. 82 s.
ISBN 80-88982-57-X.

MESKO, Dusan — KATUSCAK, Dusan et al. Akademickd prirucka. 2. dopl. vyd. Martin :
Osveta, 2005. 496 s. ISBN 80-8063-200-6.

STN ISO 690:1998 Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktira.

STN ISO 2145:1997 Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov.

STN ISO 690-2:2001 Informécie a dokumenticia. Bibliografické citacie. Cast 2:
Elektronické dokumenty alebo ich casti.

Vyhlaska Ministerstva Skolstva SR €. 6/2005 Z. z. z 8. 12. 2004 o postupe ziskavania
vedecko-pedagogickych titulov alebo umelecko-pedagogickych titulov docent a profesor

Zakon €. 131/2002 Z. z. o vysokych skoldch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zékon)
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Priloha 1 Zadanie zdverecnej alebo rigordznej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA

ZADANIE ZAVERECNEJ PRACE*
Meno, priezvisko a tituly Studenta:
Studijny program:
Studijny odbor:
Oznacenie zaverecnej prace*:
Jazyk prace:
Meno, priezvisko a tituly vediiceho alebo Skolitel’a:
Nazov zaverecnej prace*:
Anotacia:
je kratka charakteristika, stru¢ny opis informaéného zdroja nasledujuci bibliograficku citaciu.

Anotéacia mdze obsahovat’ sumar klI'a¢ovych bodov zdroja, opis druhu zdroja a jeho
ohodnotenie.

Skoliace pracovisko (katedra, institat ...):

Garant Studijného programu/Vedici Skoliaceho pracoviska:

Datum schvalenia:

* alebo rigoroznej prace
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Priloha 2a VVzor obalu zavere¢nej prace — vonkajsia strana obalu

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
.......... FAKULTA (fakulta, ktorej je autor §tudentom)

' NAZOV PRACE
OZNACENIE PRACE (bakalarska/diplomova/dizertaéna praca)
EVIDENCNE CISLO

Rok predloZenia Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha 2b Vzor obalu rigoréznej alebo habilitacnej prace — vonkajSia strana obalu

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
.......... FAKULTA (na ktorej sa rigor6zne alebo habilita¢né konanie uskutociiuje)

NAZOV PRACE
OZNACENIE PRACE (rigorozna/habilitaéna praca)
EVIDENCNE CIiSLO

Rok predloZenie Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha 3 Titulny list bakalarskej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (ktorej je autor §tudentom)

NAZOV PRACE
Bakalarska praca

Evidenéné cislo

Studijny program: Presny nazov akreditovaného $tudijného programu
Studijny odbor: Cislo a nazov §tudijného odboru

Pracovisko (katedra, institut, ...):

Veduci bakalarskej prace: titul, meno a priezvisko

Miesto a rok predloZenia Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha 4 Titulny list diplomovej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (ktorej je autor §tudentom)

NAZOV PRACE
Diplomova praca

Evidenéné ¢Cislo

Studijny program: Presny nazov akreditovaného §tudijného programu
Studijny odbor : Cislo a nazov $tudijného odboru

Pracovisko (katedra, institut ...):

Veduci diplomovej prace: titul, meno a priezvisko

Miesto a rok predloZenia Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha 5 Titulny list dizerta¢nej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (ktorej je autor §tudentom)

NAZOV PRACE
Dizerta¢na praca

Evidenéné ¢Cislo

Studijny program: Presny nazov akreditovaného §tudijného programu
Studijny odbor : Cislo a nazov $tudijného odboru

Pracovisko (katedra, institut ...):

Skolitel’ dizertanej prace: titul, meno a priezvisko

Miesto a rok predloZenia Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha 6 Titulny list rigordoznej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
FAKULTA (na ktorej sa rigorézne konanie uskutociiuje)

NAZOV PRACE
Rigordzna praca

Evidenéné ¢Cislo

Studijny odbor : Cislo a nazov $tudijného odboru
Pracovisko (katedra, inStitut ...):
Veduci rigordznej prace: titul, meno a priezvisko

Miesto a rok predloZenia Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha 7 Titulny list habilita¢nej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (na ktorej sa habilita¢né konanie uskuto¢iiuje)

NAZOV PRACE
Habilita¢na praca

Evidenéné ¢Cislo

Studijny odbor : Cislo a nazov tudijného odboru
Pracovisko (katedra, institut ...):

Miesto a rok predloZenia Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha 8 Odporucana Struktira zavereénych a rigoréznych prac

1. BAKALARSKA PRACA
a) obal
b) titulny list
€) zadanie zavereCnej prace (nepovinngé)
d) cestné vyhlasenie (nepovinné)
e) podakovanie (nepovinné)
f) abstrakt v §titnom jazyku
g) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzom jazyku
h) obsah
1) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné)
J) zoznam skratiek a znaciek (v prirodovednych odboroch povinné)
k) slovnik (nepovinné)
) avod
m) jadro prace - kapitoly
n) zaver
0) resumé
p) zoznam bibliografickych odkazov
q) prilohy (nepovinné)
r) sprievodny material (nepovinné)

2. DIPLOMOVA PRACA/RIGOROZNA PRACA

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
k)
)

m)

obal

titulny list

zadanie prace (nepovinné)

cestné vyhlasenie (nepovinné)

pod’akovanie (nepovinné)

abstrakt v statnom jazyku

abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzom jazyku
predhovor

obsah

zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinn¢)
zoznam skratiek a znaciek (v prirodovednych odboroch povinné)
slovnik (nepovinn¢)

uvod

n) jadro prace - kapitoly

0)
p)
q)
r
s)

zaver

resumeé

zoznam bibliografickych odkazov
prilohy (nepovinné)

sprievodny material (nepovinné)

3. DIZERTACNA PRACA

a)
b)

c)

obal
titulny list
zadanie dizertacnej prace (nepovinng)
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p)
q)

r
s)
B

Cestné vyhlasenie (nepovinné)

pod’akovanie (nepovinné)

abstrakt (v slovenskom a cudzom jazyku)

predhovor

obsah

zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné)

zoznam skratiek a znaciek (v prirodovednych odboroch povinné)

slovnik (nepovinn¢)

uvod do problematiky

suCasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici

ciel’, materidl a met6dy skiimania

vysledky a diskusia

[z obsahového hladiska zvyCajne zahfiia tri Casti — analytickll (vzt'ahova
kauzalna analyza), synteticki a diskusnu; dizertacnd praca musi priniest’ aj
konkrétne riesenia; z hladiska vedeckého prinosu je diskusia najdolezitejSou
cast'ou prace];

teoretické a praktické prinosy dizertacnej prace

zaver (spdtna vézba na ciel' avystupy rieSenia, vytyCené hypotézy a ich
potvrdenie alebo nepotvrdenie)

resumeé

zoznam bibliografickych odkazov

prilohy (nepovinné)

sprievodny material (nepovinng)
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Priloha 9 Vzor pouzivania bibliografickych odkazov

v texte zaverecénej prace

Oznacenie bibliografického odkazu (citacia) sa piSe vzdy na tom mieste, kde sa autor
odvolava na pouzity bibliograficky odkaz. Citacia sluzi na spojenie daného miesta so
zdznamom o citovanom dokumente. Tento zdznam je sucastou zoznamu bibliografickych
odkazov. V zavere¢nych pracach sa nevyzaduje spojenie citovaného miesta so skratenym
zaznamom o dokumente, ktory je umiestneny pod Ciarou. Priamo v texte sa uvedie text
citdacie, resp. parafrdzy aza nim V pripade ,citacie“ (Katu$¢ak, 1998, s. 87) alebo
parafrazy (Katuséak, 1998)

Priklady popisu dokumentov citacii podl’a ISO 690 a 1SO 690-2
1. Knihy/ Monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Ndzov : podndzov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania :
Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.
Ak su traja autori oddel'uju sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy
autor a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citatnom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:

OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 129
s. ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. — TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a bioldgia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999.
425 s. ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v ¢asopise
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopisy). ISSN,
rok, ro¢nik, ¢islo zviazku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informac¢nej vede. In
Pedagogicka revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN
0020-739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clanok zo zbornika a monografie
Prvky popisu:
Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).
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Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-
7157-524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In 8. Informatické dni : sbornik referatii z mezinarodni védecké
konference 0 soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a
Jjejich vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.

Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndazov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, datum
vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLAY _
bookid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT_KNOVEL_DISP
LAY _searchType=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov casopisu. [Druh nosic¢a]. rok vydania, ro¢nik, ¢islo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3
[cit. 2003-01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-
321X.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania :
Vydavatel’, rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

Vedecko-kvalifika¢né prace

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov prace : oznaCenie druhu prace (dizertacna, doktorandska).
Miesto vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.
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Priklad:
MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomécka pre praktickii viucbu na hodindch

vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999.
62 s.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prdce : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto
vydania : Nazov inStiticie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. a kol. 1998. Og@mna a udrZiavanie genofondu zvierat, Slachtenie
zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Normy

Popis prvku:

Oznacenie a ¢islo normy:rok vydania (nie rok schvalenia, alebo u¢innosti) : Nazov
normy.

Priklad:
STN ISO 690:1998 : Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a $truktura.

23





Priloha 10 Licen¢na zmluva o pouziti diela

Licenéna zmluva o pouZiti zavereénej, rigoroznej, habilitaénej prace
uzatvorend podla § 40 anasl. zdkona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) a § 63 zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
,»Zakon)

medzi
autorom

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

a

nadobudatel’om

Slovenskou republikou zastupenou

Vysoka §kola: Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
Nérodna 12, 974 01 Banska Bystrica

Fakulta:

Adresa:

ICO: 30232295

Fakulta zastipena dekanom:

Osoba opravnena konat’:

Clanok 1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie sthlasu autora nadobudatelovi na pouzitie diela
Specifikovaného v ¢l. 2 tejto zmluvy (d’alej len licencia) podla podmienok dohodnutych
v tejto zmluve.

Clanok 2
Specifikacia diela

Autor udel'uje nadobuidatel'ovi licenciu na toto $kolského dielo**:
[] bakalarska praca,
[ ] diplomova praca,
[] dizertacna praca,
[] rigordzna praca
[] habilita¢na praca

K38 4T VA740 ) ' LSRR
Cislo a n4zov Studiného 0dDOTU: ......cccuiiiiiiiiiiie e
EVIAenEneé CISI0 PIACE: .....vvieeiiieeiieeeie et et e et e e st e st e e s v e e ssbeeessseeessseeenseeens

Clanok 3

13 Nehodiace sa preskrtnite
14V stvoreku vyberte oznadenie prace a spravny text dopliite
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Sposob pouzitia diela a rozsah licencie

1. Autor suhlasi so zverejnenim diela audeluje nadobudatelovi suhlas na
spristupniovanie digitalnej rozmnozeniny diela verejnosti spésobom umoziujucim
hromadny pristup’®, ato len prostrednictvom centralneho registra zavereénych,
rigoroznych a habilitacnych prac (d’alej len ,,register) a Univerzitnej kniznice UMB.

2. Nadobudatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verejnosti

[ ] najskor po uplynuti mesiacov'® odo diia registracie dicla

[] bez odkladnej lehoty.
3. Nadobudatel’ je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti

[1len s pouzitim
[ 1 aj bez pouzitia

takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na
pamédtové médium alebo ho tlacit’.

4. Licencia udelend autorom nadobudatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradna
a v izemne neobmedzenom rozsahu.

5. Autor udeluje nadobtdatel'ovi licenciu na dobu 70 rokov odo dila registracie diela
V registri.

Clanok 4
Odmena

Autor udel'uje nadobtidatel'ovi licenciu bezodplatne.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenia

1. Tato zmluva je uzatvorend pisomne a vyhotovena
[] Vv dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazdi zmluvnu stranu
[]v elektronickej podobe v informa¢nom systéme univerzity

2. Téato zmluva nadobuda platnost aU¢innost dnom podpisania obomi stranami;
podpisanim sa rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Tato
zmluva strdca ucinnost diom, ked’ prevadzkovatel registra natrvalo zastavi
spristupniovanie diela verejnosti podl'a § 63 ods. 12 zdkona. Ak sa stane niektoré
Z ustanoveni tejto zmluvy neplatné, neucinné alebo nevykonatelné, nebude tym
dotknutd platnost, uc¢innost’ a vykonatelnost’ ostatnych zmluvnych dojednani.

3. Zmluvné strany vyhlasujt, ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani
v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak stihlasu ju podpisuju

15 Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov ,§ 4 ods. 2
16 Celé ¢islo od 1 do 12 so stthlasom dekana do 36 mesiacov
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[] vlastnoru¢ne
[J mechanickym prostriedkom?’

V Banskej Bystrici dia ............... V Banskej Bystrici dila ........c.ccceceenneeee.

autor nadobudatel

17°§ 40 ods. 3 Ob¢&ianskeho zakonnika.
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Priloha 11 Cestné vyhlasenie

Cestné vyhlasenie o vydani zavere¢nej prace, rigoréznej prace alebo
habilita¢nej prace v ramci periodickej alebo neperiodickej publikacie

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Vysoka skola: Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
Narodna 12,974 01 Banska Bystrica

Fakulta:

tymto Cestne vyhlasujem, ze
[] bakalarska praca
[ 1 diplomova praca
[] dizertacna praca
[] rigordzna praca
[ ] habilitacna praca
S 1 E: VA0 ) 11 LT O OO P PP PPRTRTPPRTRIN

ktorej som autorom, bola

[] pred zaslanim
[ po zaslani

do centralneho registra zavere¢nych, rigor6znych a habilitacnych prac publikovana
] v celom rozsahu
[]z Casti

ako
[ ] periodické publikacia
S ndzvom:
vydavatel’:
ISSN:
¢islo seridlu, v ramci ktorého doslo k vydaniu prace:

[ ] neperiodicka publikacia
vydavatel’:
rok vydania:
naklad vydania:
ISSN:

Ak bola publikovana iba Cast’ prace uvadzam ¢isla stran PDF dokumentu odovzdaného do
informacéného systému vysokej Skoly, ktoré boli publikované:
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Priloha 12 Licen¢na zmluva o pouZiti posudku k dielu

Licen¢na zmluva o pouziti posudku k zaverecnej,
rigoréznej, habilitadnej praci'®

uzatvorend podla § 40 anasl. zdkona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
suvisiacich s autorskym pravom (autorsky zakon) a § 63 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

medzi
autorom

Titul, meno a priezvisko:

Déatum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Vztah k praci:

oponent,

Skolitel,

veduci zaverecnej alebo rigordznej prace,
recenzent

ina osoba

NN

nadobudatel’om

Slovenskou republikou zastiapenou

Vysoka skola: Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
Narodna 12,974 01 Banska Bystrica

Fakulta:

Adresa:

1CO: 30232295

Fakulta zastupena dekanom:

Osoba opravnena konat”:

Clanok 1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie suhlasu autora posudku nadobudatel'ovi na pouzitie diela
Specifikovaného v €l. 2 tejto zmluvy (d’alej len ,,licencia®) podl'a podmienok dohodnutych
v tejto zmluve.

Clanok 2
Urcdenie diela

Posudok k*°:
[] bakalarskej praci
[ 1 diplomovej praci
[] dizertacnej praci
[ ] rigordznej praci
[] habilitacnej praci

18 Nehodiace sa preskrtnite
¥V stvoréeku vyberte oznadenie prace a spravny text dopliite
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L 0T A0 ) 0 o KRR

Men0 @ priezviSKO aULOTA PIACE: ......cccveieiiieeciieeeieeeeeeeete et e et e et e e sreeesabeeessbeeeenseeenseeenneeas

Cislo @ NAZOV SUATNEN0 OADOTU .........evieereeveeeeee ettt s st

EVIAENCNE CISI0 PIACE: ..evieiiieiieeiie ettt ettt ettt et eaeesbeessaeesaeenseenseesbeesnneas

6.

10.

Clanok 3
Sposob pouzitia diela a rozsah licencie

Autor posudku suhlasi so zverejnenim diela a udel'uje nadobudatelovi suhlas na
spristupnovanie digitdlnej rozmnozeniny diela verejnosti spdsobom umoznujucim
hromadny pristup®, ato prostrednictvom centralneho registra zavereénych,
rigoréznych a habilita¢nych prac (d’alej len ,,register*).

Nadobudatel’ je opravneny po zaradeni diela do registra spristupnit’ dielo verejnosti
najskor v denl spristupnenia zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej préace, ku ktore;j
sa dielo vztahuje verejnosti.

Nadobudatel’ je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti

1 len s pouzitim
[] aj bez pouzitia

takych technologickych opatreni, ktoré¢ zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat na
pamit'ové médium alebo ho tlacit’.

Licencia udelena autorom posudku nadobudatel'ovi podla tejto zmluvy je nevyhradna
a Vv izemne neobmedzenom rozsahu.

Autor posudku udel'uje nadobudatel'ovi licenciu na dobu 70 rokov odo dna registracie
prace, ku ktorej sa dielo vztahuje v centralnom registri zavereénych, rigoréznych
a habilitacnych prac.

Clanok 4
Odmena

Autor posudku udel'uje nadobudatelovi licenciu bezodplatne.

4.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenia

Tato zmluva je uzatvorend pisomne a vyhotovena

2 7Z&kon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, § 4 ods. 2
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[] Vv dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazdu zmluvnu stranu
[]v elektronickej podobe v informa¢nom systéme univerzity.

5. Tato zmluva nadobuda platnost’ a uc¢innost diiom podpisania obomi stranami;
podpisanim sa rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Ak sa
stane niektoré z ustanoveni tejto zmluvy neplatné, neucinné alebo nevykonatelné,
nebude tym dotknuta platnost, uCinnost’ a vykonatelnost’ ostatnych zmluvnych
dojednani.

6. Zmluvné strany vyhlasujt, ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani
v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak suhlasu ju podpisuju
[] vlastnoru¢ne
[0 mechanickym prostriedkom?!

V Banskej Bystrici dnia ............... V Banskej Bystrici dia .........ccccceeueeeee.

autor nadobudatel’

2 Obciansky zakonnik, § 40 ods. 3
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Dodatok č  1 k Smernici č  12_2011.pdf
UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI

Dodatok €. 1 k Smernici €. 12/2011 o zavere&nych, rigoréznych
a habilitaénych pracach na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici

(&. z. 18602/2011, spis 1639-2011-SR)

Gestor: doc. PhDr. Janka Klinckova, PhD.
prorektorka pre pedagogicku ¢innost’

€. z.: 1069/2016
¢. sp.: 77-2016-SR Banskd Bystrica 1. februara 2016





Dodatok €. 1 k Smernici & 12/2011 o zévere¢nych, rigoréznych a habilitainych précach na
Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici (d’alej tieZ ,dodatok®) sa vydéva v stlade
s vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky &. 18/2016,
ktorou sa meni vyhlaska Ministerstva §kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky
¢. 233/2011 Z. z., ktorou sa vykondvaju niektoré ustanovenia zakona & 131/2002 Z. z.
o vysokych 8kolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorgich predpisov.

Smernica & 12/2011 o zdverednych, rigoréznych a habilitaénych pracach na Univerzite
Mateja Bela v Banskej Bystrici (dalej tieZ ,,smernica®) sa tymto dodatkom meni a dopliia
takto:

L.

1. Vivodnej Casti smernice sa slova ,.Zdkona & 618/2003 Z. z. o autorskom prave
a pravach suvisiacich s autorskym prévom v zneni neskorSich predpisov* nahradzaju
slovami ,,Zékona €. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon*.

2. Vdanku 2 Zikladné pojmy a definicie sa vbode 1 meni poznidmka pod ¢&iarou
k odkazu 2 a jej nové znenie je: ,,°Zakon & 185/2015 Z. z. Autorsky zakon, § 93 ods. 1%

3. Véldnku 2 Zikladné pojmy a definicie sa v bode 6 meni poznamka pod &iarou
k odkazu 8 a jej nové znenie je: ,,*Zéakon &. 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon, § 65 aZ 68*.
4. V &lanku 5 Formalna vprava a §truktira zaveretnej, rigoréznej a habilita¢nej
price sa v bode 4 pism. b) titulny list vypastaji slova ,,&islo a*,

IL.
1. Prilohy & 3, 4, 5, 6, 7, 10 a12 Smerice & 12/2011 o zavere¢nych, rigoréznych
a habilitatnych pracach na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici sa menia a ich nové
znenie je prilohou tohto dodatku. Ostatné prilohy smernice zostévaji nezmenené

II1.

1. Tento Dodatok €. 1 k Smernici ¢. 12/2011 o zavere¢nych, rigoréznych a habilitaénych
pracach na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici & z. 1069/2016, spis 77-2016-SR
nadobuda platnost’ difom podpisania rektorom Univerzity Mateja Bela w-Banskej
Bystrici a i€innost’ od 1. februdra 2016.

doc. Ing. Vladimir Hiadlovsky, PhD.
rektor UMB

Prilohy

Priloha €. 3 Titulny list bakalarskej prace

Priloha €. 4 Titulny list diplomovej prace

Priloha €. 5 Titulny list dizerta¢nej prace

Priloha ¢&. 6 Titulny list rigordznej prace

Priloha ¢. 7 Titulny list habilitaénej prace

Priloha €. 10 Licen¢na zmluva o pouZiti diela

Priloha ¢. 12 Licen¢na zmluva o pouZiti posudku k dielu





Priloha 3 Titulny list bakalarskej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (ktorej je autor Studentom)

NAZOV PRACE
Bakalarska praca

Eviden¢né ¢islo

Studijny program: presny nézov akreditovaného $tudijného programu
Studijny odbor: nazov $tudijného odboru

Pracovisko (katedra, institut, ...):

Veduci bakalarskej prace: titul, meno a priezvisko

Miesto a rok predlozenia Titul, meno a priezvisko autora





Priloha 4 Titulny list diplomovej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (ktorej je autor §tudentom)

NAZOV PRACE
Diplomova praca

Eviden¢né ¢islo

Studijny program: presny nazov akreditovaného $tudijného programu
Studijny odbor: nédzov $tudijného odboru

Pracovisko (katedra, institat ...):

Vedtci diplomovej prace: titul, meno a priezvisko

Miesto a rok predlozenia Titul, meno a priezvisko autora





Priloha 5 Titulny list dizertacnej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (ktorej je autor §tudentom)

NAZOV PRACE
Dizertacna praca

Evidenc¢né ¢islo

Studijny program: presny nazov akreditovaného $tudijného programu
Studijny odbor: nazov §tudijného odboru

Pracovisko (katedra, institat ...):

Skolitel’ dizertadnej prace: titul, meno a priezvisko

Miesto a rok predlozenia Titul, meno a priezvisko autora





Priloha 6 Titulny list rigoréznej price

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (na ktorej sa rigordzne konanie uskutoétiuje)

NAZOV PRACE
Rigordzna praca

Evidenéné ¢islo

Studijny odbor: nazov $tudijného odboru
Pracovisko (katedra, institut ...):
Veduci rigordznej prace: titul, meno a priezvisko

Miesto a rok predlozenia Titul, meno a priezvisko autora





Priloha 7 Titulny list habilita¢nej prace

UNIVERZITA MATEJA BELA V BANSKEJ BYSTRICI
....... FAKULTA (na ktorej sa habilitaéné konanie uskuto¢fiuje)

NAZOV PRACE
Habilita¢na praca

Evidencné ¢islo

Studijny odbor : nazov $tudijného odboru
Pracovisko (katedra, inStitat ...):

Miesto a rok predlozenia Titul, meno a priezvisko autora





Priloha 10 Licenéna zmluva o pouziti diela

Licen¢na zmluva o pouZiti zavereénej, rigoréznej, habilita¢nej prace’

uzatvorend podla § 65 — 76 zakona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zédkon a § 63 z4kona ¢&.
131/2002 Z. z. ovysokych $koldch aozmene adoplneni niektorych zékonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon®)

autorom

i Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

a

nadobudatel’om

medzi

Slovenskou republikou zastipenou

| Vysoka Skola:

" Fakulta;

! Adresa:

{ ICO:

¢ Fakulta zastipend dekanom:

i 30232295

. Osoba opravnend konat”:

" Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
. Nérodna 12,974 01 Banska Bystrica

Clanok 1
Predmet zmluvy

1. Predmetom tejto zmluvy je udelenie sthlasu autora nadobudatel'ovi na pouzitie diela
Specifikovaného v ¢l 2 tejto zmluvy (d’alej len licencia) podla podmienok
dohodnutych v tejto zmluve.

Clanok 2
Specifikacia diela

1. Autor udel'uje nadobudatelovi licenciu na toto $kolského dielo*:
[] bakaléarska praca,
[] diplomova praca,
[] dizertadnd praca,
[] rigordzna praca
[] habilita¢na praca

SNAZVOM evevivereerineens
Néazov §tudijného odboru: ..

Evidenéné &islo prace: .......

..........................................................................................................

..........................................................................................................

.............................................................................................

.........................................................................................................

! Nehodiace sa preskrtnite

2V stvordeku vyberte oznagenie prace a spravny text dopliite





Clénok 3
Sposob pouzitia diela a rozsah licencie

1. Autor suhlasi so zverejnenim diela audeluje nadobudatelovi suhlas na
spristupiiovanie digitdlnej rozmnozeniny diela verejnosti spésobom umoziujicim
hromadny pristup’, ato len prostrednictvom centrdlneho registra zavere&nych,
rigoréznych a habilitaénych prac (d’alej len ,register) a Univerzitnej kniZznice UMB.

2. Nadobudatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verejnosti

[] najskor po uplynuti mesiacov® odo dha registracie diela

[] bez odkladnej lehoty.
3. Nadobudatel je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti

[]1len s pouzitim
[ aj bez pouZitia

takych technologickych opatreni, ktoré zabrdnia verejnosti dielo trvalo ukladat’ na
pamit'ové médium alebo ho tlacit’.

4. Licencia udelena autorom nadobudatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradna
a v uzemne neobmedzenom rozsahu.

5. Autor udel'uje nadobudatelovi licenciu na dobu 70 rokov odo diia registracie diela
v registri.

Clanok 4
Odmena

1. Autor udel'uje nadobudatelovi licenciu bezodplatne.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia

1. Tato zmluva je uzatvorené pisomne a vyhotovena
[] v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazda zmluvnt stranu
[ v elektronickej podobe v informa¢nom systéme univerzity

2. Téato zmluva nadobuda platnost’ atcinnost’ diiom podpisania obomi stranami;
podpisanim sa rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Této
zmluva strdca ucinnost’ dilom, ked prevadzkovatel registra natrvalo zastavi
spristupiiovanie diela verejnosti podla § 63 ods. 12 zdkona. Ak sa stane niektoré
z ustanoveni tejto zmluvy neplatné, neucinné alebo nevykonatelné, nebude tym
dotknuta platnost’, ué¢innost’ a vykonatelnost’ ostatnych zmluvnych dojednani.

3 Z&kon & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon
o slobode informacii) v znenf neskorsich predpisov, § 4 ods. 2
4 Celé ¢&islo od 1 do 12 so sithlasom dekana do 36 mesiacov





3. Zmluvné strany vyhlasujt, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vazne, nekonali v omyle ani
v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak sthlasu ju podpisuju
[] vlastnoru¢ne
[ mechanickym prostriedkom’

V Banskej Bystrici diia ............... VY Banske] Bystricl da sesusasnsns

...............................................................................................................

autor nadobudatel’

3 § 40 ods. 3 Obgianskeho zdkonnika.





Priloha 12 Licen¢na zmluva o pouZziti posudku k dielu

Licen¢na zmluva o pouziti posudku k zavereénej,
rigor6znej, habilitaénej praci®

uzatvorena podla § 65 — 76 zakona €. 185/2015 Z. z. Autorsky zékon a § 63 zakona ¢.
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach aozmene adoplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov

medzi
autorom
Titul, meno a priezvisko:
Détum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:

Vzt'ah k préci:

oponent,

skolitel’,

veduci zaverecnej alebo rigordznej prace,
recenzent

iné osoba

00

nadobudatelPom

Slovenskou republikou zastipenou -

Vysokd 8kola: . Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici
Narodnd 12, 974 01 Banska Bystrica

¢ Fakulta:

Adresa:

| 1CO: 30232295
| Fakulta zastiipena dekanom:

i Osoba opravnena konat’:

Clénok 1
Predmet zmluvy

1. Predmetom tejto zmluvy je udelenie sihlasu autora posudku nadobudatelovi na
pouzitie diela 3$pecifikovaného v El. 2 tejto zmluvy (d’alej len ,licencia“) podla
podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

Clanok 2
Uréenie diela

Posudok k’:
[] bakalarskej praci
[] diplomovej praci
[] dizertatnej praci
[] rigordznej praci
[] habilita¢nej praci

% Nehodiace sa preskrtnite
7V $tvoréeku vyberte oznadenie prace a spravny text dopliite
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WNézov SudijBEhooBOING wwesmmsvmesovenssmmumesmsm s s o TS S T s s

Exiden®né ClshorPIice! vovsssamsomssm s s o s s e s s s e e e i s

Clinok 3
Spdsob pouzitia diela a rozsah licencie

1. Autor posudku suhlasi so zverejnenim diela a udeluje nadobudatelovi sthlas na
spristupfiovanie digitdlnej rozmnoZeniny diela verejnosti spOsobom umoziujicim
hromadny pristup®, ato prostrednictvom centralneho registra  zavereCnych,
rigordznych a habilitaénych prac (dalej len ,,register®).

2. Nadobudatel’ je opravneny po zaradeni diela do registra spristupnit’ dielo verejnosti
najskor v den spristupnenia zévere¢nej, rigoroznej alebo habilitaénej prace, ku ktorej
sa dielo vzt'ahuje verejnosti.

3. Nadobudatel je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti

[]len s pouzitim
[]aj bez pouZitia

takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na
pamit'ové médium alebo ho tladit’.

4. Licencia udelena autorom posudku nadobtdatel'ovi podl'a tejto zmluvy je nevyhradna
a v uzemne neobmedzenom rozsahu.

5. Autor posudku udel'uje nadobudatel'ovi licenciu na dobu 70 rokov odo diia registracie
prace, ku ktorej sa dielo vztahuje v centrdlnom registri zdvereénych, rigoréznych
a habilitaénych prac.

Clanok 4
Odmena

1. Autor posudku udel'uje nadobudatel'ovi licenciu bezodplatne.

Clanok 5
Zaverecéné ustanovenia

1. Téato zmluva je uzatvorend pisomne a vyhotovena
[J v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kaZzdd zmluvnt stranu
[]v elektronickej podobe v informagnom systéme univerzity.

¥ Zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon
o slobode informdcii) v zneni neskor$ich predpisov, § 4 ods. 2





2. Tato zmluva nadobida platnost’ a udinnost dilom podpisania obomi stranami;
podpisanim sa rozumie aj nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Ak sa
stane niektoré z ustanoveni tejto zmluvy neplatné, netéinné alebo nevykonatelné,
nebude tym dotknutd platnost, uéinnost’ a vykonatelnost’ ostatnych zmluvnych
dojednani.

3. Zmluvné strany vyhlasuju, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vaZne, nekonali v omyle ani
v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak sthlasu ju podpisuja
[] vlastnoru¢ne
[] mechanickym prostriedkom’

V Banskej Bystrici diia ............... ¥ Bariskei Bystrcl diig e

...............................................................................................................

autor nadobudatel’

? § 40 ods. 3 Obéianskeho zakonnika.
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návod na internet na internáte_win10.docx
Návod nastavenia pre OS Windows 10

POZNÁMKA: nastavenia pre rôzne verzie operačného systému (ďalej OS) Windows 10 sú totožné. Pokiaľ sa Vám podľa návodu nezobrazuje vo Vašom zariadení (notebooku) konkrétne nastavenie, pravdepodobne nemáte správne nastavenú Windows službu "Wired AutoConfig". Nastavovanie parametrov pre pripojenie do počítačovej siete pre ďalšie verzie OS Windows je veľmi podobné.

Pre pripojenie do počítačovej siete ŠD UMB je potrebné zrealizovať niekoľko na seba nadväzujúcich krokov. Preto odporúčame pozorne si návod preštudovať.



Spustenie Windows služby "Wired AutoConfig" (Wirelles Zero Configuration)

1. V ponuke Štart Windows 10 kliknite na "File Explorer".

[image: ]

2. V nasledujúcom okne kliknite pravým tlačidlom počítačovej myši na "This PC" a z ponuky kliknite na možnosť "Manage".

[image: ]

3. V nasledujúcom okne kliknite na "Services and Applications" a potom (dvojklikom) kliknite na možnosť "Services".

Z ponuky služieb (Services) vyberte službu "Wired AutoConfig" a kliknite na ňu (dvojklikom).

[image: ]

4. Zobrazí sa Vám nasledujúce okno:

[image: ]

5. V okne "Wired AutoConfig Properties" je potrebné zrealizovať nastavenia presne podľa obrázka.

Možnosť "Startup type" nastavte na "Automatic", potom kliknite na "Start", následne po spustení služby

(Service status: Running) kliknite na "Apply" a potom kliknite na "OK".

[image: ]



Nastavenie sieťového prostredia a autentifikácie

6. Na lište Windows 10 (taskbar) sa v pravom rohu nachádza ikona pre pripojenie na počítačovú sieť,

kliknite na ikonu pravým tlačidlom počítačovej myši a kliknite na možnosť "Open Network and Sharing Center".

[image: ]

7. Zobrazí sa Vám nasledujúce okno, kliknite na možnosť "Change adapter settings".

[image: ]

8. V okne "Network Connections" kliknite pravým tlačidlom počítačovej myši na nastavenia sieťového adaptéra "Ethernet"

a v ponuke kliknite na možnosť "Properties".

[image: ]

9. Zobrazí sa Vám nasledujúce okno. Z ponuky vyberte možnosť "Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4)"

a kliknite na "Properties".

[image: ]

10. V nasledujúcom okne "Internet Protocol Version 4 (TCP/IPv4) Properties" skontrolujte nastavenia.

Musia byť rovnaké ako na nasledujúcom obrázku. Pre zatvorenie okna kliknite na "OK".

[image: ]

11. V okne "Ethernet Properties" kliknite na kartu "Authentication", na ktorej nechajte zaškrtnutú

možnosť "Enable IEEE 802.1X authentication" a v ostatných možnostiach zrušte zaškrtnutie

presne podľa obrázka. Potom kliknite na "Settings".

[image: ]

12. V nasledujúcej karte zrušte zaškrtnutia všetkých možností presne podľa obrázka a potom

v časti "Select Authentication Method" kliknite na "Configure".

[image: ]

13. Zrušte zaškrtnutie "Automatically use my Windows logon name and password (and domain if any)"

a kliknite na "OK". Potom pre uloženie nastavení kliknite aj na karte "Protected EAP Properties"

na "OK".

[image: ]

14. V nasledujúcom okne, kliknite na karte "Authetication" na možnosť "Additional Settings".

[image: ]

15. Zobrazí sa Vám nasledujúce okno. Zaškrtnite možnosť "Specify authetication mode" a

nastavte "User authentication" presne podľa obrázka. Kliknite na "OK". Potom v okne

"Ethernet Properties" kliknite na "Close".

[image: ]

16. Po pripojení Vášho zariadenia (notebooku) do zásuvky pre pripojenie na počítačovú sieť

(ŠD UMB) sa Vám zobrazí nasledujúce okno. Zadajte svoje prihlasovacie meno 

a Vaše heslo (rovnaké prihlasovacie údaje ako do konta IAM UMB) a kliknite na "OK".

[image: ]

17. Po úspešnom overení Vás pripojí do siete ŠD UMB. Na nasledujúcom obrázku je ikona

znázorňujúca funkčné sieťové pripojenie (na pravej strane vedľa ikony znázorňujúcej reproduktor).

[image: ]
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Potvrdenie_o_navsteve_skoly.doc
		Potvrdenie o návšteve strednej alebo vysokej školy na účely 

štátnych sociálnych dávok



		Potvrdenie sa nevystavuje pri štúdiu popri zamestnaní, kombinovanom štúdiu a štúdiu jednotlivých vyučovacích predmetov na strednej škole, pri externom štúdiu na vysokej škole a pri štúdiu po dobu výkonu základnej  alebo náhradnej služby v ozbrojených silách alebo počas trvania služobného pomeru príslušníkov ozbrojených síl a zborov.



		

		

		Údaje v potvrdení vypĺňajte paličkovým písmom a zodpovedajúci údaj označte podľa tohto vzoru   FORMCHECKBOX 
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		Skončenie povinnej školskej dochádzky2), resp. štúdia na vysokej škole
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		1) platí len pre cudzinca s prechodným pobytom na území SR

2) v prípade študenta strednej školy sa uvedie školský rok, v ktorom ukončí povinnú školskú dochádzku



		Potvrdenie o návšteve strednej alebo vysokej školy na účely 

štátnych sociálnych dávok



		Potvrdenie sa nevystavuje pri štúdiu popri zamestnaní, kombinovanom štúdiu a štúdiu jednotlivých vyučovacích predmetov na strednej škole, pri externom štúdiu na vysokej škole a pri štúdiu po dobu výkonu základnej  alebo náhradnej služby v ozbrojených silách alebo počas trvania služobného pomeru príslušníkov ozbrojených síl a zborov.



		

		

		Údaje v potvrdení vypĺňajte paličkovým písmom a zodpovedajúci údaj označte podľa tohto vzoru   FORMCHECKBOX 


		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		A

		Údaje o oprávnenej osobe – žiadateľovi

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Meno

		

		Priezvisko

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Rodné číslo

		

		

		

		

		

		

		/

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		 FORMCHECKBOX 
   Adresa trvalého pobytu v SR

		    FORMCHECKBOX 
 Adresa prechodného pobytu v SR1)

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Ulica

		

		číslo

		

		



		

		

		

		

		

		



		

		PSČ

		

		

		

		

		

		Obec

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		B

		Údaje o dieťati

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		Meno

		

		Priezvisko

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Dátum narodenia

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		C

		Vyplní a potvrdí škola

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Názov školy

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Sídlo školy

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Školský rok

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Ročník

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Skončenie povinnej školskej dochádzky2), resp. štúdia na vysokej škole

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Meno pracovníka školy, ktorý potvrdenie vystavil

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		Dátum

		

		Podpis

		

		Pečiatka školy

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		1) platí len pre cudzinca s prechodným pobytom na území SR

2) v prípade študenta strednej školy sa uvedie školský rok, v ktorom ukončí povinnú školskú dochádzku







U p o z o r n e n i e


Za sústavnú  prípravu  dieťaťa  na povolanie po skončení povinnej  školskej dochádzky sa považuje

· štúdium na strednej škole okrem štúdia popri zamestnaní, kombinovaného štúdia a štúdia jednotlivých vyučovacích predmetov,


· štúdium na vysokej škole okrem externého štúdia,

· iné štúdium podľa rozhodnutia Ministerstva školstva SR.

Sústavná príprava  na povolanie sa začína v prípade štúdia na


· strednej škole najskôr od začiatku školského roka prvého ročníka strednej školy,


· vysokej škole dňom zápisu  na vysokoškolské štúdium  prvého stupňa (bakalársky študijný program) alebo na vysokoškolské štúdium druhého stupňa (magisterský, resp. inžiniersky, resp. doktorský študijný program).

Za sústavnú prípravu na povolanie sa považuje aj obdobie


· bezprostredne nadväzujúce na skončenie štúdia na strednej škole (napr. vykonaním maturitnej skúšky), najdlhšie do konca školského roku, v ktorom dieťa skončilo štúdium na strednej škole, pokiaľ v tomto období  dieťa nevykonáva zárobkovú činnosť (s výnimkou príležitostného zamestnania) alebo nebolo zaradené do evidencie nezamestnaných občanov hľadajúcich zamestnanie,


· od konca školského roka, v ktorom dieťa skončilo štúdium na strednej škole, do zápisu na vysokú školu vykonaného najneskôr v októbri bežného roka, v ktorom dieťa skončilo štúdium na strednej škole,


· po skončení posledného ročníka strednej školy do vykonania skúšky podľa § 25 ods. 1 zákona č. 29/1984 Zb. v znení neskorších predpisov (napr. maturitnej skúšky), najdlhšie do konca školského roka, v ktorom malo byť štúdium skončené, 

· po skončení vysokoškolského štúdia prvého stupňa, ktoré podľa študijného programu nepresiahlo štandardnú dĺžku, do zápisu na vysokoškolské štúdium druhého stupňa vykonaného najneskôr v októbri bežného roka, v ktorom dieťa skončilo vysokoškolské štúdium prvého stupňa,

· po skončení posledného ročníka vysokej školy do vykonania štátnej skúšky, najdlhšie do konca školského roka, v ktorom malo byť štúdium ukončené.


Za sústavnú prípravu dieťaťa na povolanie sa nepovažuje

· štúdium počas výkonu základnej služby alebo náhradnej služby v ozbrojených silách alebo prípravnej služby alebo počas trvania  služobného pomeru príslušníkov ozbrojených síl a zborov.


Poznámka

Nezaopatrené dieťa podľa zákona o prídavku na dieťa nie je dieťa, ktorého štúdium na vysokej škole podľa študijného programu presahuje štandardnú dĺžku, podľa zákona 
č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách.

U p o z o r n e n i e


Za sústavnú  prípravu  dieťaťa  na povolanie po skončení povinnej  školskej dochádzky sa považuje

· štúdium na strednej škole okrem štúdia popri zamestnaní, kombinovaného štúdia a štúdia jednotlivých vyučovacích predmetov,


· štúdium na vysokej škole okrem externého štúdia,

· iné štúdium podľa rozhodnutia Ministerstva školstva SR. 

Sústavná príprava  na povolanie sa začína v prípade štúdia na


· strednej škole najskôr od začiatku školského roka prvého ročníka strednej školy,


· vysokej škole dňom zápisu  na vysokoškolské štúdium  prvého stupňa (bakalársky študijný program) alebo na vysokoškolské štúdium druhého stupňa (magisterský, resp. inžiniersky, resp. doktorský študijný program).

Za sústavnú prípravu na povolanie sa považuje aj obdobie


· bezprostredne nadväzujúce na skončenie štúdia na strednej škole (napr. vykonaním maturitnej skúšky), najdlhšie do konca školského roku, v ktorom dieťa skončilo štúdium na strednej škole, pokiaľ v tomto období  dieťa nevykonáva zárobkovú činnosť (s výnimkou príležitostného zamestnania) alebo nebolo zaradené do evidencie nezamestnaných občanov hľadajúcich zamestnanie,


· od konca školského roka, v ktorom dieťa skončilo štúdium na strednej škole, do zápisu na vysokú školu vykonaného najneskôr v októbri bežného roka, v ktorom dieťa skončilo štúdium na strednej škole,


· po skončení posledného ročníka strednej školy do vykonania skúšky podľa § 25 ods. 1 zákona č. 29/1984 Zb. v znení neskorších predpisov (napr. maturitnej skúšky), najdlhšie do konca školského roka, v ktorom malo byť štúdium skončené, 

· po skončení vysokoškolského štúdia prvého stupňa, ktoré podľa študijného programu nepresiahlo štandardnú dĺžku, do zápisu na vysokoškolské štúdium druhého stupňa vykonaného najneskôr v októbri bežného roka, v ktorom dieťa skončilo vysokoškolské štúdium prvého stupňa,

· po skončení posledného ročníka vysokej školy do vykonania štátnej skúšky, najdlhšie do konca školského roka, v ktorom malo byť štúdium ukončené.


Za sústavnú prípravu dieťaťa na povolanie sa nepovažuje

· štúdium počas výkonu základnej služby alebo náhradnej služby v ozbrojených silách alebo prípravnej služby alebo počas trvania  služobného pomeru príslušníkov ozbrojených síl a zborov.


Poznámka

Nezaopatrené dieťa podľa zákona o prídavku na dieťa nie je dieťa, ktorého štúdium na vysokej škole podľa študijného programu presahuje štandardnú dĺžku, podľa zákona 
č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách.
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DOHODA  O  SPOLUPRÁCI

Číslo :.             /2020

Dohoda o spolupráci

uzatvorená podľa ust. § 35 zák. č. 131/2002 Z. z. Zákon o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov



medzi





Článok I.

Zmluvné strany



1. Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici



Sídlo:		Národná 12, 974 01 Banská Bystrica

     	Štatutárny orgán: doc. Ing. Vladimír Hiadlovský, PhD., rektor

            Fakulta: 	Filozofická fakulta UMB v Banskej Bystrici

            Sídlo: 		Tajovského 40, Banská Bystrica 

            Zastúpená : 	doc.Mgr. Martin Schmidt, PhD.

dekan FF UMB na základe Súhlasu rektora s uzatvorením zmluvy o spolupráci zo dňa 01. 11. 2018, č. 1110 -2018 – R - SR. 

     			Osoba zodpovedná za plnenie zmluvy: 

doc. Mgr. Martin Schmidt, PhD. 

	IČO:		30 232 295

DIČ:		2021109211

Registrácia: 	Verejná vysoká škola podľa zák. č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, zriadená zákonom č. 139/1992 Zb. z. o zriadení Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici

Ďalej len „UMB“

Súhlas rektora s uzatvorením zmluvy o spolupráci podľa  Čl.41 ods. 4) Štatútu Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici udelený dňa 03. 09. 2018, č. 909 -2018 – R - SR. 



2. Organizácia: 		



Sídlo:			

Štatutárny orgán: 	 	

Osoba zodpovedná za plnenie zmluvy: 

	IČO:			

DIČ:   			

Registrácia:   

Ďalej len „Organizácia“



Článok  II.

Účel spolupráce



1. Účelom spolupráce zmluvných strán je realizácia odbornej praxe študenta/študentky X. ročníka Bc./Mgr. stupňa Filozofickej fakulty Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici (ďalej len FF UMB). 







                                                   Článok III.

Predmet zmluvy 

1. Predmetom dohody sú priebežné, súvislé a záverečné odborné (neučiteľské) praxe študentov FF UMB.

2. Zmluvné strany sa dohodli, že budú úzko spolupracovať pri realizácii uvedených druhov praxe. Zabezpečovanie odborných praxí je bezodplatné.







Článok IV.

Druh pracovnej činnosti a dĺžka odbornej praxe



1. Študenti budú počas odbornej praxe vykonávať činnosti, ktoré napĺňajú ciele odbornej praxe tak, ako ich stanovila gestorská katedra.  

2. Odborná činnosť študenta v organizáciách odbornej praxe bude prebiehať počas zimného a letného semestra akademického roka, harmonogram a dĺžku odbornej praxe spresní gestorujúca katedra FF UMB pred začiatkom praxe.







Článok V.

Povinnosti zmluvných strán





Povinnosti organizácie:



1.  Zabezpečiť príslušnú prax študentov FF UMB v súlade s touto zmluvou. 

2.  Poveriť organizáciou praxe svojho zamestnanca, ktorý poskytne študentom odbornú pomoc.

3.  V deň nástupu študentov na prax ich oboznámiť s predpismi bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci v podmienkach organizácie v súlade s predpismi o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci.

4.  Umožniť povereným zamestnancom FF UMB kontrolu priebehu praxe











Povinnosti FF UMB



5.  Dekan FF UMB poveruje gestorskú katedru, ktorá organizuje príslušnú prax študentov, aby zabezpečila požadovanú náplň práce podľa učebných osnov a ďalších platných pedagogických dokumentov a kontrolu študentov počas vykonávania praxe.

6.  Poučiť študentov o podmienkach a požiadavkách na odbornú prax, oboznámiť študentov s ustanovením § 29 školského zákona (práva, povinnosti, zodpovednosť za škodu).

7.  Poskytnúť druhej zmluvnej strane informácie o obsahu a požiadavkách praxe, ktoré majú študenti splniť.





Článok VI.

Povinnosti študentov



1.  Dodržiavať pracovný režim na pracovisku, kde sa prax realizuje a plniť si povinnosti vyplývajúce z obsahovej náplne praxe.

2.  Rešpektovať pokyny kompetentných zamestnancov organizácie, ktorí budú zabezpečovať odbornú prax.

3.  Zachovávať mlčanlivosť o skutočnostiach, o ktorých sa dozvedeli pri výkone odbornej praxe.





Článok VII.

Doba trvania zmluvy



1.  Zmluva sa uzatvára na dobu od .... do ..... 

2.  Pred skončením doby trvania zmluvy sa môže zmluva skončiť vzájomnou písomnou dohodou zmluvných strán alebo písomnou výpoveďou ktoroukoľvek zo zmluvných strán aj bez uvedenia dôvodu. V takomto prípade je výpovedná doba trojmesačná a začne plynúť od prvého dňa mesiaca nasledujúceho po doručení výpovede. 

3. Výpoveďou sa žiadna zo strán nezbavuje konkrétnych záväzkov, dohodnutých pred doručením výpovede.





Článok VIII.

Záverečné ustanovenia



	1. Zmluvné strany sa zaväzujú navzájom sa včas informovať o dôležitých skutočnostiach, 

	    ktoré by mohli ovplyvniť plnenie tejto zmluvy.

2. Zmluvné strany vyhlasujú, že akékoľvek nezhody pri realizácii tejto zmluvy budú 

    riešiť prednostne vzájomnými rokovaniami.

1. Táto zmluva nadobúda platnosť dňom jej podpísania zmluvnými stranami. Dohoda je vypracovaná v dvoch vyhotoveniach, ktoré majú platnosť originálu, z ktorých každá zmluvná strana dostane jedno vyhotovenie.







	4. Zmluvné strany vyhlasujú, že sa  oboznámili s obsahom tejto zmluvy, porozumeli jej a

	prehlasujú, že táto nebola uzatvorená v tiesni ani za inak nevýhodných podmienok,  na znak čoho ju podpisujú.









V                                  dňa  			              V Banskej Bystrici dňa 

								

.....................................................     			    ............................................................

                                                                                   doc. Mgr. Martin Schmidt, PhD.

                                                                                       dekan  FF UMB
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Meno a priezvisko Studenta:

Studijny program:

Prax z jazyka:

Miesto vykonavania praxe:

Nazov institacie:

Termin vykonavania praxe:

Meno zodpovednej osoby:

Telefénne cislo:

Adresa institucie:

Rozsah (rozpisat’ v hodinach) a napln prace:

Datum:

Podpis:

Peciatka institucie:

Datum:

Hodnotenie katedry:

Podpis:







