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Clanok 1

Uvodné ustanovenia

Smernica ¢. 3/2022 o studijnom poradenstve na Filozofickej fakulte Univerzity Mateja Bela
v Banskej Bystrici (dalej ,,smernica”) upravuje pésobnost a vymedzuje kompetencie oséb
poskytujucich Studijné poradenstvo Studentstvu Filozofickej fakulty Univerzity Mateja Bela
v Banskej Bystrici (dalej ,fakulta“) v sulade so zdkonom ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a v zmysle
¢l. 4 ods. 25 c), ¢l. 6 ods. 7 acl. 9 ods. 6 Vnutorného systému zabezpecovania
vysokoskolského vzdelavania Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici.

Okrem univerzitnych poradenskych pracovisk, prodekana pre pedagogicku cinnost
a jednotlivych vyucujucich poskytuju Studentstvu fakulty podporu pri Studiu katedrovi
Studijni poradcovia, Studijné oddelenie fakulty, referat zahrani¢ného Studentstva, fakultna
koordinatorka pre Studentov so Specifickymi potrebami a Studentski tutori.

Zastupny muzsky rod sa v texte smernice vztahuje na osoby vsetkych pohlavi.

Clanok 2

Studijné oddelenie a referat zahraniéného $tudentstva

Studijné oddelenie zabezpetuje najma:
poradenstvo pre uchddzacov o studium, poskytovanie informdacii o moznostiach Studia
a administrativne spracovanie prijimacieho konania,

vybavovanie podnetov, staznosti a Ziadosti Studentov vsetkych foriem a stupnov Studia,
podporu Studentov pri orientdcii v akademickom informacnom systéme,

administrativnu, informacnu, organizac¢nu a kontrolnt ¢innost v studijnych otazkach.

Referat zahrani¢ného Studentstva zabezpecuje komunikaciu s uchadzac¢mi o studium zo
zahranicia a poskytuje im poradenské a informacné sluzby.

Clanok 3

Fakultna koordinatorka pre Studentov so Specifickymi potrebami

1. Fakultna koordinatorka pre studentov so Specifickymi potrebami:

a)

b)

c)

poskytuje informacie o mozZnostiach Studia o0s6b so Specifickymi potrebami
a zabezpecuje poradenstvo pre uchadzacov so Specifickymi potrebami,

poskytuje poradenstvo v suvislosti s uplathovanim primeranych Uprav pri vzdeldvani
Studentov so Specifickymi potrebami,

asistuje pri zabezpecovani primeranych Uprav a podpornych sluzieb pri prijimacich
skdskach, studiu a hodnoteni studijnych vysledkov Studentov so Specifickymi potrebami.
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Clanok 4

Studijny poradca

Studijny poradca poskytuje poradenstvo a podporu pri napredovani v $tudiu $tudentom
bakalarskeho a magisterského Studia v dennej aj externej forme.
Studijného poradcu z radov vysokogkolskych ucitelov vymentva a odvolava dekan na
navrh veduceho katedry. Zoznam Studijnych poradcov je zverejneny na webovom sidle
fakulty.
Pracu studijnych poradcov koordinuje a usmernuje prodekan pre pedagogicku c¢innost.
Kazdad katedra ma svojho Studijného poradcu, ktory za svoju cinnost zodpoveda
veducemu katedry.
Studijny poradca je zaroveri katedrovym koordindtorom ECTS. Pripravuje ponuku
predmetov a odporucané Studijné plany na nasledujici akademicky rok v akademickom
informacnom systéme a zodpoveda za spravnost tychto udajov.
Studijny poradca je povinny vypisat osobitné konzultaéné hodiny pre poradenské sluzby.
Konzultacie mozu prebiehat aj v elektronickej forme.
Studijny poradca poskytuje $tudentom cielend podporu v réznych fazach $tudia,
osobitnu pozornost venuje novoprijatym Studentom bakalarskeho studia:
oboznamuje ich s principmi akademického Zivota a s pravami a povinnostami Studenta,
objasnuje principy kreditového Studia,
oboznamuje studentov s postupmi elektronickej administracie studia v akademickom
informaénom systéme,
poskytuje im podporu pri vyklade Studijného poriadku a dalSich studijnych predpisov.
Studijny poradca sa podiela na realizicii Uvodného celofakultného informaéného
stretnutia pre Studentov prvého roka bakaldrskeho studia, ktoré im sprostredkuje
zakladné informacie o fungovani akademického prostredia a systéme Studia.
Daldie informacné stretnutia organizuje $tudijny poradca podla potreby, pre $tudentov
prvého roka bakalarskeho studia najneskoér v polovici prvého semestra ich studia.
Na zaciatku a tiez v priebehu Studia zabezpecuje studijny poradca v ramci poradenskej
¢innosti najma:
poradenstvo pri zostavovani osobnych studijnych planov Studentov a podporu volby
vlastnej Studijnej cesty podla preferovanej profilacie studenta,

informacie o Strukture prislusného studijného programu, o skladbe a nadvaznosti
predmetov v Studijnom programe,

informacie o moznostiach volby predmetov pri prihlasovani studentov na povinne
volitelné a vyberové predmety na dalsi akademicky rok,

usmernenie pri dodrziavani dolezitych terminov tykajucich sa Studia a podmienok na
postup do vyssieho roku Studia,

informovanost Studentov o mozZnostiach zapojenia sa do akademického Zivota, do
¢innosti akademickych orgédnov a do rozhodovacich procesov pri zabezpecovani kvality
vzdelavania,

informovanost Studentov o moznostiach poskytovania spatnej vazby hodnotenim
predmetov, vyucujucich a studijnych programov,

podporu pri rieSeni roznych praktickych problémov spojenych so Studiom.



11. Pri rieSeni Studijnych problémov Studijny poradca uUzko spolupracuje s vyucujucimi
Studijného programu, osobou zodpovednou za studijny program alebo jeho ucelenu ¢ast,
veducimi katedier, prodekanom pre pedagogicku cinnost, Studijnym oddelenim, ako aj
ostatnymi poradenskymi subjektmi.

12.V pripade ucitelskych a prekladatelskych kombinaénych Studijnych programov a tiez
v pripade Studijnych programov v kombindcii dvoch Studijnych odborov odporuci
Studijny poradca Studentom tiez konzultaciu so Studijnym poradcom spolupracujucej
katedry.

13. Studentské podnety na zlep$ovanie kvality vzdeldvacej &innosti oznamuje $tudijny
poradca bezodkladne osobe zodpovednej za studijny program alebo jeho ucelenu cast,
veducemu katedry alebo dekanovi fakulty.

14. Pracovné stretnutie Studijnych poradcov sa kona aspon raz za semester a zvolava ho
prodekan pre pedagogicki ¢innost. Studijni poradcovia pocas stretnutia informuju
o svojej Cinnosti, sprostredkuju podnety Studentov a pri zisteni nedostatkov navrhuju
rieSenia.

15. Studijny poradca usmerfiuje a koordinuje ¢innost $tudentskych tutorov.

16. Studijny poradca md za svoju &innost narok na osobné ohodnotenie. Vy$ka osobného
ohodnotenia sa stanovuje v osobitnom predpise.

Clanok 5

Studentsky tutor

Ako Studentski tutori posobia Studenti vysSich rokov bakalarskeho Studia alebo Studenti
magisterského Studia.

Studentsky tutor:
a) spolupracuje pri Studijnom poradenstve s katedrovym Studijnym poradcom,

b) v sudinnosti so Studijnym poradcom zabezpecuje stretnutia s novoprijatymi Studentmi
na zaciatku akademického roka,

c) oboznamuje zacinajucich Studentov so Zivotom na univerzite,
d) mapuje, analyzuje a vyhodnocuje potreby a problémy okruhu Studentov, nad ktorym
prevzal tutorstvo,

e) vsucinnosti so Studijnym poradcom poskytuje Studentom poradenstvo pri vybere
predmetov a zostavovani osobného Studijného planu v akademickom informac¢nom
systéme,

f) zdiela so Studentmi svoje skldsenosti s vyberom a zabezpecovanim Studijne;j literatury,
pripravou na skusky, s mozZnostami individudlneho Studia, ziskania Stipendii
alebo zapojenia sa do ¢innosti Studentskych organizacii,

g) vspolupraci s katedrovym Studijnym poradcom, resp. inymi Studentskymi tatormi
pripravuje informacné prezentacie a diskusie, ktoré ucinne propaguje,

h) zbiera podnety od Studentov, vyhodnocuje ich a informuje o studijnych problémoch
zodpovedné osoby,

i) primerane komunikuje v Studentskej komunite a na komunikaciu efektivhe vyuZiva
rozne vhodné platformy,



j) v priebehu semestra samostatne realizuje informacné a poradenské aktivity s ciefom
zvySenia informovanosti Studentov, ktoré v zdvere semestra vyhodnoti formou
hodnotiacej spravy a sebareflexie.

3. Priprava a aktivity Studentskych tutorov sa realizuju v ramci vyberovych predmetov
Studentské tutorstvo. Predmety zabezpecuju prislusni katedrovi Studijni poradcovia.

Clanok 6

Zaverecné ustanovenia

1. Smernica nadobuda platnost a G¢innost diiom schvalenia v grémiu dekana FF UMB —11. 1.
2022.

doc. Mgr. Martin Schmidt, PhD.
dekan FF UMB v Banskej Bystrici



