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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Smernica ¢. 1/2023 0 hospitacnej c¢innosti na FF UMB v Banskej Bystrici je vypracovana
vsulade s Vnutornym systémom zabezpecovania kvality vysokoskolského vzdelavania
Univerzity Mateja Bela v Banskej Bystrici a so smernicou ¢. 4/2022 Priebezné monitorovanie,
periodické hodnotenie a periodické schvalovanie Studijnych programov a pravidelny
monitoring, vyhodnocovanie a revidovanie vnutorného systému. Je prepracovanou verziou
smernice ¢ 1/2022 0 hospitacnej cinnosti na Filozofickej fakulte Univerzity Mateja Bela
v Banskej Bystrici, ktora bola upravena na zaklade aktualnych univerzitnych dokumentov.

Vychéadzajuc zo smernice ¢. 4/2022 Priebezné monitorovanie, periodické hodnotenie
a periodické schvalovanie Studijnych programov a pravidelny monitoring, vyhodnocovanie
a revidovanie vnutorného systému, ¢lanku 3/1, je hospitacna ¢innost’ spravidla stcastou
monitorovania Studijnych programov. V pripade, Ze sa hospitacna €innost’ stane jednou zo
zloziek monitorovania Studijnych programov na FF UMB, je riadend smernicou 1/2023
0 hospita¢nej ¢innosti na FF UMB v Banskej Bystrici. Smernica stanovuje ciel’ hospitacii na
Filozofickej fakulte UMB v Banskej Bystrici a urcuje realiza¢ny proces uvedenej ¢innosti.

Cielom hospitacii je zlepSenie pedagogického procesu na zaklade jeho monitorovania
i hodnotenia a zdokonal'ovanie kvality vyucby, aby bolo zabezpecené dosahovanie vystupov
vzdeldvania. Hospitdcie si nastrojom na overenie praktickych skusenosti, prenositel'nych
sposobilosti a pedagogickych zru¢nosti pedagogického persondlu. Hospitatny proces
umoziuje osobe zodpovednej za Studijny program alebo jeho ucelent ¢ast’ vykonavat’ svoje
ulohy stvisiace sudrziavanim zelanej Urovne Studijného programu a S nim spojen¢ho
vzdelavacieho procesu.

Zakladné terminy: hospitdcia — monitorovanie a hodnotenie vyucbového procesu
formou ucasti na vyucbovej jednotke (prednaska, seminar); hospitovat’ — vykonavat’ hospita¢na
¢innost’; hospitujiica 0soba — osoba na hospitacii zamestnana na FF UMB; hospitovana 0soba
—0soba, ktort hospituja, vyucujica; hospitovany predmet — predmet, na ktorom je vykonavana
hospitacia; hospitacny proces — suhrn krokov suvisiacich s hospitaciou.

Za plnenie uloh vyplyvajacich z tejto smernice a za ich dodrziavanie zodpovedaju
organiza¢né zlozky uvedené v smernici.

Clanok 2
Organizacné zlozky zodpovedné za hospitacny proces

1. Za hospitaény proces su v zavislosti od uskutocnenia hospitacie alebo kontrolnej
hospitéacie zodpovedné tieto osoby: osoba zodpovedna za Studijny program alebo jeho
ucelenti ¢ast’, vedica katedry, dekan’. Zakladny hospitaény proces je na urovni katedry.
V pripade podnetu sa zorganizuje kontrolna hospitacia na Grovni fakulty.

2. Pocet hospitacii jednej hospitovanej osoby a jedného predmetu nie je limitovany.

1 Zensky rod aj muzsky rod st pouzité rovnocenne v generickom vyzname, &ize zahffiaju vietky rody.
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Clanok 3
Priebeh hospita¢ného procesu

Pred zaciatkom semestra je vypracovany plan hospitac¢nej ¢innosti (v prilohe smernice).
Vypraciva ho osoba zodpovedna za Studijny program alebo jeho ucelenu cast
a schval’uje ho rada kvality FF UMB najneskor do konca prvého tyzdna vyucbovej Casti
prislusného semestra.

Hospitovany predmet alebo hospitovani osobu zvoli osoba zodpovedna za Studijny
program alebo jeho ucelenu Cast’ a nasledne oslovi hospitujucu 0sobu; hospitovana
osoba nie je 0 procese vopred informovana.

Pred hospitaciou si hospitujuca 0soba prec¢ita informaény list predmetu a oboznami sa
s vysledkami evalvacie predmetu z ankiet a inych zdrojov.

Pocas hospitacie hospitujuca 0soba nezasahuje do procesu vyucby.

Po hospitacii spracuje hospitujuca 0soba zaznam o hospitacii (v prilohe smernice)
a zaznam podpise hospitujlica aj hospitovana osoba.

V pripade, ze hospitovana 0soba nesuhlasi so zaznamom, nepodpise ho.

Zaznam z hospitacie je odovzdany osobe zodpovednej za Studijny program alebo jeho
ucelenti Cast’.

Zaznam z hospitacie posudi osoba zodpovedna za Studijny program alebo jeho ucelent
Cast’ V spolupraci s vedticou katedry a hospitujicou 0sobou. Nasledne informuja
hospitovant 0S0bu 0 hodnoteni.

Pri zisteni nedostatkov v realizacii vyucbovej jednotky prediskutuju vsSetky osoby
zuCastnené na konkrétnom hospitacnom procese navrhy na dosiahnutie pozadovanej
kvality vzdelavacieho procesu aprijmi adekvatne opatrenia. Za implementaciu
navrhov a realizaciu opatreni je zodpovedna hospitovana osoba. Osoba zodpovedna za
Studijny program alebo jeho ucelent Cast modze navrhnat hospitaciu sluziacu na
overenie implementacie navrhov a realizacie opatreni.

V pripade, Ze hospitovana osoba nesuhlasi s vysledkom hospitacie a Kritizuje
objektivnost’ hospitacné¢ho procesu, poziada o kontrolna hospitaciu.

Clanok 4
Kontrolna hospitacia

Kontrolna hospitacia sa uskuto¢iuje po doruéeni podnetu na vykonanie kontrolnej
hospitacie. Podnet na vykonanie kontrolnej hospitacie dava hospitovanid osoba
nesuhlasiaca s vysledkom hospitacie. Podnet ma pisomna formu. Jeho stcastou je
uvedenie mena hospitovanej osoby alebo nazvu predmetu, ako aj dovodu na vykonanie
kontrolnej hospitacie. Podnet na kontrolna hospitaciu je adresovany jednej z tychto
osOb: dekan, veduca katedry, osoba zodpovedna za Studijny program alebo jeho ucelena
Cast’.

Po posudeni podnetu a relevantnosti tidajov adresatka podnetu oslovi hospitujicu
osobu; hospitovana osoba nie je 0 procese vopred informovana.

Pred hospitaciou si hospitujuca osoba precita informaény list predmetu a vysledky
evalvacie predmetu z ankiet a inych zdrojov.

Pocas hospitacie hospitujiica 0soba nezasahuje do procesu vyucby.

Po hospitacii spracuje hospitujuca osoba zaznam o kontrolnej hospitacii (v prilohe
smernice) a zaznam podpise hospitujuca aj hospitovana osoba.



6. V pripade, Ze hospitovana osoba nesuhlasi so zaznamom, nepodpise ho.

7. Zéznam z hospitacie je odovzdany adresatke podnetu, ktord ho posudi a nasledne
informuje hospitovanii 0Sobu 0 hodnoteni a osobu zodpovedna za prislusny Studijny
program alebo jeho ucelenti Cast o vykonanej hospitacii (ak adresatkou podnetu
a osobou zodpovednou za prislusny studijny program alebo jeho ucelenu Cast nie je ta
istad osoba).

8. V pripade zistenia nedostatkov pri realizacii vyuc¢bovej jednotky prediskutuju vsetky
osoby zucastnené na konkrétnom kontrolnom hospitacnom procese navrhy na
dosiahnutie pozadovanej kvality vzdeldvacieho procesu a prijmu adekvatne opatrenia.
Za implementéaciu navrhov a realizdciu opatreni je zodpovedna hospitovana osoba.
Osoba zodpovedna za Studijny program alebo jeho ucelenl ¢ast moéze navrhnut
hospitaciu sliziacu na overenie implementacie navrhov a realizacie opatreni.

Clanok 5
Zavereéné ustanovenia

1. Stcastou smernice su prilohy.

2. Smernica nadobuda platnost’ dilom schvalenia v grémiu dekana FF UMB — 30. 1. 2023 —
a ucinnost’ 1. 2. 2023.

V Banskej Bystrici 30. januara 2023 Doc. Mgr. Martin Schmidt, PhD.
povereny vykonavanim funkcie dekana fakulty



Priloha 1

Plan hospitacnej ¢innosti

Akademicky rok:

Semester:

Studijny odbor:

Studijny program:

Osoba zodpovedna za Studijny program alebo jeho ucelenu Cast’:

Nazov hospitovaného predmetu Meno hospitovanej osoby

Podpis osoby zodpovednej za Studijny program alebo jeho ucelent €ast’: ............cccevvnenne

Schvalené v rade kvality FF UMB — dAtum: ...........cccoovvveeiniieie e s
Podpis predsedu rady kvality FF UMB: .........cccooiiiiiie e



Priloha 2

Zaznam o hospitacii/zaznam o kontrolnej hospitacii?
Hospitovany predmet: prednaska — seminar
Studijny odbor:
Studijny program:
Hospitovana osoba:
Hospitujtica osoba:
Détum a Cas hospitacie:
Hodnotiace kritéria:

e 0Obsahova stranka:
- obsah vyucby je v stilade s informa¢nym listom predmetu ano

Komentar:

e didakticka stranka:
- metody boli zvolené vhodne ano

Komentar:

Vysledok hospitacie: Hospitovana jednotka spiiia/Giastoéne spiiia/nespiiia kvalitativne
kritéria.

Komentar:

Podpis hoSPItUJUCE]: ..c.vverueiiiie e

Podpis NOSPItOVANE]: .....ccvveivieiiie et

2 Pod¢iarknite vybrana moznost. V celom zazname pri vybere z viacerych alternativ vybrani moznost
podciarknite.

nie

nie



Ziaznam o hospitacii bol prerokovany dila: ...

Zaver: Suhlasime — nestihlasime so zdznamom o hospitécii.

Komentar:

Osoba zodpovedna za Studijny program alebo jeho ucelentl €ast’: .........cccevveviiniiniieniinns
Vedlca KatedIY: ... s
HOSPItUJUCA OSODA: ...t

Hospitovana osoba bola informovana o vysledku prerokovania hospitacie dia:

Osoba zodpovedna za Studijny program alebo jeho ucelent Cast’™: ...........cccoovviiiiieinns

HOSPItOVANA 0SODA: ... e



