Prakticka staz v kancelafi Erasmus Univerzity Karlovy

. Hledame:

- Studenta nebo absolventa VS, ktery ma zajem o mezinarodni mobility a jejich
administraci

- Jde o praci v ¢eském kolektivu, je tedy tfeba rozumét slovem i pismem cesky a déle
anglicky na minimalni drovni B2; dalsi jazyky vyhodou

- Ocekavame standardni znalost prace na PC (Word, Excel, PowerPoint, Internet)

- Obdobi staZe je mozné od 2 mésici do 12 mésicti (upfednostnime zajemce o delsi
obdobi)

- Staz je vhodna jak pro studenty, tak absolventy

- Prace zahrnuje béznou kancelarskou agendu, vcetné kopirovani a skenovani
prihlasek studentl a akceptaénich dopist; kontrolu doslych dokumenti apod.

1. Nabizime:

- Praci v pfijemném pracovnim kolektivu v centru Prahy

- Variabilni agendu

- MozZnost vyuiiti cizich jazyki

- Praci s mezinarodnimi kontakty

-V pfipadé zajmu mizZeme zabezpeéit ubytovani na koleji UK

- Uvazek odpovida klasickému plnému pracovnimu tvazku (40 hodin tydné);
v pfipadé dosud neukoncéeného studia miiZzeme poskytnout 1-2 ptildenni volna
tydné na dopisovani absolventské prace nebo jiné studijni povinnosti

1. Kontakt:
-V ptipadé zajmu prosim o zaslani CV a terminu, ve kterém byste mohli staz
absolvovat, na emailovou adresu ivana.herglova@ruk.cuni.cz.
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