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Cl. 1
Vseobecné ustanovenia

Smernica ¢. 6/2010 o bibliografickej registracii a kategorizacii publika¢nej Cinnosti,
umeleckej ¢innosti a ohlasov na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici vydana v stlade
s § 8, ods. 2, pism. ¢) Zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, 0 doplneni zakona Slovenskej
narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zakona
¢. 68/1997 Z. z. o Matici slovenskej v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,,zakon
0 knizniciach®) a Smernicou Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢.13/2008-R zo
16. oktobra 2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii publika¢nej ¢innosti, umelecke;j
¢innosti a ohlasov zabezpecuje jednotny postup, organizaciu a del’bu prace pri registrovani
a vykazovani publikaénej &innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov (d’alej len ,.smernica MS
SR*) na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici (d’alej len ,,UMB*).

1. Smernica je zdvdzna pre zamestnancov UMB, ktori vykonévaju pracu na ustanoveny
pracovny ¢as podl'a osobitného predpisu 1) (zamestnanci UMB s uplnym pracovnym
uvidzkom, Studenti v dennej forme doktorandského $tadia, ako aj vSetci uchadzaci
0 vedecko-pedagogické tituly na UMB). Publika¢nd cinnost sa neeviduje
zamestnancom s ¢iastkovymi Gvdzkami, zamestnancom pracujucim na zéklade dohod
0 pracovnej ¢innosti, resp. dohdd o vykonani prace a byvalym zamestnancom. MozZné
vynimky evidencie stanovuje ¢l. 7, bod 2. smernice MS SR.

2. Pravidla a vztahy osobitne neupravené touto smernicou sa riadia smernicou MS SR.

Cl.2
Predmet bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov

1. Predmetom bibliografickej registracie publikacnej ¢innosti na UMB su verejne
publikované a pristupné dokumenty a ohlasy na publikované dokumenty, tak ako ich
charakterizuje a vymedzuje ¢lanok 3 smernice MS SR.

2. Predmetom bibliografickej registracie umeleckej ¢innosti na UMB st verejne pristupné
umelecké diela, umelecké vykony a ohlasy na tieto diela alebo vykony, tak ako ich
charakterizuje a vymedzuje ¢lanok 4 smernice MS SR.

CL3
Ciele bibliografickej registracie publika¢nej a umeleckej ¢innosti a ohlasov

1. Cielom bibliografickej registracie publika¢nej ¢innosti a ohlasov podla ¢lanku 5
smernice MS SR je:

a) prezentacia vedecko-vyskumnej a odbornej aktivity UMB, jej fakult, Kkatedier,
pracovisk a autorov;

b) ziskanie prehladu o profile avykonnosti vedecko-vyskumného a pedagogického
pracoviska a zamestnancov;

¢) doplnenie slovenskej narodnej bibliografie o tzv. sivu literataru;

d) ziskanie prehladu o profile avykonnosti vedecko-vyskumného a pedagogického
pracoviska a zamestnancov;

1) § 85 zak.¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov



f)

ziskanie prehladu o profile avykonnosti vedecko-vyskumného a pedagogického
pracoviska a zamestnancov;
doplnenie slovenskej narodnej bibliografie 0 tzv. sivu literaturu,

g) ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie vedy, biografické vyskumys;
h) spracovanie prehl'adov o publikacnej ¢innosti pre rozpis dotacie zo strany Ministerstva

2.

a)

skolstva Slovenskej republiky (dalej len ,,MS SR%), pre ucely akrediticie
Akredita¢nou komisiou vlady Slovenskej republiky, pre potreby kvalifikacného rastu
zamestnancov UMB, prip. pre iné hodnotenia.

Ciel'om bibliografickej registracie umeleckej ¢innosti a ohlasov v zmysle ¢1.6 smernice
MS SR je:
prezentacia umeleckej aktivity UMB, jej fakult, katedier, pracovisk a autorov;

b) ziskanie prehladu o profile avykonnosti vedecko-vyskumného a pedagogického

c)

pracoviska a zamestnancov;
ziskanie objektivnych podkladov na mapovanie a riadenie umeleckej ¢innosti;

d) spracovanie prehladov o umeleckej ¢innosti pre potreby kvalifikacného rastu

1.

zamestnancov UMB, prip. pre iné hodnotenia.

ClL 4
Kritéria kategorizacie publikovanych dokumentov

Pre zatriedenie publikacnej Cinnosti, umeleckej Cinnosti a ohlasov do kategorii st
zamestnanci UMB povinni pouzivat’ kody a nazvy jednotlivych kategorii publikacnej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov podl'a priloh €. 1, 2 a 3 Smernice MS.

CL5
Podklady na evidenciu publika¢nej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov

Podklady na registraciu publikacnej jednotky autori odovzdavaju do Univerzitnej
kniznice UMB na Referat evidencie publikacnej ¢innosti v sulade s ¢l. 10 smernice
MS SR v podobe povodného dokumentu, jeho &asti, alebo ich kopie, ktoré ho
jednoznacne identifikuju:

a) knihy — titulny list, tiraz, obsah;

b) c¢lanky (state) z Casopisov a zbornikov, kapitoly zknih — titulnd strana
zdrojového dokumentu, obsah Ccasopisu (zbornika) a tirdz zdrojového
dokumentu, text Studie alebo ¢lanku;

¢) konferen¢né zborniky — okrem dokladovania prispevku v zborniku, je potrebné
predlozit program konferencie pri vedeckych konferenciach aj zlozenie
programového vyboru;

d) dokumenty zverejnené na internete — relevantné Casti dokumentu vytlacené
z internetu alebo kopiu dokumentu v elektronickej forme;

e) audiovizudlne, multimedialne a elektronické dokumenty (CD, videokazety,
DVD apod.) — kopiu obalu a relevantnych casti dokumentu vytlacenych po
otvoreni dokumentu;

f) ohlasy na publika¢nt ¢innost’ — titulny list citujuceho dokumentu, obsah a tiraz
citujuceho dokumentu, strana dokumentu, na ktorej je citacia uvedena; ohlasy
registrované v databazach Web of Science a SCOPUS sta¢i dokladovat
tlacenym vystupom priamo z databazy.



2. Pri kategoriach AAA, AAB = vedecké publikacie vydané v zahraniénych a domacich
vydavatel'stvach a ABA, ABB = S§tadie v Casopisoch a zbornikoch  charakteru
vedeckej monografie vydané v domacich a zahraniénych vydavatel'stvach sa v zmysle
listu Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky MS SR-2010-601/1092-1:02 zo diia
14.1.2010 o doplneni tdajov na zaradenie publikécii, do Univerzitnej kniznice UMB
odovzdava: titulny list, tirdz, obsah, rub titulného listu, uvod/predslov a zoznam
pouzitej literatiry. Ak je zoznam pouzitej literatiry uvedeny v monografii podla
kapitol, potom kopie pouzitej literatiry z prvych troch kapitol monografie. Namiesto
pozadovanych kopii Casti publikdcie mozno Univerzitnej kniznici UMB odovzdat
celu publikaciu ako dar. Tuto skuto¢nost’ musi autor uviest’ v sprievodnom liste.

3. Sucastou podkladov ku kazdej vykazovanej publikacnej jednotke je vyplneny
a vytlaceny elektronicky formular na nahlasovanie publika¢nej Cinnosti, pripadne
sprievodny list (Priloha ¢. 1 a ¢. 2 tejto smernice);

4. Registraciu umeleckych diel a umeleckych vykonov si zabezpeCuju samotni autori
priamo vkladanim udajov  do formuldra pre nahlasovanie umeleckej cinnosti
vV Centrdlnom registri evidencie umeleckej c¢innosti na webovej stranke
http://www.crepc.sk; Autori st zaroven povinni dorucit’ podklady k nahlasovanej
umeleckej Cinnosti na Referat evidencie publikacnej Cinnosti Univerzitnej kniZnice
UMB z dévodu overenia spravnosti dajov a archivécie. Zverejnené umelecké diela
alebo vykony je potrebné dolozit pozvankou, plagatom, programom, katalogom, prip.
inou jednozna¢ne identifikujucou formou (napr. zvukovy, fotograficky alebo
audiovizualny zdznam alebo jeho ¢ast’). Pri dokumentoch zverejnenych na internete je
potrebné dolozit' relevantni cast’ dokumentu vytlaceni z internetu alebo kopiu
dokumentu v elektronickej forme.

CL6
Organizacia a del’ba prace pri bibliografickej registracii a vykazovani publikacnej
¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov

1. Proces registracie publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov sa deli na etapy:

a) urcenie kategérie publikaénej Cinnosti a umeleckej tvorby, vratane
percentualneho podielu na jej vzniku) alebo urcenie kategorie ohlasu

b) zber podkladov

C) spracovanie bibliografickych zaznamov o publika¢nej ¢innosti a ohlasoch

d) export udajov do Centralneho registra publikacnej ¢innosti

e) spristupnenie vysledkov spracovania bibliografickej registracie publikacnej
¢innosti ohlasov prostrednictvom verejne dostupnej databazy publikacnej
¢innosti na www.library.umb.sk.

2. Pre zabezpecCenie celého procesu registracie a vykazovania publikacnej cCinnosti,
umeleckej Cinnosti a ohlasov je nevyhnutnd koordinacia ¢innosti a kooperacia medzi
autormi a Univerzitnou kniznicou UMB.


http://www.crepc.sk/
http://www.library.umb.sk/

3. Univerzitna kniznica UMB

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

h)

)

4. Autor
a)

je odbornym garantom bibliografickej registracie a spracovatel'skym
pracoviskom publika¢nej, umeleckej ¢innosti a ohlasov na UMB;

buduje centralnu databazu publika¢nej ¢innosti a ohlasov UMB na zaklade
podkladov pripravenych a dodanych autormi alebo pracoviskami UMB;

ma pravo upravit’ kategoriu vykazovanej publikacie, umeleckej ¢innosti alebo
ohlasu, ak nie je vsilade s definiciou kategérie podla Smernice MS SR
13/2008-R. O zmene informuje autora;

ma pravo odmietnut’ prevzatie nekompletnych podkladov od autora;
zabezpeluje V pravidelnych intervaloch uréenych MS SR export dat do
Centralneho registra publikaénej ¢innosti (CREPC);

odosiela do Centra vedecko-technickych informacii Slovenskej republiky

v Bratislave (CVTI SR) podklady podla ¢lanku 5, bodu 2 tejto smernice za
ucelom overenia spravnosti kategorii AAA, AAB, ABA, ABB;

archivuje dodané podklady pre registraciu publikacnej Cinnosti, umeleckej
¢innosti a ohlasov tak, aby boli pristupné k nahliadnutiu, overeniu spravnosti
udajov, pre potreby naslednej kontroly a pod.;

spristupniuje databadzu publikacnej cinnosti na svojej webovej stranke,
www.library.umb.sk;

spracovava aktudlne Stvrtrocné vystupy spracovanych dokumentov za
jednotlivée  fakulty azverejiiuje ich na svojej webovej stranke,
www.library.umb.sk. Prehlady sluzia na kontrolu zaznamov spracovanej
publikac¢nej ¢innosti,

poskytuje vystupy a Statistické prehlady z databazy publikacnej cinnosti.
Autor, Kkatedra, fakulta alebo pracovisko maji moznost samostatne  si
vypracovat’ vystup z databazy publikacnej ¢innosti a ohlasov prostrednictvom
webovej stranky Univerzitnej kniznice UMB www.library.umb.sk (menu
Publikac¢nd €innost’ — Vystupy z databazy publika¢nej ¢innosti — Formular).
Poziadavku o spracovanie vystupu mozu tiez adresovat zodpovednému
pracovnikovi kniznice telefonicky alebo e-mailom, pripadne prostrednictvom
elektronickej ziadanky nachddzajucej sa na webove] stranke kniZnice,
www.library.umb.sk (menu Sluzby — Objednavky sluzieb — Ziadanka na
vystupy z databazy publikacnej ¢innosti);

zabezpecuje spracovanie prehladov o publikacnej Cinnosti pre rozpis dotécie
MS SR, pre potreby akreditacie a evalvécie, pre obhajoby dizertaénych prac
a pre potreby habilita¢nych a vymenuvacich konani,

uverejiiuje na svojej webovej stranke www.library.umb.sk prehlady
publika&nej &innosti pre rozpis dotacie zo strany MS SR;

ma administratorské pristupové prava na vstup do databazy zdznamov
umeleckej ¢innosti v centralnom registri (EUCA);

overuje v Centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti (EUCA) spravnost’
zapisu udajov a kategorii umeleckej cCinnosti, v zdznamoch vytvorenych
autormi  prostrednictvom elektronickych formularov na nahlasovanie
umeleckej Cinnosti;

priebezne, t. j. tak ako dokumenty vznikaju ich vykazuje a poskytuje podklady
na overenie, bibliograficki registraciu a archivaciu publikacnej cCinnosti
a ohlasov;


http://www.library.umb.sk/
http://www.library.umb.sk/
http://www.library.umb.sk/
http://www.library.umb.sk/

b)

d)
€)

f)

9)
h)

)

predklada len verejne publikované a dostupné dokumenty a ohlasy na
publikované dokumenty;

vypiia Dbibliografické tdaje o prislusnej publikacnej jednotke do
elektronického formuldra nachadzajuceho sa na webovej stranke kniznice,
www.library.umb.sk (menu Publika¢na ¢innost' — Elektronické formulare)
odosiela vyplneny elektronicky formular do databazy

zodpoveda za spravnost a uplnost tudajov uvedenych v elektronickom
formulari (alebo v sprievodnom liste) pre publikacnu Cinnost’ a v sprievodnom
liste pre ohlasy;

najneskor do 7 dni doruci aj tlacené podklady na Referat evidencie publikacne;j
¢innosti Univerzitnej kniznice UMB;

zodpoveda za spravnost’ a vcasné dorucenie podkladov;

Vv pripade viacerych autorov publika¢nej ¢innosti za udaje zodpoveda prvy
autor a uvedie aj percentudlny podiel ostatnych autorov. Ak prvy autor nie je
z UMB, urobi tak prvy uvedeny autor z UMB;

k evidencii ohlasov vyplni sprievodny list pre ohlasy, ktory je k dispozicii na
webove] stranke UK UMB (menu Publika¢na ¢innost” — Sprievodné listy
a kodovniky); spolu s podkladmi ho doru¢i na Referat evidencie publikacnej
¢innosti UK UMB; Kritéria kategorizacie ohlasov bliz§ie uréuje Smernica MS
SR €. 13/2008-R v ¢l. 13;

autor vykazujici umelecki ¢innost' zabezpeci registraciu umeleckych diel a
umeleckych vykonov v Centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti na
webovej stranke http://www.crepc.sk; najneskér do 7 dni doru¢i podklady
podla ¢l. 5, bod 4 tejto smernice na Referat evidencie publikacnej Cinnosti
Univerzitnej kniznice UMB (Tajovského 51, Banska Bystrica).

ClL7
Zaverefné ustanovenie

1. Povinnost' evidovat' a vykazovat’ publika¢ni Cinnost, umeleckd ¢innost’ a ohlasy
Vv Univerzitnej kniznici UMB v zmysle tejto smernice patri k zdkladnym povinnostiam
ucitel'ov, vedeckych pracovnikov a doktorandov.

2. Za vytvorenie podmienok na realizaciu tejto smernice a jej dodrziavanie zodpovedaju
dekani fakalt UMB, riaditelka Ustavu vedy a vyskumu, riaditel’ka Univerzitnej
kniZznice UMB a veduci katedier fakalt UMB.

3. Rusi sa Smernica ¢. 2/2008 o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacne;j
¢innosti a ohlasov na Univerzite Mateja Bela v Banskej Bystrici zo dita 12. maja 2008.

4. Tato smernica nadobuda u¢innost’ dia 1.3.2010

Priloha €. 1 - Vzor sprievodného listu pre publika¢nu jednotku
Priloha €. 2 - Vzor sprievodného listu pre ohlasy

Poznamka

Plné znenie smernice MS SR ¢&. 13/2008-R zo 16. oktobra 2008 a jej priloh sa nachadza na
webovej stranke Univerzitnej kniznice UMB www.library.umb.sk (v menu Publika¢na
¢innost' — Smernice) a na intranetovom portali UMB.



http://www.library.umb.sk/
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Priloha ¢. 1 Sprievodny list
k podkladom pre evidenciu publikaénej €innosti
v Univerzitnej kniznici UMB

Fakulta

Katedra

Priezvisko a meno autora

Perc. podiel

Dalsi autori*

Perc. podiel

Perc. podiel

Perc. podiel

Perc. podiel

Néazov dokumentu

Preklad nazvu do slovenciny™**

Koéd kategorie publikaénej

¢innosti

KTIucové slova v slovencine

Kracové slova v angliGtine

Rok vykazovania

* yyplia sa pripade spoluautorstva

** tyka sa len publikacii v inom ako slovenskom jazyku




Priloha ¢. 2

Sprievodny list
k podkladom pre evidenciu ohlasov na publikaénu éinnost’
v Univerzitnej kniznici UMB

Fakulta

Katedra

Citovany autor

Nazov citovaného
dokumentu/prispevku/
¢lanku/ kapitoly

Preklad nazvu do
slovenéiny* (citovany
dokument)

Zdrojovy dokument — nazov,
miesto vydania, rok vydania
(pri Casopise ro¢nik, ¢islo),
ISBN/ISSN**

Citujuci autor

Nézov citujiceho
dokumentu/prispevku/
¢lanku/ kapitoly

Preklad nazvu do
sloven¢iny* (citujuci
dokument)

Zdrojovy dokument — nazov,
miesto vydania, rok vydania
(pri Casopise ro¢nik, ¢islo),
ISBN/ISSN**

Kod kategoérie ohlasu

Citacny index
Web of Science

Rok vykazovania
ohlasu

* tyka sa len publikacii v inom ako slovenskom jazyku
** tyka sa ¢lanku v Casopise, prispevku v zborniku, kapitoly v monografii a pod.




