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Pouzivatel' - poddvatel spravy — typ KEGA
Zdverecnd sprdva projektu — KEGA — konciaci projekt

Zdverecnd sprdva konciacich projektov KEGA sa poddva elektronickou formou prostrednictvom
online systému e-KEGA na Portdli vysokych Skél.

Prihldsenie sa

PouzZivatel sa na portdl prihldsi na internetovej stranke www.portalvs.sk po kliknuti na poloZku
,Prihldsenie” v hornej ¢asti obrazovky (obrdzok ¢. 1).

& Prihlasenie = Menu

PortalVS.

35 vysokych skol 118 fakult, 3183 Studijnych programov na jednom mieste.

Obrazok ¢. 1: Odkaz ,,Prihldsenie”

Po zadani prihlasovacich udajov (prihlasovacie meno = e-mailova adresa a prihlasovacie heslo —
obrdzok ¢. 2) je pouZivatel prihldseny na portdli.

PRIHLASENIE

Prihlasenie Zabudnuté heslo

Prihlasenie

V pripade, Ze si nepamétate heslo potrebné na prihlasenie, mézte si ho dat opitovne vygenerovat. Ak uz ste zaregistrovany, ale
nepaméatate si, aké prihlasovacie meno ste pouzili pri registracii, kontaktujte helpdesk.

V ramci Portalu VS mézZete pouzivat iba jedno prihlasovacie meno a heslo. Ak doslo k duplicitnej registracii, je potrebné, aby ste ihned
kontaktovali spravcu Portalu VS: helpdesk@portalvs.sk (v pripade problémov pri podavani projektov KEGA: kega@portalvs.sk), ktory
druhi registraciu stornuje, pretoze by sa mohli vyskytnit systémové chyby.

Prihlasit

Nemas este ucet? Vytvor si ho

Obrazok é. 2: ,Prihldsenie” a ,,Zabudnuté heslo”

V pripade zabudnutého hesla je mozZné si nechat zaslat informdcie na vytvorenie nového hesla
po kliknuti v texte na odkaz , opédtovne vygenerovat” (v texte prvd veta) alebo na zdlozku ,,Zabudnuté
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heslo” (obrdzok ¢. 2). Pokyny na vytvorenie nového hesla budu po zadani existujuceho
pouzZivatelského e-mailu zaslané na prislusnu e-mailovu adresu.

Zaregistrovani musia byt nielen veduci projektov KEGA, ale aj vsetci aktualizovani élenovia
riesitel'ského kolektivu.

Zaverecnu spravu konciaceho projektu poddva veduci projektu alebo tzv. editor — osoba, ktorej veduci
riesitel povoli prdvo na editdciu projektu. Pre nich je predovsetkym urcend aj nasledujuca cast
manudlu. Vsetci c&lenovia rieSitelského kolektivu maju po prihldseni sa na portdl pristup k
informdciam o projektoch, na ktorych participuju (projekty a sprdvy su pre clenov riesitelského
kolektivu pristupné v PDF a online formdte bez moZnosti editdcie).

Podanie zdaverecnej spravy konciaceho projektu KEGA

Po prihldseni sa na portdl je zobrazend uvodnd obrazovka (obrdzok ¢. 3). Je rozdelend na dve logické
Casti — menu/navigdcia a informacénu &ast, v ktorej su zobrazené aktudlne informdcie ohladom
podania a rieSenia projektov KEGA.

4 Skryt menu

Elektronicky podpis

i o Dovolujeme si Vs informovat, ze v online systéme e-KEGA bola zapracovana moznost elektronického podpisu formularov KEGA (Ziadost o dotaciu, roéna a zavereéna sprava)
Prihlaseny uzivatel: Pouzitie elektronického p je na baze dobrovolnosti, v pripade jeho vyuZitia nie je potrebné ich zasielanie v tlagenej podobe. Manual na pouzitie elektronického podpisu je
dostupny v &asti s nzvom "Manusly, vzorové formulére * s oznagenim 'KEGA - manua na elektronicky podpis

& Test Spravca

Viac »

Navigacia Vzorovy formulér Ziadosti o dotaciu na projekt KEGA

& Moj Gcet £217.08.2020

Dovolujeme si Vas informovat, ze v online systéme e-KEGA bol zapracovany vzorovy formular Ziadosti o dotaciu na projekt KEGA, ktory je dostupny v éasti s nazvom "Podat

&3 Aktuality projekt” s oznagenim "KEGA Test". Ziadost o dotéciu na projekt KEGA je moZné si cez menu "Podat projekt” skasobne vyplnif a sliZi ako “testovacia verzia Ziadosti® pre
podévatefov a urGenym spravcom za jednotlivé vysoké koly.

© Dotaznik

Viac »

@ Podat projekt

B Moje projekty Zverejnenie vysledkov 1. kola hodnotenia ziadosti podanych v roku 2020
£204.08.2020

B Manualy, vzorové formulare
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR zverejnilo vysledky 1. kola hodnotenia projektov KEGA so zaiatkom riesenia v roku 2021. Hodnotiaci formular 1. kola je
© Projekty na postdenie dostupny pri kazde] Ziadosti o dotaciu. Ak je pri projekte uvede v Stadiu hodnotiaceho procesu’, znamena to, e projekt po: o 2. kola hodnotenia Ziadosti a bol
zaslany na posiidenie externym posudzovatefom. Projekt, ktory ma uvedeny stav ,zamietnuty organmi KEGA po 1. kole" alebo ,zamietnuty z formalneho hfadiska", nepostipil do
hodnotiaceho formuléra. O vysledkoch 2. kola hodnotenia ziadosti prislusnymi organmi KEGA budi

o2 Statistické grafy KEGA 2. kola hodnotenia Ziadosti. Zdévodneni je vidy sucast
podavatelia projektov informovani koncom roka 2020.

i= Prehfad projektov KEGA

& Navrhové formuldre a zoznamy ~
Viac »

Navihovy formular na Elena komisie

Navrhovy formulér na spravcu za V§ X i ; i 3 L. ; i L.
Zverejnenie vysledkov hodnotenia zavere¢nych sprav projektov skonc¢enych v roku
2019

HeIpDesk £204.08.2020
T Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR zverejnilo hodnotenie projektov KEGA skonZenych v roku 2019. Spolu s hodnotiacim formulérom zaverecnej sprévy je pri )
e kazdom projekte zverejneny aj certifikat o spineni ciefov, ktory si v pripade potreby moze vedici projektu kedykolvek vytlagit (nebude zasielany postou). Ak bol projekt &
i vyhodnoteny, Ze ,nesplnil ciele”, ak vedici projektu vobec nedorugil zévereénd spravu, tak obmedzenie na prediozenie novej Ziadosti su 2 roky (v tychto pripadoch je

elektronicky systém automaticky zablokovany) a certifikat o spineni ciefov sa nevydava.

Obrdzok é. 3: Uvodnd obrazovka pre poddvatela spravy

V pripade, Ze md uZivatel aj iné ulohy na portadli — napriklad evidenciu tdajov za vysoku skolu,
konferencie a dalsie — md v menu viaceré funkcionality (obrdzok ¢. 4 ). Z dovodu zjednodusenia tieto
ulohy v ndvode nebudeme bliZsie opisovat, to znamend, Ze tento manudl je urceny pre poddvatela,
ktory nemd iné ulohy na www.portalvs.sk. www.portalvs.sk. V pripade, ak sa Vam po prihldseni
zobrazila obrazovka ako na obrdzku ¢. 4 a Vasim cielom je dopracovat sa k projektom, tak kliknite
v menu na ,Sprdva projektov”.




@ Nastenka

P Statistika navstevnosti za poslednych 30 dni
Zilinska univerzita v Ziline - stranka $koly

Prihlaseny uzivatel
1 Fakulta prevadzky a ekonomiky dopravy a spojov

988 1639

Navigacia Unikatnych zobrazeni Zobrazeni
& Moj ucet
& Aktuality
% API sluzby
£ Konferencie a seminare
7 eVzdelavanie
* Sprava projektoy.

# Administracia

Obrdzok é. 4: Uvodnd obrazovka pre poddvatela zdverecnej sprévy s inymi ulohami na portdli
V Casti menu/navigdcia je mozné po kliknuti na jednotlivé odkazy:

MGéj ucet — zobrazit formuldr na upravu udajov o prihldsenom uZivatelovi,
Aktuality — ¢itat aktudlne sprdvy pre poddvatelov a riesitelov projektov,
Sprdva projektov — spravovat projekty.

Sprdva projektov

Po kliknuti na poloZku ,,Sprdva projektov” v hlavnej Casti sa zobrazi novd obrazovka, v ktorej sa v lavej
Casti nachddza menu urcené pre spravu projektov (obrdzok ¢. 3).

V ¢asti menu pre spravu projektov je mozZné po kliknuti na jednotlivé odkazy:

- Mé6j ucet — zobrazit formuldr na upravu ddajov o prihldsenom poddvatelovi.

- Aktuality — Citat aktudlne spravy pre poddvatelov a riesitelov projektov.

- Podat projekt — podat novu Ziadost v sulade s aktudlnou vyzvou, prip. si vytvorit testovaciu Ziadost.

- Moje projekty — tdto Cast obsahuje informdcie o projektoch, ktoré pouZivatel podal, resp. na ktorych
participuje v aktudlnom roku (vSetky projekty, ktoré su v stave financovania, resp. rieSenia), ale
obsahuje aj informdcie o projektoch, ktoré pouZivatel podal, resp. na ktorych participoval a ich
riesenie je ukoncené, tieto projekty je mozné si vyfiltrovat prostrednictvom dostupného filtra.

- Manudly, vzorové formuldre — zobrazenie vsetkych manudlov, vzorovych formuldrov potrebnych pri
priprave a poddvani projektov KEGA.

- Projekty na posudenie — zobrazia sa projekty, ktoré boli uréené uZivatelovi na posudenie.

- Statistické grafy KEGA — grafické zobrazenie o verejnych udajoch tykajtcich sa projektov KEGA.

- Prehlad projektov KEGA — zdkladné informdcie o rieSenych projektoch KEGA.

- Ndvrhové formuldre a zoznamy — podanie ndvrhov na konkrétne funkcie uzivatelov.



Zdverecnd sprdva konciaceho projektu KEGA

Na podanie zdverecnej sprdvy kliknite na odkaz ,,Moje projekty”. Ndsledne sa zobrazi tabulka
s informdciami o riesenych projektoch. Na vytvorenie zdverecnej spravy (k projektu, ku ktorému
chcete podat zdaverecnu sprdvu) kliknite na odkaz ,,Spravy“ v prislusnom riadku tabulky (obrdzok ¢. 5).

4 Skryt menu Typ projektu: Zaciatok rieSenia projektu:
v v
Stav projektu: Koniec rieSenia projektu:
Prihlaseny uzivatel: : d - b
& Ing. Anna Nehezova () Zobrazit vietky projekty

=

Navigacia
& MOoj icet
&3 Aktuality Cislo a nazov projektu Stav Projekt Spoluriesitel
© Dotaznik ~ [® Formular
- B EoE o
GO ) Podany na M3VVas SR B Pol & Pristupy
Vyhodnotenie test 9 in\dohy 9 Histéria
odpisy
@ Podat projekt @ upravit
054STU-4/2021 @) S [ POF & Pristupy
o 1
& Moje projekty st IOZEnY @ Prilohy 9 Histéria
# Podpisy
[® Manualy, vzorové formulare
3 Formular
£ Brojetyjpa posticenic Coka =0 Financovany/rieSeny B PoF i‘l :"gf\"me”'a
Testovaci projekt g ’ [ Prilohy ; Hps(orya
& Spréva projektov ~ & Podpisy il
Hodnotenie projektov 005STU-4/2018 [® Formular Ll Hodnotenia
Prdlenespravocico e i g A (e ) =
Informacny newsletter
Uradné zaznamy @ Formuldr
. TU-4/2013 @533 St B POF Pri
Tajné hlasovanie 0015TU-4/2013 Q) Doruceny na M&VVa$ SR @ PD & Pristupy
) Kultdra a umenie [® Prilohy D Historia
Certifikaty ukonéenych projektov # Podpisy

b bR s

Obrazok ¢. 5: Tabulka s informdciami o riesenych projektoch

Ndsledne sa zobrazi tabulka tykajica sa sprav k danému projektu s informdciami o zastdvajucom case
na podanie prislusnej sprdavy o rieSeni projektu a o stave (nevytvorenej, uloZenej alebo podanej)
spravy. Na vytvorenie a ndsledné upravy zdverecnej spravy kliknite na odkaz ,, Vytvorit” (obrdzok é. 6).

&Ing. Anna Nehezova (Slovenska technicka univerzita v Bratislave) @ Odhlasit

Hlavné strénka » Moje projekty » Spravy k projektu 005STU-4/2018

& Spravy k projektu

{skrytmenu Zostava este 181 dni na podanie zaverecnej spravy rieseného projektu KEGA

Testovaci projekt (005STU-4/2018)
Prihlaseny uzivatel:
& Ing. Anna Nehezova

Sprava Koniec Podana Stav
3 Formular
L. 1. roéna sprava 14.11.2018 08:04 Doruéena na MSVva$ SR @ PDF
Navigacia s Hodnotenie
& Moj Gcet [ Formular
2. roéné spréva 13.11.2019 10:45 Doruéena na MSVVa$ SR B POF
&3 Aktuality L&l Hodnotenie
© Dotaznik ~ Zévere€na sprava 31.03.2021 10:00 - Nevytvorena 2 vylvon(\

Vyhodnotenie
«Spit

& Podat projekt

B Manualy, vzorové formulére

Obradzok c. 6: Vytvorenie a uprava zdverecnej spravy



V pociatocnej faze vytvorenia a uprave sprdvy sa zobrazia zdkladné informdcie (tzv. nulty krok)
o rieSenom projekte (obrdzok ¢. 7).

Zakladné informacie
Typ projektu: KEGA
Zaciatok riesenia projektu: 2018

Ukoncenie rieSenia projektu:

Tematicka oblast (nazov a ¢islo komisia €. 2 pre nové technologie, metddy a formy vo vyucbe
komisie):
Nazov projektu (slovensky): Testovaci projekt

Nazov projektu (anglicky):

Ciselny kéd a nazov podskupiny 20200 elektrotechnika, automatizécia a riadiace systémy
odborov vedy a techniky, do ktorej
spada riesenie projektu:

Som vysokoskolsky uéitel, vyskumny nie v
alebo umelecky pracovnik vysokej
$koly, ktory vykonava pracu na
ustanoveny tyzdenny pracovny ¢as, a
mam ukonéené vysokoskolské
vzdelanie 3. stupia alebo mam
vedecko-pedagogicky titul (umelecko-
pedagogicky titul) docent alebo
profesor a nie som rektor vysokej
skoly: *

V zaverecnej sprave projektu KEGA nie v
uvadzam spravne pouzivanie titulov,
ktoré budu uvedené aj v certifikite o

ukonéeni riesenia projektu. VSetky
tituly, prip. priezvisko pri jeho zmene
je mozné aktualizovat/upravit v Casti

"M&j ucet” a az po tejto tprave
odporicame podat zaverecnu spravu,
kedze z nej sa priamo generuje
prislusny certifikat (po jej podani uz
nie je mozna editacia tychto

udajov): *

Obrazok ¢. 7: Zdkladné informdcie o rieSenom projekte

Po kliknuti na tlacidlo , UloZit a pokracovat” sa zobrazi formuldr na podanie zdverecnej sprdvy
konciaceho projektu KEGA.

Vsetky poloZky formuldra na podanie zdverecnej sprdvy su povinné a pokial nie su vyplnené, nie je
moZné sprdvu podat.

Pri vyplriani formuldra je potrebné sprdvu priebeine ukladat (minimdine kaZdych 45 minit)
pomocou tlaéidla ,UloZit a ukonéit editdciu” alebo tlaéidlom ,,UlozZit” v spodnej éasti formuldra pri
kaZdom kroku, aby nedoslo ku strate ddat. Ak nebudete poéas 45 minut pracovat s formuldrom,
systém Vds upozorni prostrednictvom zobrazenia sa informacného okna o prekroceni stanovenej
doby (obrdzok é. 8). V pripade ak budete chciet pokracovat v prdci s formuldrom, je potrebné
kliknut na ,,Pokracovat v prdci, neodhlasovat”. Ak nebudete chciet pokracovat v prdci, je potrebné
kliknuat na ,,Odhldsit”, avsak predtym sa ubezpeéte, &i vioZené udaje do formuldra mdte skutoéne
uloZené.



Spojenie bude zrusené!

Z bezpecénostnych dévodov bude spojenie do 5 minut prerusené. Potom sa budete musiet
znovu prihlasit ak chcete pokracovat vo Vasej praci. NeuloZzené data budu stratené.

Vyberte si jednu z moznosti

@ Pokracovat v praci, neodhlasovat (= Odhlasit

Obrazok ¢. 8: Informacné okno

Formuldr na podanie zdverecnej sprdvy je rozdeleny do siedmich krokov (obrdzok ¢. 9), v ktorych sa
vyhodnotia jednotlivé oblasti rieseného projektu za celé obdobie rieSenia projektu.

(2 arui | 8 oomy

Testovaci projekt (005STU-4/2018)

01 02 03 04 05 06 07

Medzinarodna
spolupraca, Riesitel'sky kolektiv Realizované vystupy Rozpocet projektu Prilohy
harmonogram

Zavere¢na
oponentdra

Spinenie cielov
a vysledky projektu

Obrazok ¢. 9: Jednotlivé body formuldra

V lubovolnom bode vyplriania formuldra méZe veduci projektu upravu sprdvy ukoncit kliknutim na
tlacidlo ,,UloZit a ukoncit editdciu®, ¢co umozni ndvrat do menu ,Moje projekty”. Alebo méZe v ramci
zdverecnej spravy prejst na dalsi bod kliknutim na tlacidlo ,,Nasledujtci krok”. TaktieZ je mozZné vrdtit
sa k predchaddzajucemu bodu formuldra kliknutim na tlacidlo , Predchddzajuci krok”. Okrem toho je po
prvotnom vyplneni ddt mozné preklikavat sa jednotlivymi krokmi kliknutim na konkrétny bod (ndzov
bodu). Tlacidlo , UloZit“ umoZni uloZenie vpisaného textu a ponechd Vds v elektronickom formuldri na
konkrétnom kroku, kde ste si vpisané udaje uloZili.

Funkcia ,,Skryt menu” a ,Zobrazit menu*

V pripade, ak pracujete s monitorom, ktory md mensie rozliSenie, automaticky po prihldseni sa menu
skryje a pre menu ostanu zobrazené iba ikonky. Ak by Vdm takéto zobrazenie nevyhovovalo, je moZné
si menu zobrazit kliknutim na ikonku Sipky (obrdzok ¢. 10) a zobrazi sa Vdm menu s textom. Tdto
funkcia Vém prioritne posluzi pri vyplriani formuldrov (Ziadost o dotdciu, roénd a zdvereénd sprdva),
aby sa Vam korektne zobrazovali datumové policka vo formuldroch.



Aktudlne spravy

’ Vyzva KEGA na podavanie Ziadosti o dotaciu na nové projekty KEGA so
/ zacCiatkom rieSenia v roku 2016
&

£425.03.2015
Ministerstvom $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR bola zverejnena vyzva na podavanie ziadosti o dotaciu na nové projekty KEGA so zaCiatkom riesenia v roku

2016. Elektronické podavanie Ziadosti prostrednictvom on-line systému na Portali vysokych $kél je mozné do 30. aprila 2015 do 14.00 hod. Ziadost musi byt

O~ podana v sulade s vyzvou, Statatom, pravidlami a prislusnymi pokynmi.
Viac »

@

E = : : v - PR T - v .. .
Zverejnenie rozpisu finanénych dotdcii na nové a pokracujuce projekty KEGA

R

- v roku 2015

@) £425.03.2015

Obrazok €. 10: Funkcia ,,Skryt menu“ a ,,Zobrazit menu*

Kontrola pravopisu:

Ak je z Vasej strany pri vyplriani formuldra potrebné nastavit kontrolu pravopisu, tak je to mozné
v nastaveniach Vdsho internetového prehliadaca. Ndsledne po jeho nastaveni bude text, pisany
do formuldra, automaticky kontrolovany.

Polozky formuldra:

Pri polozkdch, pri ktorych sa vyplriaju informdcie do riadkov, je moZné v pripade potreby riadok pridat
kliknutim na tlacidlo ,Pridat riadok”. Niektoré cCasti formuldra su predvyplnené, ide o text zo Ziadosti
o dotdciu, resp. z poslednej podanej rocnej spravy projektu.

Ciselny kéd a ndzov podskupiny odborov VaT
Ciselny kéd a ndzov podskupiny odborov VaT sa vygeneruje na zdklade predchddzajticej roénej sprdvy,
resp. Ziadosti o dotdciu.

V pravom hornom rohu formuldra (obrdzok ¢. 11) pribudla mozZnost priamo cez formuldr prekliknut
sa k manudlu zdverecnej spravy (kliknutim na odkaz ,,Manudl”) a taktieZ k pokynom (kliknutim na
odkaz ,,Pokyny”).

(@t | 8ok |
o

Ukazka formuldra KEGA (KEGA-TEST)

01 02 03 04 05 06 07

Medzinérodna
spolupréaca, Riesitel'sky kolektiv Realizované vystupy Rozpocet projektu Prilohy
harmonogram

Spinenie cielov
a vysledky projektu

Zavere¢na
oponentura

Obradzok ¢. 11: Odkaz na manudl a pokyny



1. bod: Splnenie cielov a vysledky projektu

Splnenie cielov a vysledky projektu

Tato cast formuldra obsahuje dve casti. Prvd cast ,Pldn cielov podla podanej Ziadosti o dotdciu na
projekt KEGA” sa vygeneruje zo Ziadosti o dotdciu. V druhej ¢asti ,Zhodnotenie splnenia/zrealizovania
pldnovanych cielov podla Ziadosti o dotdciu“ sa riesitel vyjadri o splneni cielov za celé obdobie
riesenia projektu oproti podanej Ziadosti o dotdciu.

Vysledky za celé obdobie riesenia projektu vratane oceneni a uznani, ktoré sa ziskali pri rieseni
projektu (konkrétne vystupy)
Treba uviest a konkrétne opisat vsetky dosiahnuté vysledky za celé obdobie riesenia projektu.

Prinosy spoloéenského vyznamu a vyuZitelnost ziskanych vysledkov v praxi na téely popularizdcie
vedy a vyskumu (max. 600 znakov — max. 3 vety)
Treba uviest a opisat konkrétny prinos a vyuZitelnost ziskanych vysledkov v praxi.

Anotdcia origindlnych vysledkov riesenia projektu v slovenskom jazyku
Uvedend anotdcia bude zverejnend na portdli.

Anotdcia origindlnych vysledkov riesSenia projektu v anglickom jazyku
Uvedend anotdcia bude zverejnend na portdli.

Zhrnutie a zhodnotenie napldnovanych vecnych zmien pocas jednotlivych rokov riesenia projektu
Vsetky obsahové a vecné zmeny za celé obdobie riesenia projektu je potrebné uviest v tejto Casti
formuldra.

2. bod: Medzindrodnd spoluprdca, harmonogram

Medzindrodnd spoluprdca za celé obdobie riesenia projektu

Z predchddzajucej rocnej spravy sa udaje o spolupracujiucej medzindrodnej institucii vygeneruju. Ak
bola v poslednom roku zapojend do rieSenia projektu novd medzindrodnd institucia, tak je potrebné
oznacit prislusnid mozZnost ,bola pocas riesenia“. Ak na rieSeni projektu nebola zapojend
medzindrodnd institucia, tak je potrebné oznacit mozZnost ,nebola pocas riesenia”. V pripade
spolupracujuceho pracoviska zo zahranicia podielajiceho sa na rieSeni projektu po oznaceni ,bola
pocas riesenia” treba doplnit dalSie informdcie: ndzov pracoviska/institicie, adresu
pracoviska/institucie, kontaktnd osobu (meno, priezvisko a tituly) a opis spoluprdce za celé obdobie
rieSenia projektu. Pri opise spoluprdce je dbleZité uviest, ¢i iSlo napr. o spoluprdcu pri realizovani
vystupov projektu, spoluprdcu pri napliiani cielov projektu, poskytnutie finanéného prispevku,
pristrojovej alebo inej materidlno-technickej pomoci, prip. poskytnutie priestorov pri riesSeni projektu a
pod. Ak sa na projekte podielalo za celé obdobie viac ako jedno spolupracujice pracovisko zo
zahranicia, po kliknuti na tlacidlo ,Pridat pracovisko” sa vygeneruje miesto na vpisanie dalSieho
pracoviska. Je potrebné uviest medzindrodnu spoluprdcu za celé obdobie rieSenia projektu. Ak boli
zrealizované zmeny v medzindrodnej spoluprdci pri rieseni projektu, je potrebné zakliknut mozZnost
,ano“ a ndsledne sa Vam vygeneruje ,,Zdévodnenie zmien v medzindrodnej spoluprdci za celé obdobie
riesenia projektu”, kde treba opisat konkrétne zmeny v medzindrodnej spoluprdci.



Casovy harmonogram za celé obdobie riesenia projektu

Do casového harmonogramu sa automaticky vygeneruju aktivity z predchddzajucich roc¢nych sprdv
s dodatocnou moznostou editdcie. Udaje sa uvddzaju do nasledovnych poloZiek:

Ddtum realizdcie od — uvedie sa ddatum zaciatku realizdcie (je mozny vyber z kalenddra).

Ddtum realizdcie do — uvedie sa ddatum konca realizdcie (je mozZny vyber z kalenddra).

Ndzov hlavného/Ciastkového ciela — ndzov hlavného/Ciastkového ciela, resp. tlohy v rdmci danej
etapy.

Opis realizdcie ciela — strucny opis ciela, resp. ulohy.

Harmonogram sa automaticky uklada podla datumu realizdcie.

3. bod: Riesitelsky kolektiv

Do formuldra sa vygeneruje riesitelsky kolektiv za celé obdobie rieSenia projektu. Zobrazia sa aj ti
¢lenovia, ktori boli pocas riesenia projektu odstrdneni z rieSitelského kolektivu. Odstrdneni rieSitelia
budu podfarbeni cervenou farbou.

Veduci projektu — polozka je vyplnend automaticky (meno prihldseného pouZivatela, vysokd skola).
Ak je to potrebné, aktualizuje sa aj pocet riesitelskych hodin v poslednom roku riesenia, ktoré veduci
projektu vyuZil na riesenie projektu (riesitelskd kapacita).

Meno a priezvisko prislusného funkciondra vysokej skoly - poloZka je vyplnend automaticky, v pripade
akejkolvek zmeny treba vyplinit potrebné udaje.

Meno a priezvisko funkciondra je potrebné uviest pri kaZzdom spolupracujuicom pracovisku, ktorému
bol prideleny percentudlny podiel financnej dotdcii na rieseni projektu.

Meno, priezvisko a tituly funkciondra budu vygenerované do potvrdenia o podani zdverecnej spravy.

Zastupca veduceho projektu — polozka je vyplnend automaticky, v pripade akejkolvek zmeny treba
vyplnit potrebné udaje.

Vo formuldri je moZné okrem pévodnych doplnit aj dalSich clenov riesitelského kolektivu
(spoluriesitelov) spolu s ich funkciou, ktoru zastupovali v projekte, a ich pocet rieSitelskych hodin
vymedzenych na tento projekt (rieSitelskd kapacita). Pocet riesitelskych hodin je povinnou poloZkou
(v pripade potreby je potrebné riesitelsku kapacitu pévodnych clenov riesitelského kolektivu
aktualizovat na zdklade ich suhlasu). Okrem toho je nevyhnutné definovat pracovné zaradenie
kazdého clena riesitelského kolektivu. V pripade, ak pridate do riesitelského kolektivu nového clena,
ktory sa doposial nepodielal na rieseni projektu, je potrebné uviest zdévodnenie tcasti nového c¢lena
na rieSeni projektu a uviest datum, od kedy sa novy clen podielal na rieSeni projektu.

Novi riesitelia, ktori sa stali ¢lenmi riesSitelského kolektivu v poslednom roku rieSenia projektu, sa
vyberaju z pristupného zoznamu spoluriesitelov. Do poZadovaného policka je potrebné vpisat bud’iba
meno, alebo iba priezvisko spoluriesitela. Pri vpisani napr. mena aj s titulmi Vdm poZadovanu osobu
systém nevyhladd. Ak sa v fiom dand osoba nevyskytuje, tak:

a) riesitel sa este nezaregistroval, po zaregistrovani sa jeho meno zobrazi v zozname spoluriesitelov,
b) riesitel je z iného pracoviska (inej vysokej Skoly) ako veduci (poddvatel) projektu. V tomto pripade
sa pridd spolupracujuce pracovisko a postupuje sa dalej podla casti ,,Spolupracujuce pracovisko”,

c) riesitel ma zablokovany ucet, resp. zakdzany pristup na portalvs.sk z dévodu trikrdt nesprdvne
zadanych prihlasovacich udajov.
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Spolupracujtice pracovisko
Vysoké skoly

Do projektu bolo moZné zapojit viaceré vysoké skoly ako spolupracujice pracoviskd, ktoré sa
zucastnili na rieseni projektu.

Zo zoznamu je mozné vybrat este dalSiu vysoku skolu, ktord sa v poslednom roku aktivne zacala
podielat na rieseni projektu a kliknut na poloZku , Pridat skolu“. Je mozné sSkolu taktieZ odstrdnit
kliknutim na polozku ,,Odstranit skolu”.

V casti ,Spoluriesitelia” nie je v zdverecnej sprdave mozné uviest inu fakultu tej istej vysokej skoly,
ktorej je zamestnancom vedlici projektu, kedZe aj financnd dotdcia sa pridelovala na prislusnu vysoku
skolu (nie na jednotlivé fakulty).

Zodpovedny riesitel spolupracujuceho pracoviska — zastresuje projekt na spolupracujuicom pracovisku.
Polozka je vyplnend automaticky, v pripade akejkolvek zmeny treba vyplnit potrebné udaje (vyberd sa
z aktudlneho zoznamu spolurieSitelov pre prislusnd vysoku Skolu). Ak sa v nej dand osoba
nenachddza, tak sa este nezaregistrovala, alebo je z iného pracoviska, alebo mad zakdzany pristup.
Zaddva sa aj pocet riesSitelskych hodin, ktoré zodpovedny rieSitel vyuZil na rieSenie projektu
(riesitelska kapacita).

Okrem zodpovedného riesitela spolupracujuceho pracoviska z vysokej skoly musi byt uvedeny aj jeho
zdstupca (ten sa uvddza vtedy, ak sa na rieseni spolupodiela viac ako jeden clen). Je okrem pévodnych
mozné doplinit dalSich clenov riesitelského kolektivu spolupracujiuceho pracoviska, pri ktorych sa
taktieZ uvedie pocet riesitelskych hodin vymedzenych na tento projekt (rieSitelskd kapacita). Je tieZ
nevyhnutné definovat funkciu a pracovné zaradenie spoluriesitelov so spolupracujiceho pracoviska.

Pocet spolupracujucich vysokych skél je neobmedzeny, finanénd dotdcia mohla byt v ramci jedného
roku poskytnutd na rieSenie projektu maximdlne na tri pracoviskd z vysokych skél.

Vsetci novi rieSitelia z vysokych skél podielajici sa na rieseni projektu, ktori sa stali ¢lenmi
riesitelského kolektivu v poslednom roku riesenia projektu, musia svoju ucast potvrdit, teda prihldsit
sa (o potrebe potvrdenia ucasti dostanu informacny e-mail) do systému a ndsledne v menu ,Moje
projekty” potvrdia svoju ucast na projekte. Inak nebude mozné podat spravu.

Ti, ktori este nepotvrdili ucast na projekte, budu mat pred menom zobrazenu ikonku otdznika , ?“.
Ti, ktori ucast potvrdia, budu mat pred menom zobrazenu ikonku fajky tzv. niké , . Spoluriesitel,
ktory potvrdi spolutcast, bude zvyrazneny zelenou farbou. Ti, ktori spoluucast zamietnu, budu mat
pred menom zobrazenu ikonku kriZika ,x“. Spoluriesitel, pri ktorom sa zobrazi ikonka trojuholnika
s vykricnikom, je osoba/Clen riesitelského kolektivu, ktord prekrocila ucast na dvoch projektoch
evidovanych v systéme e-KEGA, resp. presiahla stanovenu riesSitelsku kapacitu v hodindch.

Riesitelska kapacita v hodindch vsetkych ¢lenov riesitelského kolektivu z vysokych skol
Pocet aktudlnych riesitelskych hodin v kaZdom roku sa vygeneruje po uloZeni spradvy.
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Technicky a pomocny persondl zapojeny do riesenia projektu

V tejto casti je mozZné vyjadrit Ci sa na rieseni projektu podielal aj technicky alebo pomocny persondl a
to kliknutim na jednu z moZnosti ,,ano”“ alebo ,nie“. Ak sa na rieseni projektu v poslednom roku
podielal aj technicky a pomocny persondl je potrebné uviest ich mend prdve v tejto casti. Uvedie sa
meno, priezvisko, zamestndvatel/organizdcia, vyberie sa jedna z mozZnych ponukanych funkcii (alebo
obidve) — technicky, pomocny pracovnik a opiSe sa konkretizdcia ¢innosti pri rieseni projektu. Ak sa na
rieseni v minulych rokoch podielal technicky apomocny persondl, tak udaje sa vygeneruju
z predchddzajucich rocnych sprav.

Ind spolupracujtca institucia, ako je verejnd a sukromnd vysoka skola

V tejto Casti sa uvddzaju institucie, ktoré pésobia v SR (v casti ,Medzindrodnd spoluprdca” sa
uvddzaju institucie zo zahranicia). Do projektu bolo moZné zapojit aj ind instituciu pésobiacu na uzemi
Slovenskej republiky (vyberd sa z dostupného zoznamu, pripadne sa vyberie poloZka ,,Ind“ a dopini sa
ndzov a adresa institucie). Ndsledne sa do prdzdneho okienka dopini meno, priezvisko a tituly
spoluriesitela a uvedie sa opis spoluprdce za celé obdobie riesenia projektu. KedZe takéto institucie
nie je moZné priamo financovat, nie je potrebné uvddzat nijaké dalsie udaje. Ak je potrebné priradit
viacej spoluriesitelov zo spolupracujucej institucie je potrebné
kliknut na tlacidlo ,, Pridat instituciu”.

Zo zoznamu je mozné vybrat este dalsSie spolupracujuce pracovisko alebo inu spolupracujicu instituciu
vrdtane stdtnej vysokej skoly, ktord sa v poslednom roku aktivne zacala podielat na rieseni projektu.
Ndsledne je potrebné vyplnit aj cast ,,Opis spoluprdce za celé obdobie riesenia projektu”. V tejto casti
je délezité uviest, ¢ islo napr. o spoluprdcu pri realizovani vystupov projektu, spoluprdcu pri napliiani
cielov projektu, poskytnutie financného prispevku, pristrojovej alebo inej materidlno-technickej
pomoci, prip. poskytnutie priestorov pri rieseni projektu a pod. Ak sa na rieseni v minulych rokoch
podielala aj ind spolupracujica institucia, ako je verejnd a sukromnd vysokd Skola, tak udaje sa
vygeneruju z predchddzajucich rocnych sprav.

Vo formuldri sa automaticky spocitava aj celkovy pocet os6b zapojenych v poslednom roku na rieSeni
projektu (spocitavaju sa osoby zapojené do riesenia projektu z vysokych skél, technicky a pomocny

......

zapojenych do realizdcie rieSenia projektu”.

Vsetky zmeny v riesitelskom kolektive spolu s ich zdévodnenim oproti schvdlnej Ziadosti o dotdciu,
resp. rocnej spravy, ktoré sa vyskytli pocas celého obdobia riesenia projektu, sa uvddzaju v casti
,Zdbévodnenie zmien v zloZeni rieSitelského kolektivu, prip. pracoviska za celé obdobie riesenia
projektu”.

4. bod: Realizované vystupy
Realizované vystupy za celé obdobie riesenia projektu

Udaje su automaticky vygenerované zo Ziadosti o dotdciu a z predchddzajlcich roénych sprdv.

Ndzov realizovaného vystupu — uvedie sa konkrétny ndzov vystupu.

Opis realizovaného vystupu — strucny opis realizovaného vystupu.

Realizdtor vystupu (ndzov pracoviska vedtceho projektu alebo ndzov spolupracujiuceho pracoviska)
Rok realizdcie vystupu — uvedie sa konkrétny rok realizdcie vystupu (ponuka z ¢iselnika).

Zoznam vystupov projektu za posledny rok riesenia
Pri kaZdej konkrétnej kategdrii je potrebné oznacit prislusni moznost ,mdam* alebo ,,nemdm®. Po
oznaceni moznosti,,mdam* treba doplnit dalsSie informdcie.
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Pribudla moZnost zobrazit aj vystupy projektu za celé obdobie riesenia projektu, a to kliknutim na
tlacidlo pod castou ,Iné vystupy” - ,,Zoznam vystupov projektu za celé obdobia riesenia”.

Publikacné vystupy — vyberat z rolovacieho menu kod a ndzov kategdrie a uviest konkrétny vystup,
ndzov (ISBN, pocet strdn...). Je mozné vyhladat prislusny vystup v CREPC. Uvedie sa aj percentudiny
podiel rieSenia projektu KEGA v publikdcii.

Umelecké vystupy — vyberat z rolovacieho menu kod a ndzov kategdrie a uviest konkrétny vystup,
ndzov. Je mozné vyhladat prislusny vystup v CREPC. Uvedie sa aj percentudlny podiel rieSenia projektu
KEGA v umeleckom vystupe.

Pri vyhladdvani prostrednictvom registra CREPC je potrebné zadat bud’ autora (sta&i uviest priezvisko
autora bez titulov), ndzov (staci uviest cast ndzvu, netreba uvddzat cely ndzov), ISBN, ISSN, rok
vydania, alebo dfilidciu. Vyhladdvanie v poliach ISBN, ISSN, rok vydania a dfilidcia su funkéné iba
v registri CREPC 2. V pripade, Ze uvediete autora alebo ndzov prdce, bude vyhladdvanie prebiehat
aj v registri CREPC 1. V CREPC 1 nie je mozné vyhladat poZadovany publikacny/umelecky vystup podla
ISBN, ISSN, roku vydania a dfiliacie. Ak sa konkrétna prdca este nenachddza v registri, je potrebné
si zvolit ,,Kod, ndzov kategdrie” (mozZnost vyberu z Ciselnika) a ndsledne uviest konkrétny ndzov prdce
v tvare (priezvisko, meno, ndzov publikdcie, miesto vydania, vydavatelstvo, rok vydania a ISBN, ISSN
alebo iné Standardné Cislo). Udaje sa importuji z CREPC, ktoré poskytuju informdcie len
z predchddzajucich rokov (nie z aktudlneho roku).

Ohlasy — vyberat z rolovacieho menu ndzov kategdrie a konkrétne uviest ndzov. Uvedie sa aj ndzov
publikdcie, v ktorej sa nachddza citdcia/recenzia/kritika.

Iné vystupy (napr. e-learning, webové strdanky, virtudine laboratdrium, Skolenia, kurzy, workshop a
pod.), ak su oficidlne dostupné na internete, je potrebné uviest link — treba uviest ndzov a opis daného
vystupu. Uvedie sa aj percentudlny podiel rieSenia projektu KEGA vo vystupe.

5. bod: Rozpocet projektu
Rozpocet pozostdva zo Styroch hlavnych Casti:
1. Skutocne cerpand financna dotdcia v poslednom roku riesenia projektu

Vyska presunutych financnych prostriedkov z predchddzajiceho roku/predchddzajiicich rokov

Ak bola financnd dotdcia presunutd z predchddzajtucich rokov, ktord bola docerpand v poslednom
roku riesenia projektu — tak tuto skutocnost je potrebné uviest prdve do tejto casti. Suma presunutych
financnych prostriedkov z dotdcie v ramci KEGA je automaticky vygenerovand z predchddzajucej
rocnej spravy. Ndsledne je potrebné uviest presné zuctovanie a konkretizdciu financnych poloZiek pri
docerpani presunutych financnych prostriedkov z predchddzajucich rokov, a ndsledne uviest aj
zdbévodnenie presunutia financnej dotdcie z predchddzajiceho roku/predchddzajicich rokov.
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2. Financné prostriedky pridelené na riesenie projektu z dotdcie KEGA v poslednom roku riesenia
Suma je automaticky vygenerovand pre bezné a kapitdlové vydavky zo systému.

Nepriame rezijné ndklady — riadok pre tuto poloZku je automaticky vygenerovany, kde je moZnost
z iselnika si vybrat %-podiel od 0 % do 15 %. Pri vybere percenta sa suma v stipci ,,Cerpané” prepocita
automaticky. V pripade, ak chcete uviest presnu sumu, tak je moZny vyber z ¢iselnika , presnd suma*“.
Ak oznadite tuto mozZnost, tak suma v stlpci ,Cerpané” nebude automaticky prepocitand, ale bude
potrebné manudine vpisat presnu sumu. Nepriame reZijné ndklady su ndklady spojené s energiami,
vodnym a stocnym, ktoré zamestndvatelskd organizdcia poZaduje od vediceho projektu s ciefom
Uhrady casti prevddzkovych ndkladov. Tdto suma méZe byt maximdlne vo vyske 15 % z celkovych
beznych vydavkov uvedenych v rozpocte. Nepriame rezijné ndklady sa budu automaticky pripocitavat
k sume bezZnych vydavkov. Vyska odmien (614) a odvodov (620) neméZe prekrocit 10 % financnych
prostriedkov urcenych na polozku tovary a sluzby (630). Sucet na odmeny a mzdy na novovytvorené
pracovné miesta (610) spolu s odvodmi mdéZe tvorit maximdlne 20 % z financnych prostriedkov
pridelenych v poloZke tovary a sluzby (630). Pri cestovnych ndkladoch (631 — 631001, 631002) a
vydavkoch na tla¢ publikacnych vystupov (637004) nie je mozné jednotlivo pri tychto poloZkdch
presiahnut sumu 30 % z beZnych vydavkov na kaZdy rok zvldst. Pri pristrojovom vybaveni (633002,
633003, 633004, 636002) nie je moZné presiahnut sumu 30 % z beZnych vydavkov za celé obdobie
riesenia projektu (v pripade nedostatku financnych prostriedkov sa odporuca viaczdrojové
financovanie).

Tabulka bude automaticky vygenerovand z predchddzajucej rocnej spravy z pldnovaného rozpoctu na
nasledujuci rok. Dodatocnd editdcia poloZiek je moZnd, kedZe je potrebné uviest skutocny stav
Cerpanych financnych prostriedkov. DéleZité je vybrat spravny druh poloZky (ich zoznam je dostupny
po kliknuti na link ,Specifikdcia oprdvnenych poloZiek”) vyberom zo zoznamu na zacliatku kaZdého
riadka — typ finanénej polozky. Cerpané financné prostriedky je potrebné $pecifikovat a zdévodnit ich
potrebu z hladiska zabezpecenia rieSenia projektu, treba uviest typ financnej polozky, ako aj jej
konkrétny ndzov, vysvetlenie vyuZitia financnej polozky a cerpanu sumu v eurdch.

Pri uskutocnenych cestovnych vydavkoch v poslednom roku riesenia je potrebné Specifikovat miesto,
zamer a ciel cesty a dalsie doplriujuce tudaje. Ak si v rozpocte — vyuctovanie v poslednom roku zvolite
poloZzky: 631 — cestovné ndhrady, 631001 — tuzemské, 631002 — zahranicné, ndsledne sa Vam pod
tabulkou zobrazi cast , Realizované pracovné cesty”. Ak boli vyplnené Uudaje o pldnovanych
pracovnych cestdch v Ziadosti o dotdciu, resp. v predchddzajticej rocnej sprdve, tak sa udaje generuju
do casti , Realizované pracovné cesty”, dodatocnd editdcia je moznd.

Realizované pracovné cesty:

Miesto uskutocnenej cesty/ciest:

Ciel/zamer uskutocnenej cesty/ciest:

Vysledky uskutocnenej cesty/ciest:

Pocet 0s6b, ktoré sa zucastnili na pracovnej ceste/cestdch:
Konkretizdcia osbb, ktoré sa zucastnili na pracovnej ceste/cestdch:
DiZka trvania pracovnej cesty/ciest:

Ak bude potrebné specifikovat viacero realizovanych pracovnych ciest, treba kliknut na tlacidlo

,Pridat pracovnu cestu”, kde sa Vdm ndsledne zobrazi tabulka na doplnenie dalsich realizovanych
pracovnych ciest.
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Neoprdvnené, neprimerané polozky

Polozky, ktoré su oznacené ikonkou ,vykricnikom v trojuholniku®, st polozky, ktoré odbornd komisia
pri hodnoteni Ziadosti, resp. poslednej podanej rocnej sprdave urcila ako neprimerané, resp.
neoprdvnené polozky v rozpocte. Ponechanim kurzoru na ikonke sa Vdm zobrazi dbvod, ktory
prislusnd odbornd komisia uviedla v hodnoteni. Pri neprimeranych poloZkdch méZe byt uvedend len
nizsia suma, pri neoprdavnenych polozkdch nie je moznd editdcia sumy, je automaticky vygenerovand
nula.

Zostatok nevycerpanych financnych prostriedkov z dotdcie KEGA
Bezné vydavky a kapitdlové vydavky — uviest sumu nevycerpanych financnych prostriedkov, ktoré boli
na projekt schvdlené a pridelené.

Zdévodnenie nevycerpaného zostatku, ktory bude vrdteny na ucet MSVVaS SR — konkrétne
zdbvodnenie, preco nebola financénd dotdcia vycerpand do skoncenia rieSenia projektu. Tato polozka
sa vyplfia iba v pripade, ak nebola tplne vycerpand pridelend finanénd dotdcia.

3. Skutocne cerpand financnd dotdcia za celé obdobie riesenia projektu

Nepriame rezijné ndklady — riadok pre tuto poloZku je automaticky vygenerovany, kde je moZnost
z iselnika si vybrat %-podiel od 0 % do 15 %. Pri vybere percenta sa suma v stipci ,,Cerpané” prepocita
automaticky. V pripade, ak chcete uviest presnu sumu, tak je moZny vyber z ¢iselnika , presnd suma®“.
Ak oznacite tuto moZnost, tak suma v stlpci ,Cerpané” nebude automaticky prepocitand, ale bude
potrebné manudine vpisat presnd sumu. Nepriame reZijné ndklady su ndklady spojené s energiami,
vodnym a stocnym, ktoré zamestndvatelskd organizdcia poZaduje od veduceho projektu s ciefom
Uhrady casti prevddzkovych ndkladov. Tdto suma méZe byt maximdlne vo vyske 15 % z celkovych
bezZnych vydavkov uvedenych v rozpocte. Nepriame rezijné ndklady sa budu automaticky pripocitavat
k sume bezZnych vydavkov. Vyska odmien (614) a odvodov (620) neméZe prekroCit 10 % financnych
prostriedkov urcenych na poloZku tovary a sluzby (630). Sucet na odmeny a mzdy na novovytvorené
pracovné miesta (610) spolu s odvodmi mdéZe tvorit maximdlne 20 % z financnych prostriedkov
pridelenych v poloZke tovary a sluzby (630). Pri cestovnych ndkladoch (631 — 631001, 631002) a
vydavkoch na tla¢ publikacnych vystupov (637004) nie je mozZné jednotlivo pri tychto poloZkdch
presiahnut sumu 30 % z beZnych vydavkov na kaZdy rok zvldst. Pri pristrojovom vybaveni (633002,
633003, 633004, 636002) nie je mozné presiahnut sumu 30 % z beZnych vydavkov za celé obdobie
riesenia projektu (v pripade nedostatku financnych prostriedkov sa odporuca viaczdrojové
financovanie).

Tabulka bude automaticky vygenerovand z predchddzajucich podanych priebeZnych sprdv z Casti
»Skutocne Cerpand financnd dotdcia v aktudlnom roku” a rovnako z tabulky z predchddzajucej rocnej
spravy z casti ,,Rozpocet projektu na nasledujuci rok“ a z casti ,Financné prostriedky pridelené na
riesenie projektu z dotdcie KEGA v poslednom roku riesenia“ zo zdaverecnej spravy. TaktieZ sa do tejto
casti generuju aj presunuté financné poloZky.

Pod celkovou konkretizdciou a sumdrnym riadkom ,,Spolu” pribudlo tlacidlo , Prepoéitat rozpoéet za
celé obdobie riesenia projektu”. Toto tlacidlo sluZi na to, aby ste si mohli zeditovat poloZky
z upravenej casti ,, Financné prostriedky pridelené na riesenie projektu z dotdcie KEGA v poslednom
roku riesenia” a automaticky zobrazit v tejto Casti rozpoctu. Je postacujuce kliknut na toto tlacidlo
a polozky budu upravené na zdklade vyssSie uvedeného rozpoctu cerpanych financnych prostriedkov
v poslednom roku rieSenia projektu.
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4. Realizované spolufinancovanie projektu za celé obdobie riesenia projektu

Do tabulky su automaticky vygenerované sumy spolufinancovania projektu za celé obdobie riesenia
projektu v ramci projektu KEGA, sumy je moZné v pripade potreby editovat. Sumy za jednotlivé roky
predstavuju sucet cerpanej a presunutej vycerpanej financnej dotdcie v konkrétnom roku.

- zdroje zo Stdtneho rozpoctu (napr. z projektov financovanych MSVVas$ SR, z dotdcie VEGA a z dotdcie

KEGA — v tomto riadku tabulky sa udaje automaticky vygeneruju z rozpoctu),

- mimorozpoctové zdroje (napr. sikromné zdroje, v rdmci VS to mézu byt viastné zdroje, dary, financie

firiem, zahraniéné alebo iné zdroje z grantov zo zdrojov EU, zahrani¢nych agentur, zahrani¢nych VS,
europskych vyskumnych centier).

Po uvedeni konkrétnej Ciastky sa automaticky prepocita percentudine rozdelenie, kde v riadku ,,Spolu”
bude vZdy uvedenych 100 %.

Ak boli alebo neboli v rozpocte uskutocnené zmeny pouZitia financnych prostriedkov oproti schvdlenej
Ziadosti o dotdciu, resp. poslednej podanej rocnej sprdve za celé obdobie rieSenia projektu, tak tuto
skutocnost je potrebné uviest, a to spésobom, Ze oznacite jednu z mozZnosti ,dno“ alebo , nie”. Ak
oznacite mozZnost ,,dno” tak bude potrebné zdévodnit zmenu pouZitia financnych prostriedkov a to v
casti s ndzvom ,,Zdévodnenie a konkretizdacia uskutocénenej zmeny pouZitia financnych prostriedkov
v rozpocte”.

6. bod: Prilohy

Ak vystupom projektu je publikacny vystup (monografia, ucebnica, zbornik a pod.), zaklikne sa
moZnost ,,dno“ a skopirujte z rukopisu, prip. naskenujte v poZadovanom formdte prislusné casti
formuldru: titulny list, obsah, uvod, tirdz, prip. dalSie strany tak, aby sa jednoznacne dalo urcit
autorstvo, rozsah a vydavatel, a stranu, na ktorej sa uvddza domovské pracovisko riesitela/riesitelov
a registracné Cislo projektu KEGA, na ktory bola poskytnutd finanénd dotdcia pocas rieSenia daného
projektu. Je mozné pridat zdkladné informdcie maximdlne k desiatim publikacnym vystupom.

V pripade, ak ide o cudzojazycny publikacny vystup (okrem cestiny), musia byt pri nom dostupné
informdcie aj v slovenskom jazyku (min. ndzov tohto publikacného vystupu, resumé v slovencine atd.),
aby ho bolo mozZné vyhodnotit.

Aby sa dali priloZit prilohy, je potrebné oznacit policko ,mdm?*. Ndsledne je moZné poZadovanu
prilohu nahrat na server nasledujiucim spésobom:

Do prdzdneho policka, prosim, uvedte ndzov prilohy. Po kliknuti na tlacidlo ,Vybrat subor” vyhladdte
na disku prislusnu prilohu. Cesta k suboru sa zapiSe do prislusného suboru a po uloZeni projektu sa
nahrd na server. Ndsledne pri opdtovnej editdcii projektu je mozZné subor zobrazit, prip. z projektu
odstranit.

7. bod: Zdverecnd oponentira

Uskutocnenie zdverecnej oponentiry

Zaverecnu oponenturu je povinny zorganizovat kaZzdy veduci projektu bez ohfadu na vysku pridelenej
financnej dotdcie.

Treba vyplnit prislusné casti formuldra:
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- datum, miesto konania a priebeh uskutocnenia zdverecnej oponenttry.

ZloZenie oponentskej rady pri zdverecnej oponentire

Rada zdverecnej oponentury musi byt minimdlne pdtclennd. Oponenti nemdézu pésobit na pracovisku
(fakulte) veduceho riesitela a ani na spolupracujucich pracoviskdch.

V tejto casti je potrebné vyplnit jednotlivé cCasti a identifikacné udaje o predsedovi oponentskej rady,
oponentoch projektu, zdstupcoch, ktori su odbornikmi v prislusnej oblasti vyskumu, a ostatnych
clenov.

V zloZeni oponentskej rady pri zdverecnej oponenture inym clenom sa mysli doplriujuci ¢len podla
rozhodnutia predsedu oponentskej rady, ktory je odbornikom v prislusnej oblasti vyskumu, alebo
povinne delegovany clen prislusnej komisie KEGA v pripadoch, ak za celé obdobie riesenia projektu
bola pridelend financnd dotdcia vyssia ako 33 194 €.

Zdvery oponentskej rady pri zdverecnej oponentire

Je potrebné konkrétne sa vyjadrit k jednotlivym uvedenym castiam, a to k:

¢ hodnoteniu dosiahnutych vysledkov,

* hodnoteniu vydavkov a hospoddrenia pri rieseni projektu,

* hodnoteniu oponentskej rady k splneniu pldnovanych (celkovych i Ciastkovych) cielov a uloh
veduceho projektu za celé obdobie riesenia projektu,

e oponentskd rada sa vyjadruje aj o ndvrhu na vyplatenie odmien ¢lenom riesitelského kolektivu,

 hlavny spolocensky prinos vysledkov projektu — v ¢om vidi oponentskd rada uplatnenie vysledkov
projektu vyskumu v spolocenskej praxi.

Oponentské posudky

V rdmci zdverecnej oponentury je potrebné vioZit aj vypracované odborné posudky od oponentov.
Ak bola na celé obdobie rieSenia projektu poskytnutd financnd dotdcia vo vyske do 33 194 €, je
potrebné priloZit dva odborné posudky. Ak bola poskytnutd dotdcia vysSia ako 33 194 €, podla
pravidiel KEGA je nevyhnutné, aby boli vypracované tri odborné posudky.

UloZenie sprdavy — pocas vypliania alebo po vyplneni formuldra sprdvy je mozné formuldr uloZit
kliknutim na tlacidla v spodnej Casti formuldra ,UloZit a ukoncit editdciu” alebo na tlacidlo , UloZit”.
Pocas vyplriania je mozné si v kazdom kroku formuldra kontrolovat, & je formuldr spravne vyplneny
kliknutim na tlacidlo ,,Kontrola“ alebo ,, Kontrola sprdvy”.

Ulozit - sprdva sa uloZi, dalej je moZné pokracovat vo vypliani formuldra.

Ulozit a ukonéit editdciu — sprdva sa uloZi, vrdtite sa na zoznam sprdv aktudlneho projektu.

Podat sprdavu — sprdva sa uloZi a sucasne bude podand, po jej podani uz nie je moznd Ziadna tprava.
Predchddzajuci/nasledujici krok — sprdva sa uloZi, pokracuje sa v nasledujucom, prip.
predchddzajiucom kroku formuldra.

Kontrola — aktudiny krok systém skontroluje a upozorni na pripadné nedostatky, ktoré su prekdzkou
pri podani spravy.

Kontrola sprdavy — systém skontroluje vyplnenie vsetkych krokov a upozorni na nedostatky, ktoré
su prekazkou pri podani sprdvy.

Zaverecnu spravu konciaceho projektu je mozZzné nadalej upravovat dovtedy (po kliknuti na odkaz
,Upravit”), pokym nebude podand. Zdrovefi si je mozné zobrazit vygenerovany PDF dokument a ten si

ndsledne uloZit, prip. vytlacit.
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Podanie spravy:

Podanie sprdavy — po ukonceni a konecnej uprave zdverecnej sprdvy projektu je potrebné tuto spravu
podat. Sprdvu je potrebné podat v poslednom bode formuldra kliknutim na tlacidlo ,, Podat spravu”.
ESte pred definitivnym podanim zdverecnej sprdvy je mozZné si prekontrolovat, Ci su vsetky
poZadované casti formuldra vyplnené, a to kliknutim na tlacidlo , Kontrola spravy”. Ak je formular
zdverecnej spravy vyplneny sprdvne, nezobrazi sa Vdm Ziadna chybovd textdcia. Ak nie je formuldr
korektne vyplneny, systém Vds na to upozorni konkrétnou chybovou textdciou. Po uspesnom podani
zdverecnej spravy je automaticky uvedeny stav ,,Podand”. Po uspesnom podani zdverecnej spravy je
potrebné si vygenerovat , Potvrdenie o podani spravy” v PDF formdte. Toto potvrdenie je potrebné
pisomne podpisat a do troch pracovnych dni zaslat na adresu MSVVaS$ SR. Tladent verziu potvrdenia o
podani spravy nie je potrebné posielat postou, ak veduci projektu vyuZije v systéme e-KEGA moznost
elektronického podpisu (pozri ,,Manudl na elektronicky podpis“). PouZitie elektronického podpisu je na
bdze dobrovolnosti. Po nahrati elektronicky podpisaného potvrdenia bude vediucemu projektu
obratom e-mailom zasland ndvratka.

Prdca poddvatela zdverecnej sprdvy sa v tejto fdze konci. Nadalej si vsak mdZe podanu sprdvu
prezerat a sucasne sledovat stav hodnotiaceho procesu.

Po podani spravy uZ nie je moZnd jej uprava!

Materidl spracovali sprdvcovia Portdlu VS: Ing. Juraj Fabus, PhD.

Manudl skontrolovali za MSVVa$ SR: Mgr. Jozef Maculdk, PhDr. Katarina Hamarova
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