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Pokyny pre písanie bakalárskych/magisterských/záverečných (rozširujúceho štúdia) prác – platí pre šk. rok 2017/18 až do odvolania

Záväzné pre študentov/ky doc. PaedDr. Jany Javorčíkovej, PhD. – žiadam dôsledne preštudovať PRED začatím písania práce
POZOR!  V e-mailoch neodpovedám na ŽIADNE otázky, ktoré sú obsiahnuté v tomto dokumente a v platnej smernici (nájdite si SMERNICU O ZÁVEREČNÝCH PRÁCACH)
o písaní Vášho typu práce (napr. aký je rozsah práce, v akom jazyku ju máte písať, či sa číslujú prílohy, v akom jazyku je obhajoba a pod.)

POZOR! Čítam len finálnu verziu, neposielajte mi čiastkové výskumy ani jednotlivé kapitoly. 

POSLEDNÝ DEŇ, kedy dokážem vašu práce prečítať je 30 dní pred odovzdaním práce (viď. Harmonogram štúdia). Po tomto termíne prácu NEČÍTAM.
Dôsledne si preštudujte nasledujúcu sekciu:
1. Čo je bakalárska/diplomová/záverečná práca (DP)?: Povaha a podstata DP
Študenti/ky by mali mať neustále na pamäti, že DP z literatúry a kultúrnych štúdií je nepomerne náročnejšia, ako napr. zber a vyhodnocovanie údajov v lingvistike, preklade. DP musí mať jasný prínos (buď vedecký, alebo pedagogický, pre prax). V rámci zvládnutia DP musí študent/ka preukázať:

1. schopnosť pracovať s inojazyčnou literatúrou, znalosť najmenej 5, optimálne 10 sekundárnych zdrojov 

2. Vytvorenie vlastnej originálnej literárnej/kulturologickej hypotézy (napr. Tradičná britskosť v moderných britských románoch zaniká; americký politický systém je výhodnejší ako slovenský; Prekladateľ hry Čakanie na Godota nevyužil celý prekladový potenciál diela; Romány S. Townsendovej je možné využiť pri výučbe reálií a pod.)

3. Obhájenie vlastnej hypotézy. 

Zvyčajné chyby DP: príliš  vágna, banálna, známa a už preskúmaná hypotéza; príliš ambiciózna hypotéza, ktorú nie je možné dokázať v rámci rozsahu práce (napr. komplexný pohľad na dielo Dostojevského), nedostatočne spracované argumenty, nedostatočné zdokumentovanie literatúry, chaotické členenie kapitol,  a i. 

Vypracovanie práce priamo nadväzuje na poznatky, ktoré študent/ka získali v rámci predmetu Odborný písomný prejav. Informácie ohľadne spôsobu citácií, akademického štýlu a pod. čerpajte priamo z toho predmetu a jeho povinnej literatúry:

KLINCKOVÁ, J. 2000. Rukoväť diplomanta. Banská Bystrica : FHV UMB, 2000.

KATUŠČÁK, D. 1998. Ako písať vysokoškolské a kvalifikačné práce. Bratislava : Stimul, 1998. (povinne si preštudujte, je tam, ako sa cituje atd.)
WEIDENBORNER, S. 1990. Writing Research Papers. New York : St. Martin´s Press, 1990.

TRZECIAK, J. 1994. Study Skills for Academic Writing. London : Prentice Hall Int., 1994.

WHITE, R. 1994. Writing. London : Prentice Hall International, 1994.
2. Časový harmonogram: Dátum odovzdania finálnej zviazanej verzie

Zvolenie témy, vypracovanie zadávacích protokolov: 1 rok vopred, zvyčajne ma študenti kontaktujú už v septembri, téma (zvyčajne po dohode mňa a študenta) sa do ais zadáva vo februári, musí ju schváliť vedúca katedry a až potom sa študenti zapisujú do ais. Ja ich musím schváliť, až odvtedy sú oficiálne vedení ako autori práce. Všetky deadliny: skontrolujte podľa Harmonogramu štúdia, zverejneného na www)
Prvý termín odovzdania: zvyčajne máj nasledujúceho roka
Druhý termín: Zvyčajne jún
Štátne skúšky a obhajoba práce: koniec mája (Mgr.), začiatok júna (Bc.)
3. Jazyk práce

 Diplomant/ka si volí jazyk práce, buď slovenský alebo anglický. Slovenský jazyk však vedúci práce (Javorčíková, ďalej VP) odporúčajú zvoliť len v tom prípade, ak si diplomant nie je istý svojou jazykovou úrovňou a nemá možnosť kontroly DP rodeným hovoriacim. Inak diplomatom odporúčame zvoliť anglický jazyk (neporovnateľné jazykové zlepšenie). Pri voľbe jazyka študent/ka musí zvážiť aj to, v akom jazyku má väčšinu dostupných zdrojov. Študent/ka je plne zodpovedný za finálnu jazykovú podobu práce, ktorá má vplyv aj na záverečné hodnotenie. Napr. výborný výskum a slabší jazyk zvyčajne získa najlepšie ohodnotenie B. 
4. Dôležité termíny a hodnotenie diplomovej práce (ďalej  DP)

ZP je hodnotená hodnotením A-F. 

Harmonogram práce: 

ZIMNÝ SEMESTER:

kontaktovanie vedúceho DP: do 20. 10.

predloženie zoznamu literatúry a osnovy práce: do 20.11. 

aspoň jedna konzultácia (môže byť mailom) do konca zimného semestra

LETNÝ SEMSETER:

predloženie prvého konceptu celej práce (s prinajmenšom rozpracovaným úvodom a záverom): cca do 20. 3. (nepovinné)
predloženie finálnej predtlačovej verzie DP: Najneskôr 1 mesiac pred termínom odovzdania (výnimky len v odôvodnených prípadoch PN a pod.). Pokiaľ DP študent/ka odovzdá neskôr, VP si vyhradzujú právo nečítať ju, resp. čítať a spoznámkovať len časť práce tak, ako im to dovolia ostatné povinnosti. To sa môže odraziť na hodnotení DP. (Toto myslím vážne, v nijakom prípade nebudem čítať 60-stranové práce 4 dni pred odovzdávaním, v tom prípade proste vytlačte čo máte a to si aj budete obhajovať na obhajobách). 
Študent/ka sa môže rozhodnúť odovzdať prácu v prvom alebo druhom termíne. Pokiaľ však práca nespĺňa náležitosti pre DP, VP ju môže odmietnuť pripustiť k obhajobe, čiže hodnotí ju známkou Fx. V tom prípade študent/kai musia VP urýchlene kontaktovať a dohodnúť sa na ďalšom postupe (zvyčajne neskoršom odovzdaní). 

Sú aj iné varianty, podľa toho, ako sa mení smernica – skontrolujte si aktuálne pravidlá. 

V zásade je ale lepšie, ako je práca slabá, na obhajoby vôbec nechodiť – stratíte čas, dostanete aj tak Fx, atd. 

HODNOTENIE: 

VP vypracuje na DP posudok, v ktorom hodnotí nasledovné položky slovne, nie nutne v tomto poradí):

HODNOTENIE ZÁVEREČNEJ PRÁCE Vedúcim

	
	Ukazovateľ
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Systematickosť práce študent/kaa
	
	
	
	
	
	

	2
	Práca s literatúrou  
	
	
	
	
	
	

	3
	Vhodnosť metód riešenia problematiky
	
	
	
	
	
	

	4
	Dosiahnutie stanovených cieľov 
	
	
	
	
	
	

	5
	Gramatická a štylistická úroveň textu
	
	
	
	
	
	

	6
	Proporcionalita a logickosť štruktúry ZP
	
	
	
	
	
	

	7
	Prínos diplomanta k riešenej problematike
	
	
	
	
	
	

	8
	Formálna úprava práce  
	
	
	
	
	
	


DP hodnotí aj oponent, ktorý si všíma podobné položky. 

Vedúci aj oponent navrhnú známku. Študent/ka sa k hodnoteniam vyjadrí na obhajobe DP (pozri ďalej). Študent/ka je povinný si obidva posudky vyzdvihnúť z ais. (musia byť zverejnené cca 5 pracovných dní pred obhajobou, ak nie sú, treba urgovať, napr. sekretárku, vedúceho práce, študijné...). 

5. Obhajoba DP

Študent/ka je povinný dostaviť sa na obhajobu včas a pripravený/á. Termín obhajoby je záväzný a zvyčajne býva zverejnený na webe a nástenke katedry. cca 2 týždne vopred (môže to však byť aj 5 dní vopred, ak by nebolo, urgujte mailom). 
Študent/ka majú cca 10, max. 15 minút, v rámci ktorých majú komisii predstaviť a priblížiť svoju prácu. Obhajujú v jazyku práce. Podľa najnovších kritérií si pripravia powerpointovú prezentáciu, dodržiavajú bežné kritériá prezentácie (max. 5-7 info na slide, písmo 24, bez preklepov, zjednotené). Odporúčam sledovať túto osnovu:

1. Presný názov práce 

2. Hypotéza, z ktorej diplomant vychádzal

3. Inšpiračné zdroje, dôvod výberu témy

4. Použitá literatúra (najhlavnejšie zdroje)

5. Členenie kapitol, dôvody členia kapitol

6. Stručné priblíženie záverov jednotlivých kapitol a záveru celej práce/prínosu výskumu

7. Využitie DP pre prax (v školách, kurzoch, literárnom výskume a pod.)

Študentom/kám odporúčam stručný a vecný štýl, konkrétne príklady (najvýstižnejšie) a smerovanie k podstate výskumu. 
K otázkam prejdú po predstavení práce, odporúčam si ich prepísať do ppt a k nim dať 5-7 komentárov, reakcií, spresnení. Ak sú otázky v slovenskom jazyku, napíšte ich v slovenskom jazyku a taktiež komentár. Ale všetkých príjemne prekvapíte, ak si ich preparafrázujete do anglického jazyka a budete viesť diskusiu v anglickom jazyku. Buďte ale pripravení regovať v oboch. 

Neodporúčam pre krátkosť času využívanie médií a distribúciu rôznych fotokopírovaných podkladov.  

Po predstavení práce sa zvyčajne prečítajú posudky a študent/ka majú možnosť sa vyjadriť k pripomienkam. Potom sa v neprítomnosti študenta/ky komisia poradí a zvolí záverečné hodnotenie. 

6. Zodpovednosti študenta/ky
Študent/ka je v plnej miere zodpovedný za finálnu verziu práce, jej jazykovú úroveň a spôsob výskumu. Rady VP majú charakter doporučení, študent/ka je finálna autorita pri písaní DP. 

Študent/ka je zodpovedný za priebeh výskumu. Musí vedieť odhadnúť, či postupuje správne a adekvátnym tempom, v prípade pochybností ihneď kontaktovať VP. Musí vedieť predvídať problémy a predchádzať im (napr. strata prístupu na počítač, internet; nedostatok interpetačnej literatúry a pod.). 

Študent/ka je zodpovedný za administratívne záležitosti, spojené s odovzdaním práce: včasné odovzdanie vrátane nahratia do ais (správnej verzie), odovzdanie potrebného počtu prác, zaregistrovanie na študijnom oddelení, podpísanie všetkých administratívnych dokumentov, podpísanie absolvovania bakalárskeho seminára v indexe VP a pod. Tieto požiadavky sa každoročne menia, preto si ich včas zistite na sekretariáte, študijnom oddelení, resp. v príručke pre štúdium. Tieto informácie nežiadajte od vedúcich práce, tí sú zodpovední len za odbornú stránku práce, nie za administratívu. 

Študent/ka je zodpovedný za to, že názov práce v zadávajúcom protokole je identický s názvom práce na vytlačenej verzii; v prípade nezhody môže byť práca na študijnom odd. neprijatá. V prípade zmeny názvu práce je včas potrebné poslať žiadosť, podpísanú vedúcim na študijné odd./sekretariát. 

7. Iné – často kladené otázky:
Citovanie: citovanie sa riadi tzv. citačnou normou (STN 690), z ktorej vychádza aj Katuščák. Sú v nich jemné odchýlky, ale v zásade ide o to, aby každý dokument, ktorý ste použili bolo možné vystopovať a overiť, napr. (Javorčíková, s. 134). 
Ak používate viac zdrojov od jedného autora, uvádza sa aj rok vydania (Javorčíková, 2008, s. 124). 
V prípade viacerých diel jedného autora vydaných v rovnakom roku sa tieto odlišujú písmenom (Javorčíková, 2008a, s. 124). 
V citovaní môžu byť odchýlky (podľa použitej normy), ale malo by obsahovať tieto údaje oddelené nasledovnou interpunkciou:

JAVORČÍKOVÁ, Jana. 2008. Žánrové paralely. Ostrava : UKM, 202 s. ISBN 9-789-908-01.       

Alebo, ak citujete napríklad štúdiu uverejnenú v inom zdroji, napr. v monografii, použite skratku In:

ZELENKA, Ivan, 2008. Samuel Beckett v 21. storočí. In JAVORČÍKOVÁ, Jana. (ed.). 2008. Žánrové paralely. Ostrava : UKM, s. 100 – 123. ISBN 9-789-908-01.

V prípade internetových zdrojov sa v texte používajú hranaté zátvorky [1], napr.:

Ako uvádza Javorčíková [1], žáner dnes predstavuje prekonanú kategóriu. ...
v Bibliografii sa potom uvádza takto:  

Internetové zdroje:
[1] JAVORČÍKOVÁ, Jana. 2008. Žánrové paralely. Ostrava : UKM, 202 s. ISBN 9-789-908-01. [Visited 8-3-2012]. Url: http//www.umb.sk.  
(Presné poradie týchto informácií si overte v Katuščákovi a pod., niekedy sa mení).

Upozornenie: Pri internetových zdrojoch je potrebné využívať „spoľahlivé“ stránky, končiace napr. (dot).edu. Stránky .com a .org využívať len ako ilustráciu nejakého javu, nie ako hlavný argument. Odporúča sa aj tzv. cross-referencing, autor internetového článku by mal na danú tému publikovať ešte aspoň dva podobné články, najlepšie v knižných alebo časopiseckých zdrojoch. 

Komentár JJ:

V súčasnosti je tendencia viac parafrázovať, citujte, len ak je to absolútne nevyhnutné, napr. ak autor použil nejakú raritnú formuláciu, extrémny názor a pod. Neodporúčam používať poznámky pod čiaru na citovanie, tam radšej píšte poznámky typu: Vlastný preklad a pod. 

(7) Plagiátorstvo: je ABSOLÚTNE  neprípustné, takáto práca sa hodnotí známkou F. Ide o akékoľvek prezentovanie cudzích myšlienok (dokonca aj jediného slova, vety) ako vlastných; patrí sem aj preformulovanie alebo parafrázovanie iných bez uvedenia autora, odporúčam citovať (čiže označiť úvodzovkami a v zátvorke uviesť autora a stranu) aj ojedinelé frázy, raritné slovné spojenia a pod. Na jednej strane sa môže uvádzať maximálne 30% citácií, resp. cudzích myšlienok, väčšie bloky textu sa snažte narušiť vlastnou úvahou nad ich napr. aktuálnosťou, úplnosťou a pod. Citujú sa aj štatistiky, grafy, fotografie, obrázky, a pod.

(8) Grafická stránka práce: zohľadňuje platné pravidlá pre písanie ZP v danom školskom roku. V zásade nepoužívajte:

· zvláštne typy písma, 
· zjednoťte písmo v celej práci, 
· nevyužívajte bold na zdôraznenie informácie (stačí to zdôrazniť štylisticky), 
· anglické úvodzovky sú vždy v tvare 66  99, nepoužívajte slovenské v tvare „...“;

· nepoužívajte slovenský dĺžeň namiesto apostrofu ̕ . Je to iritujúce. 

· dajte pozor na medzery (chýbajúce aj prebytočné, napr. Javorčíková,2008,s.123*). 

(9) Ďalšie zaujímavosti:

· Každá jednotlivá kapitola má mať úvod, jadro a záver. Nezabúdajte na záver. 

· Použité citáty je potrebné aj zanalyzovať. 

· Názvy kapitol majú byť informatívne (čiže nestačí Mark Twain, dajte radšej Mark Twain – život a dielo), nedávajte názvy formou otázky (to je publicistický štýl).

· Nedávajte na samostatnú stranu kapitoly, ktoré majú menej, ako ½ strany. 

· Obrázky používajte len ak sú naozaj nevyhnutné; musia výstižne ilustrovať prezentovaný jav (pozor na zbytočné obrázky). 

· Pozor na repetíciu tých istých výrazov v jednej vete. 

· Ak píšete napr. Niektorí literárni kritici nesúhlasia... napíšte: Niektorí literárni kritici (Godiva, s. 156; Nespal, s. 553) nesúhlasia...

· Nepoužívajte vágne výrazy: použili sme niektoré metódy literárnej analýzy, a pod. 

· Autora, ktorého prvý krát spomínate, pomenujte krstným menom a priezviskom, ďalej ho/ju už označujte len priezviskom. 

· Buďte konzistentní, ak na názov diela využívate kurzívu, využívajte ju v celej ZP. 

Prajem Vám veľa úspechov pri písaní práce. 

Doc. PaedDr. Jana Javorčíková, PhD.                                               22.05.2018
� Dôležité upozornenie: tieto pokyny majú charakter návodu. Študent je povinný si príslušné termíny aktualizovať v súlade s ročenkou, študijným plánom a inými zmenami na katedre.  





